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PHAN MO PAU

Picu 1& nay dugc Dai hdi dong ¢ dong Tong cdng ty Khi Viét Nam — Cong ty Cb phan théng qua ngay
15 thang 4 nim 2016, Pidu 1¢ ndy s& chi phdi va didu chinh moi hoat ddng cha Tong céng ty Khi Viét
Nam — Céng ty C5 phin.

1. DPINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Pinh nghia

1. Trong Piéu 1& ndy, nhimg thuat ngit dudi day s& dugc hiéu nhu sau:

a. “Tdngcong ty” 1a Tdng cong ty Khi Viét Nam — Cong ty Cb phan.

b.  “Tap doan” la Tap doan Dau khi Viét Nam.

c. “Dai hoi dong ¢d ddng” 12 co quan quyét dinh cao nhét cia Tng cong ty, gobm tht ci cd
dong cé quyén bidu quyét.

d.  "Vén didu 18" la tdng gia tri ménh gia cd phin dd bin va quy dinh tai Diéu 5 cia Diéu 1&
nay.

e. "Luét Doanh nghiép” c6 nghia Ia Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Qudc héi
thoéng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014.

f.  “Luft chimg khodn” 12 Luit Chimg khoan ctia nudc Cong hdoa Xa héi Chi nghia Viét Nam.

g "Ngay thanh I3p" 12 ngay Téng cong ty duge cdp Gidy chimg nhén ddng ky doanh nghiép
lan dau.

h.  "Can bd quan 13" 1a Tdng gidm dbc, Pho thng giam déc, Ké toan trudng va cic vi trf quén
1y khac duoe Hai ddng quan tri Tdng cong ty phé chuén.

i.  "Ngudi ¢6 lién quan” l1a cd nhin hodc t clnte duge quy dinh tai Khoan 17 Didu 4 cia Ludt
Doanh nghiép.

j. “Ch dong” 1a ca nhén, tb chuc sd hitu it nhit mot ¢b phin clia Téng cong ty.

k. “CH tic” 1a khoan 1gi nhuén rong dugc tra cho m3i ¢b phin bing tién mat hoic bang ta
san khac tir ngudn loi nhudn con lai cia Téng cong ty sau khi di thuc hién nghia vu vé tai
chinh.

1. "Thoi han hoat déng" 12 thoi gian hoat ddng cia Tdng cong ty dugc quy dinh tai chu 2 cua
Didu Ié nay duoc Dai hdi ddng ¢d dong ciia Tong céng ty thong qua bang nghi quyét.

m. "Viét Nam" 1a nude Cong hoa Xd hdi Chi nghia Viét Nam.

n.  “Ngay” la ngdy theo lich, bao gbm thoi han duoc tinh theo lich chinh thirc do Nha nudce
Viét Nam phat hanh (duong lich), bao gdm ca ngdy nghi (thir 7, chu nhat, ngay LE, ngay
Tét).

o. “Ngay lam viéc™ 12 “ngay” khong bao gbm nhiing ngay nghi.

p.  “DPasd” 1atrén 50%.

2. Trong Piéu 18 nay, cac tham chiéu t&i mdt hodc mot s6 quy dinh hodc van ban khéc s¢ bao gbm

c nhitng vin ban stra dbi hozc van ban thay thé ching.

3. Cac tiéu dé (chuong, didu ciia Didu 16 nay) dugc sir dung nhim thudn tién cho vi¢c hiéu va khong
anh hudng t6i ndi dung caa Diéu I€ nay.

4. Céc tir hodc thuat ngir da dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép néu khéng mau thuén voi
chii thé hoiic ngit canh s& cd nghia tuong tur trong Diéu I& nay.

Diéu I¢ Tdng cong ty Khi Viét Nam — Céng ty C6 phdn Trang 4/36

It

vl r Q===




I1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN VA THOI
HAN HOAT PONG CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thie, try s&, chi nhdnh, vin phong dai di¢n va théi han
hoat dé¢ng cia Tong cong ty

.

Tén hop phap ciia Tong cong ty bing tiéng Viét la:

TONG CONG TY KHi VIET NAM - CONG TY CO PHAN

Tén tiéng Anh la: PETROVIETNAM GAS JOINT STOCK CORPORATION
Tén giao dich 1a ; PETROVIETNAM GAS

Tén viét tit 1a: PV GAS

Hinh thire:

a. Tbng Congty dugc thanh 1dp bang hinh thirc chuyén déi tir Céng ty TNHH mét thanh vién
thanh Céng ty ¢6 phan, dwge t& chire va hoat dong theo Luat Doanh nghiép va Didu 1& ndy.

b. Tong cong ty ¢6 tr cach phap nhan phu hop v6i Phap luat Viét Nam; c6 con déu riéng, doc
Jap v& tai san, tir chd vé tai chinh, duge md tai khoan trong nude va nude ngoai theo quy dinh
ctia Phap luat; c6 Ditu 18 Téng cong ty.

Tru s& ding k¢ ciia Tong cdng ty:

Pia chi : Toa nha PV GAS TOWER, s6 673 dudn g Nguyén Hiru Tho, xa Phudc Kién,
huyén Nha B¢, TP. H6 Chi Minh

Dién thoai : (08) 37816777

Fax : (08) 37815666 - 37815777

E-mail . pvgas{@pvgas.com.vn

Website : WWW.pVZas.com.vn

Tong gidm ddc 1 dai dién theo phép ludt ciia Téng cong ty.

Céc chi nhianh va don vi trige thuje:

Téng cdng ty co thé thanh lap Chi nhanh va Viin phong dai dign va cac don vj tryc thuge khic tai
lanh thd Viét Nam hodic nuéc ngoai dé thuc hién cac muc tidu cia Téng cong ty phu hop v6i Nghi
quyet cda Hoi dong quan tri va trong pham vi Ludt phap cho phép.

Co clu td chire, chirc ning nhiém vy cda Chi nhanh, Van phong dai dién va cic don vi truc thuge
cua Téng cong ty duge quy dinh trong Quy ché Té chirc hoat dong do Hoi ddng quéan tri Tong
cOng ty phé duyét.

Thoi han hoat ddng: La vd han ké tir ngay duoc cip Gidy chimg nhan Pang ky doanh nghiép lan
dAu trir treomg hop quy dinh tai Didu 52 Diéu 1¢ nay.

Téng cong ty voi tu cach 1a cong ty me s& tham gia thanh 18p, mua cd phén va gop vbn vao cic
cbng ty trach nhi¢m hiru han, cong ty ¢ phén khac theo quy dinh clia phép luét va Piéu l& nay.

Logo ciia Téng cong ty:
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[11. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA TONG CONG

TY

Piéu 3. Muc tiéu hoat ddng ciia Téng cong ty

1.

doan

Nganh nghé kinh doanh ctia Tong ¢dng ty:

- Thu gom, vén chuyén, tang trit, ché bién khi va san pham khi;

- Té chiic phén phéi, kiph doanh khi va c¢dc san ]?hém khi khd, LNG, CNG, LPG, Condensate vv;
nap LPG vao chag, xe bon; kinh doanh vt tu, thi€t bi, hda chit trong linh vuc ché bién va sir dung
khi va cac san pham khi; kinh doanh dich vu cang, kho, bii.v.v.;

- Piu tu co so ha ting hé thong phéin ph01 san phdm khi khé, khi léng ddng bd, thdng nhat trong

toan Téng cong ty tir khau ngudn cung cip dén khau phan phéi ban budn, ban I8 trén pham vi ca
nuére va & nuée ngodl;

- Tiéu thu LPG tir cdc nha may loc hda diu va cac ngubn khic cua Tap doan;

- Quan 1y, van hanh, bao dudng, sira chita cac cong trinh khi;

- Nghién ciru iing dung trong Iinh vuc khi, cai tao cdng trinh khi;

- Cung cép cdc dich vu trong linh vuc khi, cai tao, bao dudng, sita chita dong co, lép dat thiét bi
chuyén d6i cho phuong tién giao thong vén tai va ndng, 1am, ngu nghiép sit dung nhién liéu khi;
dich vu vén tai cia cac phuong tién c6 sir dung nhién ligu khi;

- Xuft, nhap khiu céc san phim khi khé, LNG, khi long, Condensate;

- Nhap khiu vét tu, thiét bi va phwong tién phuc vy nganh khi;

- Tham gia déu tu cac dy an kbi thuong ngudn nhim ting tinh chil ddng va hiéu qua cho hoat dong
ché bién va kinh doanh san pham khi;

- DAu tu tai chinh vao céc codng ty bén ngoai;

- DAu tr mua, ban, chuyén nhwong, dam phan, ky cac hgp ddng, du 4n, tai san, cong trinh khi;

- Mua céc cong ty khi quoc t& khac dé trd thanh cdng ty thanh vién ciia Tong céng ty; ban cac
cong ty con khi cin thiét;

- Céc nganh nghé khac ma Phap ludt khéng cAm va phd hop vdi dinh huéng, diéu phdi ciia Tép
Dau khi Viét Nam.

Muc tiéu hoat dong cia Tng céng ty:

Téng cong ty dugc thanh 1ap dé huy dong va sir dung cac ngudn lic trong viéc phat trién san Xudt -
kinh doanh va céc Iinh vire khic nhém muc tiéu tao ra loi nhugn, tao viéc lam va thu nhip én dinh
cho ngudi lao dong, dam bao loi ich cho cac ¢b ddng, dong gép cho Ngan sach Nha nudc va phat
trién Tbng cHng ty ngdy cang 16n manh va bén vitng.

Phét trién Téng Cong ty viing manh, an todn, chét luong, hiéu qua, hién dai, pham vi hoat dong
hoan chinh trong tht ca cac khau thu gom, vin chuyén, ché bién, tang trix, kinh doanh, dich vu va
xufit nhap khéu; hoat dong da nganh; dong vai trd chu dgo trong cong nghié¢p khi trén toan qubc va
phat trién ra thi trudng qude té.

Pidu 4. Pham vi kinh doanh va hoat déng

l.

Tong cong ty duge phep lap ké& hoach va tién hanh tit ca cdc hoat dong kinh doanh theo quy dinh
ctia Phap luét va Didu 1& nay va thyc hién cc bién phép thich hgp dé dat dugc ce muc tidu ciia
Tén g cdng ty.
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Téng cdng ty cb thé tié‘n héqh hoat ddng kinh doanh trong cdc linh vue khac duge phéap luit cho
phép va dugce Dai héi dong ¢ dong thdng qua.

Téng cong ty tham gia thanh lap, mua c¢b phén va gop vén vOl tu cach la cong ty me vao cdc cong
ty trch nhiém hitu han, ¢dng ty cd phan khac c6 quan hé gin bé, 1au dai voi Tong cong ty vé loi
ich kinh t&, ¢dng nghé, thi truomg ciia Téng cong ty ciing nhur cac hoat déng kinh doanh khéc.

IV. VON DIEU LE, cO PHAN, cO DPONG

s A A « A ~ 2 A A -y
Piéu 5. Von diéu 1é, c6 phan, ¢b dong

1.

Vén diéu 1& ctia Téng cong ty la: 19.139.500.000.000 dong (Mudi chin ngan, mét trim ba muoi
chin ty, nam trim triéu dong).

Téng s6 von didu 1& ciia Tong cong ty dugc chia thanh 1.913.950.000 (Mét ty chin trim mudi ba
triéu chin tram nam muoi ngan) cb phan véi ménh gid 14 10.000 ddng/cd phin (Mudi ngan dong/cd
phan).

Téng cong ty c6 thé thay ddi vén diéu 18 khi dugc Pai hoi dong ¢b dong théng qua va phi hop voi
cac quy dinh cta phap luat.

Tét ca cac cb phan ciia Téng cong ty vao ngay théng qua Didu 18 nay déu 1a ¢d phin phd thong.
Tong cong ty ¢6 thé phat hanh céc loai cb phan vu déi khéac sau khi ¢6 sy chap thudn ciia Dai hdi
ddng cb dong va phit hop véi cac quy dinh clia phép luat.

C& phan phd thong phai duge uu tién chio ban cho cédc ¢b dong hién hitu theo ty 1¢ tuong dng voi
1y 1€ s hiru ¢d phan phﬁ thdng cua ho trong Téng cong ty, trir trudng hop Dai héi ddng cb dong
quyét dinh khac $6 cb phan O déng khong dang ky mua het s& do Hoi ddng quén tri clia Téng

- cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢6 thé phan phdi s6 ¢& phin d6 cho cac dbi tugng theo cac

didu kién va cach thirc ma Hai déng quan tri thay la phir hop, nhung khéng duge ban s6 co phén &6
theo cac dleu kién thuan lgi hon so véi nhimg diéu kién da chao ban cho céc cb dong hién hiru, trir
trudng hop ¢d phin duge ban qua S& Giao dich Chimg khoan theo phwong thirc déu gid.

Tdng cong ty co the mua c§ phin do chinh Téng cong ty di phat hanh theo nhiing cach thirc duge
quy dinh trong Piéu 18 nay va phép ludt hién hanh. C& phén do Téng cong ty mua lai 1a cb phleu
qu§ va Hoi dbng quan tri c6 thé chao ban theo nhing cach thire phi hop voi quy dinh cia Diéu le
niy, Ludt Chitng khodn va viin ban huéng din lién quan.

Téng cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac khi duge Pai hoi ddng cb déng thong
qua va phit hop véi quy dinh cda phap lut.

Piéu 6. Ching nhan cé phiéu

1.

Cé déng cta Tdng cdng ty dugc cdp ching nhdn ¢d phiéu tuong ting véi sé ¢b phén va logi ¢d
phén s& hiru.

Chimg nhdn cb phiéu phai cé diu cua Téng cong ty va chirky cia dal dién theo phap ludt cua Téng
cong ty theo cac quy dinh tai Ludt Doanh nghiép. Chung nhan cb phiéu phai ghi rd sb luong va
logi ¢ phin ma ¢b d6ng nam gitr, ho va tén ngudi nam gitr va cic thong tin khac theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy ndp diy da hd so dé nghj chuyén quyén sa hitu b phan
theo quy dinh ciia Tong Cong ty hodc trong thoi han hai thang (hodc thoi han khac theo didu
khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan diy du tién mua cd phan theo nhu quy dinh
tai phuong an phat hanh c6 ph1eu cta Téng Cong ty, ngudi s hitu s6 ¢b phén duge cp ching
nhén ¢6 phidu. Ngudi s hiru cb phén khong phai tra cho Téng cong ty chi phi in chimg nhéin
ch phiéu.
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Trudng bop cd phleu bi mét, bi huy hoai hodc bi hu hong duol hinh thire khéc thi ¢ dong duge
Thng cong ty cip lai c¢d phiéu theo dé nghi ctia ¢ déng do néu dua ra dugc bing chimg vé viée s&
hitu ¢b phan va thanh todn moi chi phi lién quan cho Téng céng ty.

D¢ nghi ciia ¢ dong phai co cdc ndi dung sau day:

a. Cb phiéu da bi mét, bi hity hoai hosic bi hu hong dudi hinh thire khéc; truomg hop bi mat thi
phai cam doan ring di tien hanh tim kiém hét mac va néu tim lai duge s& dem tra cong ty
dé tidu huy;

b. Chiu trach nhiém vé nhiing tranh chip phat sinh tir viéc ¢4p lai cb phiéu méi.

Poi voi co phiéu ¢6 tong ménh gia trén muoi triéu Dong Viét Nam, trude khi giri dé nghi
cap cd phleu mai, chu s& hitu ¢b phiéu ding théng béo vé vige c¢d phidu bi mit, b huy hoai

hodc hu hong dum hinh thie khac va sau 15 ngay, ké tir ngay dang thong béo s& dé nghi
Téng cong ty cip cb phiéu méi.

Pidu 7. Ching chi chirng khodn khic

Chimng chi tréi phiéu hosic cdc chimg chi ching khoan khac cia Tdng cOng ty (trir céc thu chao
ban, cdc chimg chi tam thdi va cac tai liéu twong tr) duge phat hanh co dau va chit ky miu cua dai
dién theo phap luit clia Téng cong ty.

Piéu 8. Chuyén nhwong ¢0 phan

1.

Tét ¢4 céc ¢b phan duoc tr do chuyén nhuong, trir khi Diéu 1€ ndy va Phap luat c6 quy dinb khac.

Cb phiéu niém yét trén S& Giao dich Chirng khodn duge chuyén nhuong theo cdc quy dinh ciia
Phap luat vé chimg khodn va thi trudng chimg khoén.

Cb phén chra duge thanh toan day du khéng dugc chuyén nhueng va huong cédc quyen loi lién
quan nhu quyen nhan cb tirc, quyén nhin ¢ phiéu phat hanh dé tang vbn didu 1¢ tir ngudn vin chi
s& hitu, quyén mua ¢ phiéu méi chao ban.

Piéu 9. Thu hdi c6 phan

1.

Trudng hop ¢ dong khong thanh toén day dii va ding han sb tien phéi trd mua c¢d phieu Hoi dong
quan tri thong bdo va ¢d quyén yéu cdu cd dong do thanh toan 56 tién con lai cling vdi 13 sudt trén
khoan tién do va nhitng chi phi phat sinh do viéc khong thanh todn ddy do gay ra cho Tong cong
ty.

Théng bé4o thanh toén néu trén phai ghi ro thdi han thanh toin moi (tSi thidu 1a bay ngay ké tir
ngay gui thong bao), dia diém thanh toan va thong bao phéi ghi 10 trudng hgp khdng thanh todn
theo ding véu ciu, sé cd phin chua thanh toin hét s& bi thu hoi.

Hoi ddng quan tri cd quy@n thu hdi cac ¢d phin chua thanh toan day du va dang han trong trudng
hop yéu cau trong cic thong bdo néu trén khéng duge thue hién.

Cb phan bi thu hdi duge coi 13 cac ¢d phan duge quyén chao ban, Hoi dong quan trj ¢o thé truc tiép
hodc Gy quyén ban, t4i phan ph01 hodc giai quyét cho ngudi dd so hitu ¢ phan bi thu hdi hodc cdc
dbi tugng khéc theo nhitng didu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thdy la ph hop.

Co dong nam giit ¢d phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cb dong d01 v&i nhimg cd phén do, nhung
vin phal thanh todn tit ¢a cac khoan tién ¢é lién quan cong vdi tién 1ai theo mirc 13i xuat cho vay
cao nhat caa cac ngin hang thuong mai tai Viét Nam vao thoi didm thu hdi theo quyét dinh cia
Hoi dong quén tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thue hign thanh todn. Hoi dong quan tri ¢6 toan
quyén quyet dinh vige cudng ché thanh todn todn bd gia tri ¢d phiéu vao thoi didm thu hoi.
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6.  Théng bao thu hoi dugc g dén ngudi ndm gitr ¢ phén bi thu hdi trudc thei diém thu hoi. Viéc
thu héi van ¢6 hiéu luc ké ca trong trudng hop co sai sot hodc bat can trong viéc glri thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co ciau tdo chire, quin tri va kiém soat

Co cdu td chic quan 1y, quan tri va kiém soat ciia Téng cong ty bao gdm:

L.

S

Dai hdi dong co6 dong;
Hbi ddng quan try;
Ban Kiém soat;

Thng giam dbe.

VI. CO DONG VA DAL HOI BONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia c6 dong

1. Cb dong la nguol chil sé& hitu Tong cong ty, ¢ cac quyén va nghla vu trong g theo sé ¢b phan
va loai c¢b phin ma ho s& himu. Co ddng chi chiu trach nhiém v€ n¢ va céc nghia vu tai san khac coa
Téng cong ty trong pham vi sé vén da gop vao Téng cong ty.

2. Ngudindm gitr ¢ phdn phd thong co cac quyén sau:

a.

J-

Tham du va phat biéu trong cac cudc hop Dai hi dong cb dong va thuc hién quyén biéu
quyét truc tlep tai Pai hoi dong cd déng hodc théng qua dai dién duge uy quyén hodc thuc
hién bé phiéu tir xa;

Nhan ¢6 tire véi mic theo quyét dinh ctia Pai héi dong co dong;

Tu do chuyén nhuong ¢b phin d3 duoc thanh todn dy du theo quy dinh cia Didu 1¢ nay va
phédp luit hién hanh;

Pugc wu tién mua cb phiéu md&i chio ban tuong tng véi ty 1€ ¢ phan phd thong ma ho sé
hiru;

Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin trong Danh sach ¢d d6ng c6 quyén bidu quyét vi
yéu cu stra doi cac thong tin khong chinh xdic;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Piéu 18 Téng cOng ty, sb bién ban hop Pai hoi déng
cb dong va cac nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong;

Trudng hop Tong cong ty giai thé hodc pha sin, duge nhin mot phén tai san con lai tuong

tng vai so cb phan gop von vao Tong cong ty sau khi Téng cong ty da thanh todn cho cha no
va chc ¢b dong ndm gilt loai ¢b phin khac ctia Tdng cdng ty theo quy dinh cha phap ludt;

Yéu ciu Tdng cOng ty mua lai ¢b phin cia ho trong cdc trudng hop quy dinh tai bidu 129
cia Luat Doanh nghiép;

Tham gia cdc cudc hop Pai hdi &ong ¢d ddng va thuc hién quyen bleu quyét truc tiép hogc
théng qua dai dién duge y quyen hodc thyc hién b6 phiéu tir xa. C6 dong co thé Dy quyén
cho thanh vién Hoi ddng quan tri 1am dai dién cho minh tai Pai hoi ddng cb dong.

Cac quyén khic theo quy dinh cia Diéu 1é nay va phép luat.

3. Cb ddng hodc nhom cb dong nim gitr tir 5% tdng s6 cb phin phd thong trong thoi han lién tyc tr
sau (6) thang trd [€n ¢6 céc quyen sau:

a.

D& cir cdc thanh vién Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém sodt theo quy dinh tuong img tai
Khoan 2 Diéu 25 va Khoan 2 Diéu 34 Diéu [€ nay;
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b.  Yéu ciu Hoi dong quan tri thyc hién viée triéu tap Dai hoi dong ¢d dong theo céc quy dinh
tai khoan 3 Bicu 114 va Picu 136 Luét Doanh nghicp;

c. Xem Xét, trich luc sd Bién ban va cidc Nghi quyet cua Hoi déng quan tri, bao cao tai chinh
gitta ndim va hang niam va cdc bdo cdo cia Ban kiém soat;

d.  Yéu cdu Ban kiém soat kiém tra timg vdn d& cu thé lién quan &n quan 1y, diéu hanh hoat
dong ciia Tong cong ty khi xét thiy cin thiét. Yéu chu phai thé hién bing vin ban; phai ¢d
ho, t€n, dia chi thudng tri, quéc tich, s6 Gidy chimg minh nhin din, HO chiéu hoge chu’ng
thue ¢4 nhan hop phap khéc 601 v&i ¢b dong 12 ¢4 nhén; tén, dia chi thudng trd, quoc tich, s6
quyet dinh thanh 1ap hodc so dang ky kinh doanh ddi VOl co dong 1a t chuc; sb luong cb
phan va thoi diém ding ky cb phin coa ting cb dong, tdng sb c6 phén cuia ca nhém cb déng
va 1y 18 s& hitu trong tdng s6 ¢d phan cua Tdng cong ty; van d& cin kiém tra, muc dich kiém
ra;

e.  Céc quyén khac duge quy dinh tai Didu Ié nay.

Piéu 12. Nghia vu ciia cd déng

Cé ddng c6 nghia vu sau:

1.

L A

Tuén thd Djé‘u 16 Tong cong ty va cdc quy ché clia Tong cong ty; chip hanh quyét dinh cia Dai
hdi dong ¢d ddng, Hoi déng quan tri.

Thanh todn tién mua cb phéan d3 ding ky mua theo quy dinh.
Cung cp dja chi chinh xac khi ding ky mua ¢b phin.
Hoan thanh cac nghia va khac theo quy dinh cua phép udt hién hanh.

Piéu 13. Pai hoi dong cd ddng

Pai hoi ddng cb dong 1a co quan ¢6 thém quyén cao nhit cia Tong cong ty. Pai hji dong cb dong
thudng nién duoc tb chitc mdi ndm mét 1an. Pai hoi dong ¢6 doéng phai hop thuong nién trong thdi
han bdn thang, ké tir ngay ket thuc nim tai chinh,

Hbi ddng quan tri t& chirc tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong thudng nién va lua chon dia diém
phu hop. BDia dlem hop Pai hoi dong cd ddng phai 0 trén lanh thd Viét Nam. Truong hop cuge hop
Dai hoi ddng ¢b dong drgc td chic ddng thoi & nhidu dia diém khdc nhau thi dia diém hop Pai hoi
dong cb dong duge x4c dinh 1a noi chu toa tham dw hop. Pai hoi ddng cd dong thudng nién quyét
dinh nhirng vdn d2 theo quy dinh cia phap luat va Piéu 18 Téng cdng ty, dic biét thong qua céc
béo céo tai chinh nam va dy todn cho nam tai chinh tiép theo. Céc kiém todn vién déc 1ap c6 thé
duoe moi tham du dai hdi dé tur vAn cho viéc thdng qua céc béo cdo tai chinh nim.

Hoi ddng quan tri phai tridu tdp Pai hoi déng cb dong bét thuong trong cic trudng hop sau:
Hoi ddng quén tri xét thiy cin thiét vi loi ich clia Téng cong ty;

b. Bang cin dbi ké todn ndm, céc bdo cdo sau thang hofc quy hogc bdo cao kiém todn cla ndm
tai chinh phan édnh vbn cha s¢ hirn da bi mét mét nira so voi s ddu ky;

¢.  Khi sb thanh vién cia Hoi @dng quan tri, Ban Kiém soat con lai it hon sb thanh vién theo quy
dinh cua phap luét.;

d. Cb déng hoic nhoém b dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 ciia Pidu & nay yéu cAu tridu tip
Pai hoi ddng cd déng bang vin bén. Yéu clu trigu thp Dai hoi ddng ¢b ddng phai néu 15 ly do
va muc dich cudc hop, co dii chir ky cia cic cd dong lién quan hodc vdn ban yéu cAu duoge
1&p thanh nhidu ban, trong 36 mdi ban phai ¢d chir ky cia tdi thidu mot cb déng c6 lidn quan;

e. Ban kiém soat véu chu triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat co ly do tin tudng ring cc
thanh vién Hdi dong quan tri hodc cdn b quan Iy vi pham nghiém trong cac nghia vu cua ho
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f.

theo Didu 160 LuAt Doanh nghi€p hodc Hoi ddng quan tri hanh dong hodc ¢6 ¥ dinh hanh
ddng ngodi pham vi quyén han cia minh;

Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Pidu 1é Téng cong ty.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong bét thudng

4.

Hoi ddng quan tri phai tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong trong thai han ba muoi ngay ké tir
ngdy so thanh vién Hoi dong quan trj, Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan
3 Dicu 13 hodc nhin dugce yéu cBu quy dinh tai Pi€m d va Diém ¢ Khoan 3 Diéu 13,

Trudng hop Hoi dong quan tri khéng tridu tip hop Pai héi dong ¢b dong theo quy dinh tai
Piém a Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém so4t phai thay
thé Hoi ddng quan trj triéu tdp hop Dai héi ddng ¢b dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136
Luat Doanh nghiép.

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Diém
b Khodn 4 Diéu 13 thi trong thdi han ba muol ngay tlep theo, ¢é déng, nhém cd dong co yéu
ciu quy dinh tai Khoan 3 Biéu 11 ¢6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu
tap hop Dai hdi dong cb déng theo quy dinh Khoan 6 Diéu 136 Luét Doanh nghiép.

Trong trudng hop nay, cd dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong cb
quyén dé nghl co quan ding ky kinh doanh gidm sét trinh tu, thu tuc triéu tép, tlen hanh hop
vara quyet dinh clia Dai hoi dong cd dong. Tht ca chi phi cho viéc trigu 18p va tién hanh hop
Dai héi dong cb dong dwge Tong cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom nhimg chi phi
do ¢& d6ng chi ti€u khi tham du Dai hoi déng ¢d dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

Pitu 14. Quyén va nghia vy ciia Pai hoi dong ¢b ddng

1. Dai hoi ddng cd dong thirdng nién c6 quyén thio ludn va thong qua:

a. Bdo cdo tai chinh ndm dugc kiém toan;

b. Béo cdo cia Hoi ddng quan tri v& quan tri va két qua hoat déng cua Hai ddng quan tri va timg

thanh vién Hgi dong quan tri;

Bao cao ctia Ban Kidm soat v& két qua kinh doanh cita Téng cong ty, vé& két qua hoat dong

ctia Hoi dong quan tri, Téng gidm ddc;

d. Bdo céo tu danh gia két qua hoat ddng ciia Ban Kiém soat va cha tirng Kiém soat vién.

K& hoach phit trién ngin han va dai han ctia Téng cong ty;

f. Céc vin d& khéc thudc thim quyén.

2. Dai hoi ddng cd dong thudng nién va bét thuomg thdng qua quyét dinh bing van ban vé céc van d&

sau:
a.
b.

«

o

o

Thdng qua céc bdo cdo tai chinh nim; K& hoach kinh doanh hang nim cua Téng cong ty;

M cb i thanh todn hang nam cho mdi loai co phén phil hgp véi Luat Doanh nghiép va
cac quyen gan lidn voi loai ¢d phan do. Miic cb tirc nay khong cao hon mirc ma Hoi dong
quan trj d& nghi sau khi da tham khao y kién cdc cé dong tai Dai hoi dong cb dong;

SS luong thanh vién cia Hoi ddng quan tri; Ban Kiém sodt
Lira chon cong ty kiém toén;
BAu, mi&n nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién H3i dong quan tri va Ban kiém sodt;

Téng s& tién thil lao cla cac thanh vién Hoi ddng quéan tri va Béo cdo tién thi lao clia Hoi
déng quan trj;

T chitc lai va giai thé (thanh 1y) Téng cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;
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h. Kiem tra va xur ly cac vi pham cua Hoi dong quéan tri ho#dc Ban kiém sodt gdy thiét hai cho
Tong cong ty va cdc cd dong cta Tng cong ty;

i. Quyét dinh dAu tu holc ban s6 tai san co gid tri b'fmg hoic 1én hon 35% téng gid trj tai san
cua Tong cong ty va cac chi nhanh cua Tong cdng ty duoc ghi trong bao cao tai chinh gin
nhat cila Tong cong ty di duge ki€m toan;

J Témg coOng ty mua lai hon 10% mét loai ) ph?m phat hanh;
k. Céc van & khéc theo quy dinh cia Diéu 1& ndy va cic quy ché khic cira Téng cong ty.

Pai hoi dong co dong thong qua céc quyet dinh thude thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hoic Idy y kién bing vin ban ddi véi cic van dé sau:

a.  Sira doi, bd sung cdc ndi dung cua Piéu I8 Tong cong ty;

b.  Loai cb phan va s lugng cd phin méi s& dugc phat hanh cho mdi loai ¢ phén;
¢.  Céc vin dé khéc theo thdm quyén.

CH dong khong duwrge tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Thong qua cac hop ddng quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu 29 Didu 1& nay khi ¢b dong d6 hotic
ngudi cé lién quan toi ¢b dong do 1a mét bén cia hop dong;

b.  Viéc mua lai ¢b phan clia ¢6 dong d6 hodic cita ngudi c6 lién quan tdi cb dong d6 trir trudng
hop viée mua lai ¢d phin dwogc thuc hién theo t¥ Ié s& hiru cia tAt ca cdc cb dong hoic viée
mua lai duoc thue hién thdng qua khép [@nh hofic chio mua cong khai trén S¢ giao dich
chimg khoan.

Tt c4 céc nghj quyét va cc vin dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao ludn
va biéu quyét tai Dai hdi dong cd dong.

Piéu 15. Cdc dai dién dugce uy quyén

1.

Céc cb dong co quyén tham du Dai hdi ddng ¢d dong theo ludt phap c6 thé uy quyén cho dai dién
cua minh tham dy. Trudng hop co nhleu hon mot ngum dai dién dugce cu thi pha1 xé4c dinh cy thé
s6 ¢b phan va sb phleu bau dugce uy quyen cho mdi ngutﬂ dai dign. Truong hop c0 dong la td chire
s& hiu it nhat 10% téng s6 ¢b phan pho thong ¢é quyén ly quyén thi da 03 (ba) ngudi tham du Dai
hoi ddng cb dong. Trucmg hop co nhiéu hon mét ngudi dai dién theo ity quyén duge cir thi phai
xac dinh cu the s6 cb phan va sb phiéu biéu quyet ciia mdi nguoi dal dién. Trudng hop chu s& hiru,
thanh vién, ¢b dong cong ty khong xac dinh phan von gop, s6 ¢d phan trong Gng cho mdi ngudi
dai dién theo uy quyén, phan vén gop, sé ¢ phin sé duge chia déu cho sé lugng ngudi dai dién
theo Tiy quyén.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng ¢d dong phai 1ap thanh vin ban theo mau
ciia Tong cdng ty va phai cd chir ky theo quy dinh sau ddy:

a. Truwong hop cd dong c4 nhin 12 ngudi iy quyén thi gidy iy quyén phai cé chit ky clia cb dong
d6 va ngudi duge uy quyén du hop;

b.  Trudmg hop ngudi dai dién theo ty quyén cia cd déng 1a t chc 1 ngudi iy quyén thi gidy
ty quyen phai ¢6 chir ky cua ngudi dai dign theo iy quyén, nguoi dai dién theo phap ludt cia
cd dong va ngub'n dugc uy quyen dy hop. SH lugng ngudi dai dién theo uy quyen va ty I1& cd
phan, phin von gop tuong tng mdi ngudi dai dién theo uy quyén

¢.  Trong trudng hop khac thi gidy tty quyén phai c6 chir ky cua ngudi dai dién theo phap luat
cia cd dong va ngudi duge uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyen dy hop Pai hdi dong cd dong phai ndp viin ban uy quyén trude khi vao
phong hop.
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Trudng hop luat su thay mét cho ngudi uy quyén ky gléy chi dinh dai dién, viéc chi dmh dai dién
trong trudng hgp nay chi dugc coi la ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh dai di¢n do duge xuét trinh ciing
voi gidy uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop 1é cua gidy uy quyén d6 (néu truée doé chua ding
ky v6i Tong cong ty).

Trlr truding ho‘p quy dinh tai khoan 3 Piéu 15, phiéu bidu quyét cia ngudi duoc uy quyén dy hop
trong pham vi dugc iy quyén van ¢6 hiéu luc khi ¢6 mét trong cac trudng hop sau day:

a.  Ngudi iy quyén da chét, bj han ché ning luc hanh vi dén sy hodc bi méit ning lyc hanh vi
dan su ;

b.  Ngudiuy quyén did huy bé viée chi dinh uy quyén;

c.  Ngudiuy quyén da huy bo thim quyén cia ngudi thuc hién viée uy quyén.

Piéu khoan nay khong 4p dung trong trudng hgp Tdong cong ty nhdn dugc thong béo vé mot trong

cic su kién trén trude gior khai mac cudc hop Pai hgi dong c6 dong hodc trude khi cude hop duge

triéu tap lai.

Piéu 16. Thay d6i cdc quyén

1.

Vige thay d6i hodc huy b6 cac quyén dic biét gan lidn voi mot loai ¢b phén wu dai 6 hidu luc khi
dugc co déng ndm glu it nhét 65% co phan phd thong tham du hop thong qua ddng th0'1 duge cb
déng nam gitr it nhét 75% quyen biéu quyet cia loai cd pha_n uu ddi noi trén bidu quyét thong qua.
Vlec t8 chiic cude hop ciia cée ¢o dong nam gitr mot loai co phén vu dai dé thong qua viéc thay doi
quyen néu trén chi co gid trj khi cé tbi thiéu hai (02) cd dong (hoic dal dién duge Gy quyén cia ho)
va ndm giir t6i thiéu mot phan ba (1/3) gid tri ménh gid cia cic cb phan loai d6 da phat hanh.
Trudmg hop khong ¢6 di sé dai biéu nhu néu trén thi cude hop dugc td chirc hop lai trong vang ba
muoi (30) ngay sau d6 va nhing ngudi nam gitr ¢ phan thudc loai d6 (khong phu thude vao sb
lugng nguoi va s cb phan) c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén déu dugc coi
la & so lugng dal biéu yéu cAu. Tai cic cude hop cha cb dong ndm gitr ¢d phan uu d3 néu trén,
nhiing ngu*cn nim qu’ co phan thudc loai d6 ¢ mat tryc ttep hodc qua ngucn dai dién c6 thé yéu
cau bo phiéu kin. M3i c6 phéin ciing loai c6 quyén biéu quyet ngang béng nhau tai cic cude hop
néu trén.

Thii tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién tuong tu véi cic quy dinh tai
Piéu 18 va Didu 20 cia Piéu 1& nay.

Trir khi cac dléu khoan phat hanh cb phan quy dinh khdc, céc quyen dac biét gén lién véi cac loai
¢ phén c& quyén uvu dai d01 voi mdt sb hodc it ca cdc v&n & lién quan <én viéc phin phbi lgi
nhuén hodc tai san cua Téng cOng ty khong bi thay dbi khi Téng cong ty phéat hanh thém céc cb
phén ciing loai.

Diéu 17. Triéu tip Pai hdi ddng c6 déng, chwrong trinh hop, va thong bde hep
Pai hoi dong ¢d dong

l.

i ddng quan 1ri tridu tap Pai hoi ddng ¢ dong, hoac Dai hoi ddng cb déng duoe triéu tip theo
céc trudng hop quy dinh tai Piém b hojc Piém ¢ Khoan 4 Piéu 13 Diéu 18 nay.

Ngudi tridu tip Pai hoi ddng cb dong phai thyc hién nhitng nhiém vu sau déy:

a.  Lap danh sich cb ddng ¢b quyen du hop Pai hoi déng cb dong dua trén danh sach cb déng
ctia Téng cong ty. Danh sach cb dong co quyén du hop Dai hoi dong c6 déng duge 1ap khong
sém hon 05 ngdy trude ngay ghi gidy moi hop Dai hoi dbng cbd dong; chuong trinh hop, va
cdc tai liéu theo quy dinh phit hgp v&i ludt phip va cac quy dinh cia Tdng cong ty;

b.  Xd4c dinh thdi gian va dia diém t6 chirc Pai hoi ddng cb dong;
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¢.  Théng bdo va gii thong bao hop Dai hoi ddng cb déng cho tit ca cac cb dong c6 quyén du
hop.

Théng bao hop Dai hoi ddng cb déng dwoc gii cho tat ci cac ¢b dong ddng thoi cong bé trén
phuong tién théng tin cha 8¢ giao dich ching khoan, trén trang théng tin dién tir (website) cia
Tbng cong ty. Thong béo hop Dai hdi ddng c6 dong phai duge gii it nhit mudi (10) ngiy trude
ngay hop Dai héi dong c6 dong (tinh tr ngdy ma thong bio dugc giri holic Chuyén di mét cach hop
1€, dugc tra cude phi hoac dugc bo bao hom thu). Chuong trinh hop Pai hdi dong cd ddng, cdc tai
lidu lién quan dén céc vin dé s& duge biéu quyét taj dai héi duoc giri cho cdc ¢d déng hodc/va dang
trén trang thong tin dién tir cta Tong cong ty. Trong trudng hop tai lidu khéng duoe giri kém théng
bao hop Dai hoi ddng cd dong, thong bio moi hop phii néu 5 dia chi trang thong tin dién i &€ cée
cd dong co thé tiép can.

Co dong hodc nhom c¢b déng dwoc d& cap tai Khoan 3 Piéu 11 Bleu 1€ ndy ¢b quyen d& xuit cic
vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. P& xuit phai dugc 1am bing vin ban va
phai dugc gm cho Tong cong ty it nhat ba (03) ngay lam vi¢c trude ngay khai mac cude hop Dai
hoi dong cd déng. Dé xuiit phai bao gdm ho va tén b dong, s6 fugng va loai ¢b phan ngudi dé nim
giit, va n61 dung dé nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi triu tép hop Pai héi ddng cb déng cd quyén tix chéi nhitng dé xuvét lién quan dén Khoan 4
Piéu 17 trong céc trudng hop sau:
Pé xuit duoc gui dén khong ding thdi han holic khong du, khong ding ndi dung;

b.  Vao thdi diém d& xuvt, ¢b déng hodc nhém cb déng khéng c6 du it nhét 5% cb phan pho
thong trong thdi gian lién tuc it nhit siu (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Piéu
1€ nay;

¢.  Véndé d& xuft khong thudc pham vi thiam quyén coa Pai hoi ddng c¢d déng ban bac va thong
qua;

d.  Céc van dé khéc theo quy dinh cia phdp ludt hién hanh.

Hoi ddng quan tri phai chuén bi du thao nghj quyét cho timg vén @& trong chuong trinh hop.

Trudng hop tht ca cb déng dai dign 100% s6 ¢ phin co quyen bigu quyét truc ’uep tham du hodc

tham du thong qua dai dién dugc uy quyen tai Pai hoi dbng ¢ dong, nhimg quyét dinh duge Dai

hoi dbng cb dong nhét tri théng qua déu duoc coi 12 hop 1& k& ca trong trudng hop viée tri¢u tip
Prai hoi dong c¢6 dong khdng theo ding trinh tu va tha tuc.

Didu 18. Cdc didu kién tién hanh hop DPai hdi dong cb dong

I.

Pai hdi dbng cb déng duge ‘uen hanh khi c6 s6 ¢b dong va nhiimg dai dién dugc uy quyén du hop
dai dién cho it nhit 51% tong s6 phiéu biéu quyét ké ca cb déng bo phiu tir xa (néu c6).

Trudng hop khong c6 du s& lugng dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phot ké tir thoi diém
&n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hay cudc hop. Dai hoi dong cb dong phai dugc trigu tip
lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Dai hdi déng c6 dong lan thir nhét.
Pai hoi dong cb dong triéu tip lai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 1a céc co dong va
nhimg dai dién duoc vy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tong sb phiéu bitu quyét ké ca ¢b
dong bo phiéu tir xa (néu cb).

Trudmg hop dai hoi Jan thir hai khong dugce tién hanh do khéng c6 du sb dai bleu cin thiét trong
vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong ¢b déng 1in thi ba
c6 thé dugc trigu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hgi l4n hai va
trong trudmg hop nay dai héi duge tién hanh khéng phu thude vao 56 lucmg cb dong hay dai dién
uy quyén tham dy va duge coi [d hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé& du kién dugc phé
chudn tai Dai hoi déng cb dong 1an thir nhét.
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Piéu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi ddng cb déng

1.

Vio ngay t chic cude hop Pai hoi ddng cb dong, Tong cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky cb
dong va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cdc ¢d dong cé quyén du hop co mit ding ky hét.

Khi tlen hanh dang ky ¢ déng, Tong cbng ty cp cho ting c6 déng hoac dai dlen duge uy quyén
6 quyén bidu quyét mot the bleu quyet trén do co ghi 50 dang kv, ho va n cia cd dong, ho va tén
dai dién dugc uy quyén va so phiéu bicu quyét cua cb dong dé. Khi tlen hanh biéu quyet tai dai
hoi, so theé tan thanh nghi quyet dugc thu trudce, 56 thc phéin dbi ngh1 quyet durge thu sau, cudi cung
dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Tong sé phiéu tan thanh, phan dbi, bo
phiéu tring hoic khong hop 1¢ timg vin d& duge Chu toa thong bio ngay sau khj tién hanh biéu
quyét vin @& dé hoiic théng bio ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hdi biu nhitng ngudi chiu
trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi cta Cha toa. Sé thanh vién ciia ban
kiém phiéu do Dai hoi dbng cb déng quyét dinh ciin ¢t d& nghi ciia Chi toa nhung khéng vuet qua
s6 ngudi theo quy dinh cia phdp luat hién hanh.

Cb dong dén du cudc - hop Dai hoi dong cb déng muén cb quyén dang ky ngay va sau do co quyen
tham gia va biéu quyet tai Pai hoi. Chu toa khé‘mg co trach nhi¢m dirng Dai hdi dé cho cb déng dén
mudn dang k¥ va hiéu luc cia céc dot biéu quyét da tién hinh trude khi ¢ dong dén mudn tham
du khong bi anh hudng.

Chu tich Hx déng quan tri lam chi toa cac cude hop do Hoi dong quéan tri triéu tap. Trudmg hop
Chu tich Hai ddng quan tri ving mit hoic tam théi mat kha niing lam viéc thi cdc thanh vién con
lai bu mot nguoi trong s0 ho 1am chi toa cude hop theo nguyén tic da sb; truong hop khong bau
ngudi ¢6 thé lam chi toa thi Trudng ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi ddng b déng biu chu
toa cude hop va ngudi ¢ phiéu biu cao nhét duge cir [am chi toa cude hop.

Cha toa 14 ngudi ¢o quyen quyét dinh vé trinh ty, thi tuc va céc sy kién phét sinh ngoai chuong
trinh ciia Pai hoi ddng cb déng.

Chii toa c6 thé hodn dai hdi khi c6 sw nhét trf hofic yéu cdu cta Pai hoi dong c6 déng di co du s&
luong dai bleu dy hop can thiét dén mét thoi dlem khac va tai mot dia diém do chi toa quyet dinh
ma khdng cén iy ¥ kién cua Pai hdi néu thiy ring a) cAc thanh vién tham du khong thé c6 chd
ngm thudn tién & dia diém 18 chirc Dai héi, b) hanh vi ciia nhitng ngu'cn co mdt lam mét trat tr hodc
¢6 kha nang lam mét trat tw ciia cude hop hodc ¢) sy trl hodn 13 cln thiét dc cac cong viéc cua Dai
héi duoc tién hanh mdt cach hgp 16. Ngoai ra, Chi toa coa Dai héi ¢6 thé hoin Pai hoi khi c6 sur
nhat tri hodic yéu cau ciia Pai hdi dbng cb dong da cé du sb luong dai biu du hop cén thiét. Thoi
gian hodn t6i da khong qua ba {03) ngay k& tir ngay du dinh khai mac Pai hdi. Pai hdi hop lai s&
chi xem xét cac cong viée 18 ra di duoc giai quyét hop phdp tai Pai héi bi tri hodn trudce dé.

Chu toa hodc Thu ky Dai hoi c6 thé tién hanh cdc hoat dong cin thiét dé dleu khién Pai héi dong

cd ddng mét cach hop 1€ va c6 trat tr holdc dé dai hoi phan 4nh duoc mong muén cia da s6 dai biéu
tham du.

Hbi dbng quan tri cé thé yéu clu cac ¢b déng hodc dai dién dugc uy quyén tham du Pai hoi déng
¢d déng chiu sy kiém tra hodc céc bién phdp an ninh ma Hoi ddng quan tri cho 1A thich hop.
Trudmg hop ¢6 ¢d déng hogc dai dién duge uy quyen khong chiu tudn thu nhitng quy dinh vé kiém
tra hodc cac bién phap an ninh néu trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mot cdch cin trong €6
thé tir chdi hodc tryuc xudt cd dong hoic dai dién néu trén tham gia dai hoi.

Héi dong quan tri, sau khi da xem x¢t mot cach cln trong, c6 thé tién hanh cac bién phdp duoc Hoi
dong quan tri cho la thich hop deé:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hdi ddng c6 déng;

b. Béo dam an toan cho mei ngudi cé mat tai dia diém hop;

¢.  Tao didu kién cho cb ddng tham du (hogc tiép tuc tham dy) dai hdi.
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Hai ddng quan trj ¢6 toén’quy?:n thay d6i nhiing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap

néu Ho6i déng quan tri thiy cén thiét. Cac bién phap ap dung c¢é thé 13 cap gidy vao ctra holic s

dung nhitng hinh thic lga chon khéc.

10. Trong truong hop gai bai hoi déng cd dong c6 ap dung céc bién phap néu trén, Hoi dﬁ”mg quan tri
khi x4c dinh dia diém dai hdi cé thé:

a.  Thong béo dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chi toa dai hdi s& co
mit tai d6 (“Pia diém chinh cia dai héi™);

b.  B& tri, t& chtic dé nhimg cb dong hojc dai dién dugce uy quyén khong du hop dugce theo biéu
khodn ndy hodc nhiing ngudi mudn tham gia & dia didém khic v6i Dia diém chinh cia dai héi
cb thé ddng thdi tham du dai hdi;

Thong bao vé viée th chire dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phap td chirc theo Diéu khoan

nay.

11. Trong Diu 18 nay (trir khi hoan canh yéu ciu khac), moi ¢b déng duge coi la tham gia dai hdi &

Dia diém chinh cua dai hdi.

12. Hang nim Tbng cbng ty td chirc Dai hoi ddng c6 dong it nhét mdt lin. Dai héi ddng cb dong
thudng nién khéng dugce t0 chire dudi hinh thac 14y ¥ kién biing vin ban.

DPiéu 20. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b ddng
1. Nghl quyet v& ndi dung sau day duge théng qua néu dugo s6 ¢d ddng dai dién it nhét 65% tdng sb
phiéu biéu quyét cla tit ca cd dong du hop tan thanh:
Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh
Dy 4n d4u tw hodc ban tai san co gia tri bing hoic 16n hon 35% téng gi tri tai san duge
ghi trong b4o cdo gin nhit ciia Tong cong ty;
¢. Té chic lai, gidi thé Tong cong ty;
Thay dbi co cu td chire, quan ly céng ty;
e. Loai cd phdn va tdng s ¢b phin cia timg loai,

2. Cac nghi quyét khac duce thong qua khi dugc sb ¢ dong dai dién cho it nhit 51% tong s& phiéu
biéu quyét cua tit ca cd déng du hop tan thanh, trir trudng hgp quy dinh tai Khoan | Diéu nay.

Piéu 21. Thim quyén va thé thire qlz“iy y kién ¢b déng bing vin ban dé thong
qua Nghi quyét ciia Dai hdi dong co dong

Th&m quyén va thé thac Iay y kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia Dai hoi dong cb
déng duge thyc hién theo quy dinh sau ddy:

1. Hai dong quan tri ¢& quyén lay ¥ kién cb déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cva Dai hoi
dong cb dong bit cir lic nio néu xét thﬁy cin thiét vi loi ich cha Tdng cong ty trir cac trudng hop
quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Diéu 1é Téng cong ty.

2. Hoi ddng quan tri phai chuéin b phleu }ay v kién, du thao nghi quyét cuia Pai hoi dong cbd dong va
cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyet Phiéu 14y ¥ kién kém theo du thao nghi quyét va tal liéu
giai trinh phai dugc gii bing phuong thic bao dam dén dugc dia chi dang ky cua ting cb dong.
Hoi déng quan tri phai bao dam gui, cong bé tai fiéu cho céc cd déng trong mét thoi gian hop 1y aé
xem xét biéu quyét va phai ghi it nhat 10 (mudi ) ngay trude ngay hét han nhan phiu ldy v kién.

3. Phiéu ldy y kién phai ¢6 c&c ndi dung chu yéu sau ddy:
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Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich 1iy ¥ kién;

c. Ho, tén, dl:a’chi thudng tri, quéc tich, sb thé cin cude cOng dan, ) Gie‘iy chimg minh nhin
dan, H3 chicu hofic chimg thyc c& nhin hgp phap khic cua cO dong la cé nhan; tén, md s6
doanh nghiép holdc sb quyét dinh thanh l&p, dai chi tru s¢ chinh cia cd dong 12 16 chirc hodc
ho, tén, dia chi thu&‘mg trii, quéc tich, s6 thé cin cude cong dan, Giay chirng minh nhén dén,

Ho chleu hodc chimg thuc cd nhin hgp phép khdc theo uy quyén cia ¢ dong 12 1 chie; sb
lwong ¢ phin cia timg loai va s& phiéu biéu quyét ciia ¢ dong;

d.  Vén dé cin liy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢.  Phuong én bi€u quyét bao gdm tan thanh, khdng tan thanh va khong ¢6 y kién doi v6i timg
van dé 13y y kién;

. Théi han phai gii v& Téng cong ty phiéu 1y ¥ kién da duoc tra 1di;

g.  Ho, tn, chit ky cta Chu tich Hai ddng quan tri va nguoi dai dién theo phap lydt cua Téng
cong ty.

Cb dong c6 thé giri phiéu 13y v kién di tra 161 dén Téng cdng ty theo mdt trong cac hinh thic sau

day:
a. G thir. Phiéu 14y y kién dé dugc trd 101 phai ¢6 chir ky cla cb dong la cd nhén, cua

ngudi dai dién theo uy quyen hofic nguoi dai dién theo phap ludt cia cd ddng 1a  chie.

Phiéu 13y y kién giri vé Tong cbng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khéng ai
duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. G fax hodc thu dién tir. Phiéu lay y klen giri vé Tong cong ty qua fax hodc thu dién tir,
ndi dung phai duge giit bi mat dén thoi diém kiém phleu

Céc phiéu 1dy v kién giri vé Tdng cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndt dung phiéu ly y
kién hodic da bi mo trong truong hgp gui thu va bi tidt 16 trong trudng hop gtri fax, thu dién
tir 1a khong hop 18. Phiéu Iy y kién khong duge gii vé duge coi 12 phiéu khong tham gia
biéu quyét.
Hoi dbng quan tri tb chire kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia Ban kiém
sodt hodc cia cb déng khong ném gilr chirc vu quan 1y Tong cong ty. Bién ban kiém phiéu phéi co
céc ndi dung chil yéu sau day:

a.  Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
Muc dich va céc vén d& cin 14y ¥ kién ¢ thong qua quyét dinh;

S6 ¢ dong voi téng so phleu b1éu quyét di tham gia bidu quyét, trong @6 phan biét s6 phiéu
biéu quyet hgp 1€ va s0 biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phy luc danh sach cd d6ng tham
gia biéu quyét;

d.  Tdng sb phibu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién di véi timg van dg;
Cé4c vAn dé d3 duoc thong qua;

f.  Hotén, chi ky cia Chi tich H0i dong quan tri, ngudi dai dién theo phap ludt cia Téng cong
ty va clla ngudi gidm sat kiem phicu.

Céc thanh vién Hoi dbng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu tréch nhi¢m vé

tinh trung thue, chinh xac cda bién ban kiém phleu lién d6i chju trach nhiém vé cic thiét hai phat
sinh tir céc quyét dinh dugc théng qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xic.

Bién ban kiém phig“':u phéi dugc cong bd trén website cia Tong cong ty trong vong mudi 1am (15)
ngay, ke tir ngdy két thiic kiém phicu.
Phiéu iy y kién da duoc tra 161, bién ban kiém phleu toan viin nghi quyét da duoc thong qua va tai

lieu ¢6 lién quan gui kém theo phiéu iy y kién déu phai duogce luu giit tai try so chinh cia Téng
cong ty.

Diéu Ié Tong cong ty Khi Viét Nam — Céng ty C6 phan Trang 17/36

L3y~ i

VRl 242




8.  Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thie lay v kién ¢ ddng bang van ban phai duge sb ¢b dong
dai dién it nhit 51% tong s& ¢b phin cé quyen biéu quyét chip thuin va ¢o gia trj nhue nghi quyét
dugc thong qua tai cude hop Pai héi ddng cb déng.

Diéu 22. Bién ban hop Pai hji dong co dong

Ngui cha tri Dai hot df?mg cd déng chiu trach nhiém t& chire hru trit céc bién ban Pai hoi ddng cb ddng.
Bién ban Pai hdi dong ¢6 ddng phai dugc cong bd trén website cila Tdng cong ty trong th&i han hai
mu’m bon (24) glU va giri cho tt ¢ céc cb dong trong thoi han mudi lim (15) ngay ké tir ngay Dai hdi
dbng cb dong ket thiic. Bién ban Pai hdi dong c¢d dong dugc coi la bing chirng xac thuc vé nhimg cong
vigc di duogce tién hanh tai Pai hdi ddng cd dong trir khi ¢ ¥ kién phan dbi vé ndi dung bién ban duoc
dura ra theo dting thil tuc quy dinh trong vong chin muoi (90) ngay ké tir khi giri bién ban. Bién ban phai
dwoc l4p bang tiéng Viét, ¢6 chir ky xdc nhan ciia Cha toa dai hoi va Thu ky, va dwgc ldp theo quy dinh
ciia Luat Doanh nghiép va Piéu I& ndy. Cac ban ghi chép, bién ban, s0 chit ky cia cdc ¢b dong du hop va
vin ban uy quyén tham du phai duoc luu giit tai tru s& chinh ciia Téng cong ty.

Pidu 23. Yéu cau hiy bd nghi quyét ciia Pai héi dong cd dong

Trong thai han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhdn dugc bién ban hop Pai hoi ddng ch déng hodc bién
ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai héi dong ¢b déng, ¢b dong, nhom ¢ déng quy dinh tai khoan 3
Piéu | 1 Pidu 1& nay ¢6 quyén véu ciu Tda an hodc Trong tai xem xét, hiy bd nghi quyét ciia Pai hoi
ddng cd dong trong cdc trudng hop sau day:

1. Trinh tr va thi tuc triéu tap hop Pai hoi ddng cb ddng khdng thue hién ding theo quy dmh clia
Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& Tng cdng ty trir trudng hgp quy dinh tai khoan 2 Pidu 24 Pidu 16
nay;

2. Trinh tg, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luat hodc Piéu 18 Téng cong
ty.

Truong hop Quyét dinh clia Pai hai dong ¢ dong bi hily bo theo quyét dinh cua Toa an hodc Trong tai,

nguoi triéu tip cude hop Pai héi ddng cd ddng bi hity bd co thé xem xét t& chirc lai Pai hoi dong cb

dong trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Pidu 18

Téng cong ty.

Diéu 24. Hiéu lwe cac nghi quyét cia Dai héi dt“mg cd dong

1. Cac nghi quyét ciia Dai hdi ddng cd dong cé hiéu lyc ké tir ngay dugc thdng qua hodc tir thoi
diém hiéu lyc ghi tai nghi quyét deé.

2. Céac nghi quyét cia Dai hoi ddng ¢b dong duoe thdng qua bang 100% tong 56 ¢ phan cd
quyén biéu quyét la hgp phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc théng qua nghi quyét d6
khong duoc thye hién ding nha quy dinh.

3. Trudng hop cd c¢d dong, nhém co ddng yéu cau Tda &n hoge Trong tai hity bo nghi quyét clia
Pai hai ddng cb déng theo quy dinh tai Piéu 23 clia Diéu I& nay, thi cac nghi quyét d6 vin cé higu lye
thi hanh cho dén khi Toa &n, Trong tdi ¢d quyct dinh khéc, trir truong hop dp dung bién phéap khén cép
tam thoi theo quyét dinh clia co quan ¢6 thim quyén.
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VII. HOI PONG QUAN TRI

Pitu 25, Thanh phidn va nhiém ky cia thanh vién H$i dong quin tri

1.

S6 luong thanh vién Hai ddng quan tri tdi thifu 12 5 (nm) thanh vién va tdi da 1a 7 (bay) thanh
vién. Nhiém k¥ cna thanh vién Hoi déng quan tri 1a ndm (05) ndm; thanh vién Hjt dong quan tri cd
thé dwoe biu lai véi s6 nhiém ky khdng han ché. Cin cir tinh hinh thire t&, Tong céng ty ¢6 thé bd
sung thanh vién déc lap Hdi déng quan trj theo quy dinh ciia phép lut.

Cic co dong. nim gitr cb phan ¢6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sdu (06) thing co
quyen 26p s6 quyén biéu quyet ctia tung ngudi lai voi nhau dé dé cr céc tng vién Ho dong quan
tri. Co dong hoic nhém c¢b déng nim gitr tir 5% dén duwdi 10% tong s6 cb phan c6 quyén bidu
quyét duoc dé ctir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 25% duge dé cir t6i da hai (02) ting vién; tir
25% dén dudi 40% duge @€ cir t6i da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén duoi 55% duge dé cir 161 da
bén (04) g vién, tr 55% dén duéi 70% duge dé cir t6i da nim (05) img vién; tir 70% dén duéi
85% dugc dé cir tdi da séu (06) tng vién; va tir 85% trd 1én duge dé cir di sb ang vién.

Tiéu chudn thanh vién Hai ddng quén tri:

a. Co6di ndng luc hanh vi dan sy, thuong tri tal Viét Nam, khong thude déi trong bi cdm
thanh 1dp va quan Iy doanh nghiép quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ¢na Ludt Doanh nghiép.

Cé trinh d6 hoc van, ¢6 ning luc, kinh nghiém vé t3 chirc quén tri Doanh nghiép.

C6 hiu biét Luat phap.

C6 nhidu kinh nghiém, dic biét trong linh vuc hoat dong cia Tong cong ty.

Cé swrc khog, phém chit, dao dic tét, trung thuc, liém khiét.

Khéng dugc la vg hoacq chf)ngz cha dé, cha nuf:)i, me dé, me mudi, con dé, con nudi, anh rg(jt,
chi rudt, em rudt, anh r&, em ré, chi ddu cia Tong gidm doc va ngudi quan Iy khac cua Tong
cbng ty; khéng duge 13 ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi quan Iy, ngudi ¢6 tham quyeén bo nhiém
nguoi quan ly cong ty me.

-0 e e T

Tiéu chuin thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri: Ngoai cac quy dinh vé tiéu chuén thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 24 Didu I nay, Thanh vién doc 1dp Hbi dong quan
tri con phai dip (mg cac dleu kién theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va cdc vin ban hudng din
cua co quan Nha nude co thim quyén.

Truong hop s6 luong cdc dng vien Hi ddng quan tri théng qua d& ctr va (mg cir vin khong di 50
lrong cén thiét, Hi ddng quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir thém {rng ctr vién hodc tb chirc dé cir
theo co ché duoe Tong cbng ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& Quan tri Tcmg cong ty. Co ché dé
ctr hay céch thirc Héi déng quan tri duong nhiém dé cir g cir vién Hoi dong quan tri phai duge
céng b rd rang va phai duge Dai hdi ddng ¢d dong thong qua trudc khi tién hanh dé cur.

Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoéi dong quan tri trong cac trudmg
hop sau:

a.  Thanh vién dé khong du tir céch lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Luét
Doanh nghiép hedc bi ludt phap cam khéng dugce 1am thanh vién H$1 dOng quan tri;

b.  Thanh vién d6 gwi don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh coa Téng cong ty:

c.  Thanh vién dé bi réi loan tdm thin va thanh vién khdc cia Hoi ddng quéan tri c6 nhitng bang
chirng chuyén mén chiing t6 ngudi dé khong con néng lyc hanh vi;

d.  Thanh vién d6 khong tham dy cac cupe hop coa Hoi ddng quan tri lién tyc trong vong sau
(06) thang lién tuc, trir trudng hop bat kha khang;

Thanh vién dé bi bai nhiém theo quyét dinh cia Pai hdi dong ¢6 déng.
f. Cac trudmg hop khéc theo quy dinh cta phap ludt Nha nude.
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Hai ddng quan tri ¢6 thé bd nhiém ngudi khc tam thdi lam thanh vién Hoi ddng quan tri dé thay
thé chd tréng phét sinh va thanh vién méi ndy phai dugc chap thun tai Dai hoi dong co dong
ngay tiép sau d6. Sau khi dvoc Pai hoi ddng b déng chip thudn, viéc bd nhiém thanh vién méi dé
s& duoc coi 1a ¢6 hidu luc vao ngay duoc Hoi dong quan tri bd nhiém. Nhiém k¥ cia thanh vién
Hoi ddng quan tri méi duoc tinh tir ngiy viéc bd nhiém cé hiéu lyc. Trong trudng hop thanh vién
mai khéng duoc Pai hdi ddng cb dong chép thuén, moi quyét dinh cia Héi déng quan tri cho dén
triroe thoi diém didn ra Dai hdi dong cb dong b sw tham gia biéu quyét cla thanh vién Héi ddng
quéan tri thay thé van duoc coi 1a ¢6 hiéu huc.

Viée bb nhiém céc thanh vién Hji ddng quan tri phai duwoc cdng bd théng tin theo céc quy dinh cia
phap luit vé chimg khoén va thj trudng chiing khoén.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a ngudi nam giir ¢ phén ciia Téng cong ty.

Piéu 26. Quyén han va nghia vy cia Hji ddng quéan tri

1.

Hoat dong san xuét kinh doanh va céc cong viée ctia Tong cong ty phai chiu sir gidm sat va chi dao
cuia Hoi dbng quan tri. Hoi ddng quan tri la co quan co day du quyén han de thuc hién tit ¢a cac
quyén nhén danh Tong cdng ty trir nhitng thim quyén thudc vé& Dai hoi dong cb dong.

Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém gidm sat Téng giam dbc v cdc edn bd quan Iy khac.

Quyen va nghla vu ctia Hai ddng quan tri do ludt phap, Piéu 18 Tong cong ty va quyét dinh cia Pai
hoi déng cd dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

Quyet dinh ké hoach phat trién san xut kinh doanh va ngan sdch hang nam;

b. X&c dinh cidc muc tiéu hoat ddng trén co s& cac muc ti€u chién luge, ké hoach dai han di
dugc Dai hoi ddng co dong théng qua;

c. B4 nhiém, mién nhiém, cach chirc Téng giam déc, cac Pho Téng giam dbe, K& toan trudng
va cac chue danh cén bd quan Iy khic thude thdm quyén quan ly coa Hoi ddng quan tri Tong

cong ty;
d.  Quyét dinh co chu té chirc ciia Téng cong ty;

e.  Giai quyét cac khleu nai cua Tong cong ty dbi v&i can bo quan ly ciing nhr quyét dinh lya
chon dai dién cua Téng cong ty dé giai quyét cac van d& lién quan tGi cac thu tuc phép ly dbi
vdi can bd quan ly do;

f D& xuft cdc loai cd phiu co thé phat hanh va thng sb ¢b phiéu phat hanh theo timg loai;

g. D& xuét viéc phét hanh trai phiéu chuyén dbi va cac chimg quyén cho phép ngudi s& hitu mua
¢d phi€u theo mure gia dinh trudce;

h.  Quyét dinh gid chao ban trai phiéu, ¢b phiéu va cac ching khoan chuyén déi;

i.  Béo cdo Pai hdi dong cb déng viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam doc.

j. P&xult mie ¢d tirc hang ndm va xac dinh mirc ¢b tirc tam ng; to chite viée chi tra co tic;

k. Dé&xudt vidc td chirc lai hogc giai thé Téng cbng ty;
I.  Quyén va nghia vu kbdc theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Pidu 1€ nay.
Nhiing vén d¢ sau day phai dugc Hoi ddng quan tri phé chuin:

Thanh I4p chi nhanh hodc cac vin phong dai dién ciia Téng cong ty;

Thanh l8p cac cong ty con cua Thng cong ty; quyét dinh bd nhiém, min nhiém ngudi dai
dién phan vbn, dai dién chi s& hitu ctia Tong cong ty tai cde cong ty con; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, cach chirc hodc gidi thiéu dé bd nhiém, dé nghi mién nhiém, cach chic
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d6i vori can bd quan 1y cAp Chu tich va Ty vién Hoi d@dng thanh vién/Hdi ddng quan tri, Kiém
soat vién, Gidm doc cua cdc ¢dng ty con”;

c.  Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 149 Luat Doanh nghiép va trir trudng hop quy
dinh tai Piém d Khoan 2 Dicu 135, Khodn 1 va Khoan 3 Ditu 162 cua Luit Doanh nghiép
phai do Dai hdi ddng cd ddng phé chuén, Hoi dong quan tri tuy timg thdi dicm quyét dinh
viéc thuc hién, sira déi va hoy bo cée hop dong 16n clia Tong cong ty (bao gbm cdc hop dong
mua, ban, sdp nhap, thau tdm Tong cong ty va lién doanh);

d.  Chi dinh va béi nhiém nhitng ngudi dugc Tong cong ty uy nhiém 1a dai dién thuong mai va
Luat sur ctia Tong cong ty;

e.  Viécvay ng va viée thuc hién céc khoan thé chﬁp, bao dam, bao linh va bdi thudng ctia Tong
cong ty;

f.  Cac khoan du tu khdng ndm trong ké hoach kinh doanh va ngén sach vuot qua 10 ty ddng
Viét Nam hodc cic khoan dau tir vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén sdch kinh doanh
hdng ndm;

g, Viéc mua hodc ban cb phin, phdn von gop tai cdc Cong ty khiac duge thanh 13p ¢ Viét Nam
hay nudc ngoai;

h.  Viéc dinh gid céc tai san gop vao Tong cong ty khong phai bing tlen lién quan dén viée phat

hanh ¢ phiéu hoic trai phiéu cua Téng cbng ty, bao gbm vang, quyén sir dung dét, quyén sé
hitu trf tug, cdng nghé va bi quyét cong ngheé;

i.  Viac Thng cong ty mua hodc thu hdi khéng qua 10% mdi loai ¢ phin;

j.  Quyét dinh mirc gid mua hoic thu hdi cb phé.n cua Téng cong ty;

k.  Cac van d& kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quyét dinh can phai c6 sy chip thuin
trong pham vi quyén han va trach nhiém cia minh.

Hoi ddng quéan tri phai bio cdo Pai hoi ddng cb ddng vé hoat dong ciia minh, cu thé 1a vé viée
pidm s4t ciia Hoi dong quan tri dbi véi Tong giam dbc va nhitng can bd quan Iy khac trong nam tai
chinh va bao céo tai chinh nim. Trudmng hop Hoi ddng quan trj khong trinh bao cdo tai chinh nam
cho Dai hoi ddng cb ddng, béo cao tai chinh nam cia Tong cong ty bi coi 1a khdng ¢6 gia .

Trir khi ludt phap va Diéu 1é quy dinh khac, Hai ddng quan tri co thé uy quyén cho nhan vién cip
duéi va cac can bd quan ly dai dién xir Iy cdng viéc theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Thanh vién Hoi ddng quan tri (khong tinh cac dai dién dwec uy quyén thay thé) dwoc nhén thi lao
cho cong viéc cia minh vai tu cich 12 thanh vién Hoi ddng quan tri. Téng mire thii lao cho Hoi
ddng quan tri do Pai hoi ddng cb d6ng quyét dinh. Khoan thi lao ndy dugc chia cho céc thanh vién
Héi ddng quén tri theo thda thuan trong Hoi ddng quan tri hodc chia déu trong trudng hop khdng
thoa thuén duoc.

Tbng so tién tra cho timg thanh vién Hoi dbng qudn tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa hong, quyen
mua ¢b phin va c4c loi ich khéc duge hudng tir Téng cong ty, cong ty con, cong ty llén két cua
Tdng cong ty va cac cong ty khac mi thanh vién HoOi dong quén tri 12 dai dién phan vbn gop phai
dwoc cong bd chi tiét trong bao cdo thudng nién clia Téng cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giir chirc vu didu hanh trong b may diéu hanh hoic thanh vién
Hoi ddng quan tri 1am viée tai céc tiéu ban clia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng cbng vie
khéc ma theo Hoi ddng qudn tri la nam ngoai pham vi nhiém vu théng thudng cia mdt thanh vién
Hoi dong quan tri, c¢é thé dugc tra thém tidn thu lao dudi dang mot khoan tién cOng tron goi theo
tirng J&n, luong, hoa hdng, phan trim loi nhuan hodic dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Hai ddng qudn tri cé quyén dwoge thanh todn tit ca cac chi phi di lai, &n, & va cac khoan
chi phi hgp 1 khac ma ho d& phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
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ciia minh, bao gdm c4 cac chi phi phat sinh trong viée tdi tham dw cac cude hop Pai hoi dong ¢d
ddng, HO1 dong quan tri, hodc ¢éc ticu ban cia Hot ddng quan tri.

11. Thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai diéu 159, 160 Luit Doanh nghiép.

Piéu 27. Chi tich H6i ddéng quin tri

1. Hai ddng quan tri phai liya chon trong sé cac thanh vién Hoi déng quan tri ¢ biu ra mdt Chu tich
Hoi ddng quan tri. Trir khi Dai hoi ddng ¢6 dong quyét dinh khac, Cha tich Hai ddng quan tri
khong kiém chirc vu Téng giam dée Tong cong ty.

2. Chi tich Hdi ddng quén tri ¢6 trach nhiém triéu tip va lam chi toa cudc hop Pai hdi dong cd dong
va céc cude hop ciia Hoi ddng quan tri, ddng thdi c6 nhimg quyén va trach nhiém khic quy dinh tai
Piéu 1& nay va Luit Doanh nghiép. Truong hop Chi tich tam thoi khong thé thuc hién nhi€ém vu
ctia ho vi Iy do nao d6, Hoi dong quan trj co thé bd nhiém mét ngudi khac trong s6 ho dé thue hién
nhiém vu ciia Chu tich theo nguyén tic da s6.

3. Chi tich Hoi ddng quan tri phdi ¢é trach nhiém dam bao vigc Hoi dong quan tri giri bdo cdo tai
chinh nédm d& dugc kiem todn, bdo co hoat dong san xudt kinh doanh ciza Tong cbng Ly, bdo cao
két qua hoat ddng cua Hoi dong quan tri cho cde cb dong tai Pai hoi ddng cb dong.

4. Trudng hop Cha tich Hi ddng quan tr tir chie hodc b bai mién, Boi ddng quan tri phai biu ngudi
thay thé trong thoi han mudi ngay.

Piéu 28. Cdc cudc hop ciua Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tdp cdc cudc hop Hoi ddng quan tri thudng ky, lap chuong
trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét nam (5) ngay trudc ngay hop du kién. Cha tich ¢6
thé triéu tap hop bét ky khi nao thiy cén thiét, nhumg it nhét 1a mdi quy phai hop mdt (01) 14n.

2. Chii tich Hoi ddng quan tri tricu tép cdc cude hop bét thuong khi thdy cén thiét v} loi ich ctia Tong
cong ty. Ngoai ra, Cha tich Hdi dong quan trj phai tri€u tap hop Hdi ddng quan tri, khéng duge tri
hodn néu khéng c6 ly do chinh dang, khi mét trong sb cac ddi tuong dudi diy d& nghi bing van
ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vin dé can ban:

a. Téng giam dbc hojc it nhit nam (05) can bd quan Iy khac;
b.  [tnhéthai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;
c.  Ban kiém soat.

3. Cac cudc hop Hai dong quan tri néu taj Khoan 3 Diédu nay phai dugc tién hanh trong thoi han bay
(7) ngay sau khi cé dé xuét hop. Truong hep Chu tich Hoi dong quan tri khéng Chap nhén tridu tép
hop theo dé ngl:u thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra i véi Tong cong ty;
nhitng ngudi d& nghi td chirc cude hop duge & cép dén & Khoan 3 Diéu nay 2 ¢6 thé tur minh trigu

tap hop Hoi ddng quan tri.

4. Trudng hgp c6 yéu ciu clla kiém todn vién doc lap, Chu tich Hdi ddng quan tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri dé ban vé béo cdo kiém toan va tinh hinh Téng cong ty.

5. Céc cudc hop Hbi ddng quan tri duge tién hanh & dia chi da ding ky cua Tong cong ty hofic nhing
dia chi khac & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh cia Chit tich Hoi dong quan trj va
duoc su nhét tri ciia Ho1 ddng quan tri.

6. Thong bao hop Hoi ddng quéan tri phai duoc gin trude cho cac thanh vién Héi dong quan tri va Ban
Kiém séat it nhat nim (05) ngay trude khi td chirc hop, céc thanh vién Hoi dbng qudn tri ¢4 thé tir
chdi thdng bao moi hop bang vin ban va vi€c tir ch01 ndy c6 thé ¢6 hiéu luc hdi 1. Thong bao hop
Hi ddng quan tri phai duge lam bing van ban tiéng Viét va phai thong béo day da chuong trinh,
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thdvi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai lidu cén thiét v& nhitng vén dé duoc ban bac va biéu
quyét tai cude hop Hoi dbng quin tri va cdc phiéu bau cho nhimg thinh vién Hoi ddng quan tri
khéng thé dy hop. Thdng bdo mdi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién
khac nhung phai bao dam dén dugc dia chi cia ting thanh vién Hoi déng quan tri va Ban Kiém
soat dugc ding ky tai Téng cong ty.

7. Céc cudc hop ciia Hoi df_“)ng quin trj duoc tién hanh khi ¢6 it nhit ba phén tu (3/4) téng sb thanh
vién tr&r 1én du hop. Trudng hop cudc hop duge tridu tdp theo quy dinh tai khoan nay khong di sb
thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugce tridu tap ldn thir hai trong théi han 07 ngay, ké tir ngdy
du dinh hop lén thir nhat. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mdt nira (1/2) sé
thanh vién Hi déng quan tri du hop.

8. Biéu quyét.

a.  Trir quy dinh tai Diém b Khoan 8 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodic ngudi
dugce uy quyen truc tiép co mit véi tr cach ¢a nhén tai cude hop Hdi dong quan tri cd mdt
(01) phicu bieu quyéet;

b.  Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng duoc biéu quyét vé cac hop dbng, céc gizo dich hoic dé
Xuét ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan té1 thanh vién do o lgi ich va lgi ich dé mau
thuan hodc c6 thé mau thudn véi lgi ich cia Téng c¢dng ty. Thanh vién Hoi dbng quén tri
khong duoc tinh vao sb luong dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mit dé cO thé to chire cuge hop
Hoi ddng quan tri v& nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét;

c.  Theo quy dinh tai Pim d Khoan 8 Diéu nay, khi c6 vin dé phat sinh trong mét cude hop cua
Hdi dong quén tri lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyet mot thanh vién ma nhu’ng vin d& do khong duge gidi quyét bang su 1y
nguyén tir bd quyén bleu quyét ctia thanh vién Hoi dong quan tri co lién quan, nhimg vén dé
phat sinh do duoc chuyén 161 chi toa cude hop quyét dinh. Phan quyét ciia chil toa lién quan
dén van d& nay co gi4 tri 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chét hoic pham vi loi
fch cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duge cong bd day di;

d.  Thanh vién Hdi ddng quén tri huong loi tir mdt hop ddng duge quy dinh tai Diém a va Diém
b Khoan 4 Dicu 37 Dicu I¢ nay duoc coi la ¢o loi ich dang ké trong hop dong do thi thanh
vién do khoéng duge biéu quyet .

9. Thanh vién HO1 dﬁng quan tri truc t1ép hodc gian tlep duge hudng lpi tir mGt hop déng hoic giao
dich da dugc ky két hoic dang du kién ky két v6i Tong cong ty va bi&t ban thin 1a ngudi ¢é lgi ich
trong d6 cd tréch nhiém cong khai ban chit, ndi dung cia quyén l¢i dd trong cudc hop ma Hoi
dbng quan tri 1an dau tién xem xét van d& ky két hop ddng hodc giao dich ndy. Trudmg hgp mot
thanh vién Hoi déng quan tri khﬁng biét ban than va ngudi lién quan 6 loi ich vao thdi diém hop
ddng, giao dich duge ky véi Tcmg cbng ty, thanh vién Hoi ddng quan tri nay phai cong khai céc loi
ich lién quan tai cudc hop diu tidn cua Hoi dﬁng quén tri duge t6 chire sau khi thanh vién ndy biét
rang minh ¢6 lgi ich hoc s& cé loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

10. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét bang cach tuin theo y kién tdn thanh
cia da s thanh vién Hoi dong quén tri cd mat (trén 50%). Trudng hop s6 phleu tan thanh va phan
dbdi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chi tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

11. Cudc hop cia Héi dong quan tri co thé td chirc theo hinh thiic nghi su giifa cac thanh vién ciia Hoi
ddng quan tri khi tat ca hofic mdt s6 thanh vién dang & nhimg dia diém khéc nhau vdi diéu kién 1a
mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
a.  Nghe timg thanh vién Hai ddng quan tri kbdc ciing tham gia phat biéu trong cude hop;
b.  Phat bidu voi tht ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng thoi.
Viée trao dbi gitta cac thanh vién ¢6 thé thyc hién mdt céch truc tiép qua dién thoai hoac bang

phuong tién lién lac thong tin khac (k€ ca viée sir dung phuong tién nay din ra vao thoi diém
thong qua Didu 12 hay sau nay) hogc la két hop tit ca nhitg phwong thic nay. Thanh vién Hoi
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ddng quan trj tham gia cude hop nhu viy duoc coi 12 “c6 mit” tai cude hop dé. Dia diém cudc hop
duge to chic theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hdi ddng quan tri ddng nhat tap
hop lai, hoic néu khong ¢6 mot nhém nhur vy, la dia diém ma Chi toa cude hop hién dién.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong mdt cude hop qua dign thoai duge t6 chirc va tién hanh mét
cach hop thirc ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai duge khing dinh bing cac chir
ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

12. Nghi quyét theo hinh thic 4y v kién bing vin ban dugc thong qua trén co s& ¥ kién tén thanh clia
da s6 thanh vién Hpi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu
nghi quyét duge cdc thanh vién Hoi dong quan tri théng qua tai cude hop duge triéu tap va td chic
theo théng 1é.

13. Cht tich Hoi déng quan trj c¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Héi df“)ng quan tri cho cac thanh
vién va bién ban dé la b%lng ching x4c thuc vé cdng viée da duoc tién hanh treng cac cudc hop dé
trir khi ¢6 y kién phan dbi v& ndi dung bién ban trong th¥i han mudi (10)ngay ké tir khi chuyén di.
Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc lap bang tiéng Viét va phai cé chit ky cla tit ca cac thanh
vién 161 déng quan tri tham du cudc hop hoiic Bién ban dugc 1ip thanh nhiéu ban va m&i bién ban
c¢é chirky it nhat mot (01) thanh vién Héi ddng quéan tri tham gia cude hop,

14. Hoi dong quan tri c6 thé thanh l4p va uy quyén cho c4c tiéu ban truc thude. Thanh vién cia tiéu ban
o thé gom mot hodc nhiéu thanh vién coa Hoi dong quan tri va mét hojc nh1eu thanh vién bén
ngoai_ theo quyét dinh clia Hoi dbng quan trj. Trong qua trinh thyc hién quyén han duoc uy théc,
c4c tiéu ban phai tuén thi cic quy dinh ma Hoi dong quan trj dé ra. Céc quy dinh nay c6 thé didu
chlnh hoic cho phép két nap thém nhirng ngudi khdng phat la thanh vién Hoi dong quan tri vao cdc
tiéu ban néu trén vi cho phép nguai do duge quyen biéu quyét voi tur cach thanh vién cta tiéu ban
nhung (a) phai dam bao so luong thanh vién bén ngoai it hon mot nwra téng s& thanh vién cia tiéu
ban va (b) nghi quyét cia céc tiéu ban chi cé higu lyc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop ctia tidu ban [a thanh vién Hoi ddng quan tri.

15. Viée thue thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude Hoi ddng quan tri, hodc
cua ngudi ¢o tu cach thanh vién tiéu ban H6i dong quan tri dugc coi 14 co6 gia tri phap ly ké ca
trong trudng hop viéc biu, chi dinh thinh vién cia tiéu ban hodc Héi ddng quan tri 6 thé c6 sai
sot.

Piéu 29. Hop ddng giao dich ciia Téng cong ty véi “Ngudi c¢é lién quan”

1. Hoi déng quan tri chap thudn céc hop dbng va giao dich ¢4 gid tri nhé hon 35% téng gia tr
tai sdn ghi trong bao céo 1ai chinh gin nhat Trudng hop nay, ngudl dai dién ky hop dﬁng phai thdng béo
cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién vé cac d6i tuong co lién quan d6i vai hgp ddng,
giao dich do; dbng thoi kém theo du thio hep ddng hoic ndi dung chi yéu ciia giao dich. Hoi déng quan
trj quyét dinh vidc chip thuan hgp dong hodc giao dich trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc
théng bao; thanh vién ¢b 1gi jch lién quan khdng cé quyén biéu quyét.

2. Daihdi dong cd dong chap thudn cac hgp déng va cac giao dich khac ngoai céc giao dich quy
dinh tai Khoan 1 Diéu ndy. Trudng hop nay, ngudi dai dién ky hop ddng phai théng bdo Hoi dong quan
1ri va Kiém soat vién vé& cac ddi tuong c6 lién quan ddi véi hop dong, giao dich dd; dbng thoi kém theo
du thao hgp ddng hodc théng bao noi dung chi yéu clia giao dich. Héi déng quan tri trinh dy thao hgp
dong hodéc gidi trinh vé ndi dung chi yéu coa giao dich tai cugc hop Dai hdi déng cb dong hodc lay y
kién cb dong bang van ban. Truong hgp nay, c6 d6ng c6 lgi ich lién quan khong co quyen biéu quyet
hop dbng hodc giao dich duge hip thudn khi c6 sé c¢b déng dai dign 65% tdng sd phiéu biéu quyét con
lai tan thanh.

3. Hop ddng, giao dich bi v6 hiéu va xtr ly theo quy dinh cia phap luat khi duge ky két hoic
thyc hién ma chua dugce chap thuin theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, gdy tmét hai cho
Tdng cong ty; ngudi ky két hop dong, cb dong, thanh vién Hoi dong quan tri hodc Tong gidm dbc co lien
quan phai lién d6i bdi thudmg thigt hai phat sinh, hodn tra cho Téng cOng ty cac khoin lgi thu duge tir
viée thuc hién hop déng, giao dich dé.
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VIIL. TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY TONG CONG TY
Piéu 30. T6 chirc bé may quan 1y

Heé thdng quan Iy coa Tong cong ty phai dam bao b& may quan ly chiu trach nhiém truge Hoi déng quan
tri va true thudc s linh dao ctia Hoi dong quan tri. Tdng cong ty cé mdt Tong giam dbe va cac Pho tong
giam doc va mot K¢é toan trudmg va céc chic danh khéc do Hai dong quan tri b6 nhiém. Téng giam ddc,
cac Pho téng giam déc cd thé dong thoi 1a thanh vién Héi ddng quan tri. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thuc hién bang nghi quyét Hoi déng quan tri duoc théng qua
mot cach hop thitc.

Piéu 31. Cin bd quan 1y

1.  Theo dé nghi cua Téng giam dbc va duge sy chip thuan cta Hoi ddng quan tri, Téng cong ty duge
tuyén dung cén bd quan Iy cin thiét vai s6 lugng va chit lugng phi hop véi co cu va thong 18
quén ly Tong cong ty do HoL déng quan tri dé xuét toy tung thei diém. Can bd quan 1y phai c6 sy
mAn c4n cin thiét dé cdc hoat dong va té chitc ciia Tong cdng ty dat dugc cac muc tidu dé ra.

2. Mic luong, tién tho lao, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong déi voi Tong
giam déc s& do Hoi ddng quén tri quyét dinh va hop dong dbi véi cde Phé Téng giam dbc, KE todn
trudng va can by quan 1y khac do Hoi ddng quén tri quyet dinh sau khi tham khao ¥ kién ctia Tng
gidm dbe.

Piéu 32. B nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Téng gidm déc

1.  Hoi ddng quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri 1am Tdng gidm dbc; ky hop
dong trong dé quy dinh muc lvong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién quan. Théng tin ve
mtre luong, trg cip, quyén loi cia Téng giam dbc phai duge bio cdo tai Pai hoi dong ¢d dong
thudng nién va duge néu trong bao cdo thudng nidn coa Téng cong ty.

2. Nhidm ky cha Téng gidm dbc 1a nam (5) niim va ¢6 thé dwgce tdi b6 nhigm. Viéc b nhigm co the
hét hidu luc cin ¢ vao céc quy dinh tai hop dong lao déng. Toéng giam doc khong phai 1a ngudi bi
phap luat cdm giit chirc vu nay.

3.  Tdng gidm ddc ¢ nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Thuc hi€n cac nghi quyet coa Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cia Tdng cong ty di duoc Hoi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb
ddng théng qua;

b.  Quyét dinh tit ca cac van dé khong cin phaj c6 nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri bao gdm
viéc thay mit Tong cong ty ky két cdc hgp dong tai chinh va thuong mai, 6 chirc va diéu
hanh hoat déng san xuat kinh doanh thudng nhét cia Tong cong ty theo nhirng thong 1€ quan
ly t&t nhét;

c.  Kién nghi sb lugng va cac loai cén bd quan Iy ma Téng cong ty cin tuyén dung dé Hoi dong
quéan trj bd nhiém ho#c mién nhi¢m nhim thuc hién céc hoat ddng quan ly tét theo d& xuét
ctiia Ho1 dong quan tri, va tr vAn d& Hai ddng quan tri quyét dinh mirc luong, thil lao, céc loi
ich va cac diéu khoan khac cua hgp ddng lao dong coa can bé quan ly;

d.  Tham khao y kién ciia Hoi ddng quan trj dé quyét dinh sb luong ngudi lao dong, mire lvong,
trg cép, lgi ich, viéc bd nhiém, min nhiém, cach chitc cac chifc danh quan ly va cac chirc
danh kbac khdng do H6i déng quan tri bd nhiém va céc diéu khoan khéc lign quan dén hop
ddng lao dong cua ho;
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e.  Vaongdy 31 thang 10 hang nam, Tdng giam dbc phai trinh Hoi ddng quan tri phé chuin ke
hoach san xuét kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap img cac yéu cau
cia ngdn sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim nim.

f. D& xuit nhimg bién phap ning cao hoat ddng va quan ly cia Tdng cong ty;

g.  Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy cia Téng céng ty (sau day goi la
ban dy toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nim va hang quy ciia Tong cong ty
theo ké hoach san xuit kmh doanh. Ban du toan hang nim (bao gom ca ban can dbi ké toan,
béo cdo hoat ddng san xuit kinh doanh va bao céo hru chuyén tién té dy kién) cho timng nam
tai chinh s& phai duwoc trinh d& Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhiing théng tin
quy dinh tai cic quy ché clia Tong cdng ty;

h.  Thue hién tit ca cac hoat dong khéc theo quy dinh cha f_)iéu 1& ndy va cdc quy ché coa Téng
cbng ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hgp dong lao ddng cia Téng gidm ddc va
phap fugt.

4. Tbng gidm dbc chiu trach nhidm trude HOi ddng quan tri va Dai hoi dong cb dong vé viéc thye
hién nhiém vy va quyén han dugc giao va phai bae cdo cdc co quan nay khi duge yéu cau.

5. Hbi dong quén tri c6 thé bai nhidém Tong gidm dbe khi da sb thanh vién Héi déng quan tri du hop
c6 quyén quyét tan thinh va bd nhiém mét Tong gidm dbc mdi thay thé.

Piéu 33. Thw ky Téng céng ty
Khi xét thiy cAn thiét, Chi tich Héi ddng quan tri tuyén dung Thu ky Tong cong ty dé hd tro hoi ddng

quan trj va Chi tich Hoi déng quan tri thue hién cac nghia vu thude tham quyén theo quy dinh cia phap
luat va Diéu & Tong cdng ty. Thu ky Téng cong ty c6 cée quyén va nghia vu sau day:

H3 tro té chirc tridu tap Pai hoi ddng cd ddng, Hoi ddng quén tri; ghi chép cdc bién ban hop;

H3 tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vy duoc giao;

[T N

H3 tro Hoi ddng quan tri trong 4p dung va thue hién nguyén tic quan trj Téng cong ty;

4. HB trg Tdng cong ty trong xdy dung quan hé ¢d déng va bao vé quyén va loi ich hop phap
cda cd dong;

5. H3 trg Téng cdng ty trong viéc tuan thil dang cac nghia vy cung cé‘ip théng tin, cdng khai hda
théng tin va thi tyc hanh chinh;

6. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é Tdng cong ty.

Thu ky Tdng cong ty b trach nhiém bao mét thdng tin theo céc quy dinh cua phap luat va Diéu
1&¢ Tong cdng ty.

IX. BAN KIEM SOAT
Piédu 34. Ban Kkiém soat

1. S8 luong Kiém soét vién ciia Téng cong ty 12 ba (03) thanh vién. Céc Kiém sodt vién khong phai 1a
ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh cua Téng cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién
clia Cong ty kiém toan doc l4p dang thuc hign viéc kiém todn béo céo tai chinh cua Téng cong ty.
Cac KIem soat vién khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan véi cac thanh vién Hoi dong quéan tri, Téng
giam dbc va cac can bd quan ly khac cia Tdng cong ty. Cac klem soat vién pha1 biu mét (01)
nguoi trong s6 ho lam Truong ban kiém soat theo nguyén téc da sb. Trudng ban kiém soit phal la
ké toan vién hoic kiém todn vién chuyén nghiép va 1am viée chuyén trach tai Téng cong ty. Kiém
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sodt vién phai 1a kiém toan vién hodic ké toan vién. Trudng ban Kiém soat ¢é cic quyén va trich
nhiém sau:

Triu tip cudc hop Ban kiém soat;

Yéu cAu Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va céc can bd quan 1y khic cua Téng cong ty cung cép
cic thong tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém soat;

Lap va ky bo cio clia Ban kiém soat sau khi d3 tham khao ¥ kién cua Hoi ddng quén tri dé trinh
Pai hoi déng cé dong.

Céc cb déng co quyen gdp sd phidu bicu quyet cla tung ngudi lai véi nhau dé de clr céc img vién
cia Ban kiém sodt. Cé d6ng hodc nhoém ¢b ddng nim gilr r 5% dén dudi 10% ton g 56 ¢6 phén ¢6
quyén bidu duge d& cur mét (01) ang vién; tir 10% én dudi 50% duoc dé ctr tbi da hai (02) lng
vién; tir 50% tréy 18n dirgc dé cir du s6 tng vién.

Trudng hop s6 lrong cic (mg vién Ban kiém sodt théng qua d& cir va Gng cir vin khong dii s6
lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co6 thé dé ci thém tng cir vién hodc t6 chire dé cir
theo co che duge Tong cong ty quy dinh tai Quy ché nd1 b ve quan tri Tong ¢ong ty. Co che Ban
ki€m soat duong nhigm dé cir img vién Ban ki€ém soat phai duge cdng b rd ring va phai duge Pai
hoi dong cd dong thong qua trde khi tién hanh dé cir.
Céc thanh vién cia Ban kiém so4t do Pai hoi d?)ng cb déng bau, nhi¢ém ky cta Kiém so4t vién
khéng qua nim (05) nidm; kiém sodat vién c¢o thé duge bau lai véi sO6 nhiém ky khong han ché.
Thanh vién Ban kiém soat ¢6 hd khau thudng tri tai Viét Nam.
Kiém sodt vién khong con tir cich trong cac trudng hop sau:
a. Khéng con di tidu chudn vA didu kién 1am kidm soat vién theo quy dinh tai Diéu 164 Luat
doanh nghiép.;
b.  Khong thue hién quyén va nghia vu clla minh trong vong 06 thing lién tuc, trir trudng hop
bat kha khing;
C6 don tir chirc va dugc chip thudn;

d.  Bi bai mi&n theo quy dinh.

Piéu 35, Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

l.

Tdng cémg ty phai c6 Ban Kiém soat va Ban kiém sodt c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh

tai Piéu 165 cua Luat Doanh nghiép va Di€u 1€ nay, chii yéu 1 nhitng quyén han va trach nhi¢m

sau diy:

a.  Dé& xuit lra chon Cong ty kiém toan doc 1ap va moi van & lién quan dén sy rt lui hay béi
nhiém cua cong ty ki€ém toan déce lap;

b.  Thao luin v&i kiém todn vién doc lap vé tinh chit va pham vi kiém todn trudce khi bt ddu
viéc kiém toan;

e.  Xiny kién tr vén chuyén nghiép doc 1ap hode tur véan vé phép 1y va dam bao sy tham gia cla
nhitng chuycn gia bén ngoai Tong cong ty voi kinh nghiém trinh d6 chuyén mén phti hop vao
cong viée cia Tdng cdng ty néu thdy cén thiét;

d.  Kiém tra cic bao cdo tai chinh nim, siu thang va quy;

e.  Thao luan v& nhitng vén dé kho khan va tn tai phat hién tir cac két qua kiém todn gitta ky
hodc cuoi k¥ cling nhu moi van dé ma ki€ém todn vién dfc 14p muon ban bac;

f.  Xem xét thw quan 1y cia kiém toan vién doc 1ap va ¥ kién phan hdi ctia ban quan 1y Téng
cong ty;

g, Xem xét bdo cdo cua Tong cong ty vé cic hé théng kiém sodt ndi bo trude khi Hoi dong quan
tri chap thuén;
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h.  Xem xét nhitng két qué diéu tra ndi bd va ¥ kién phan héi ctia ban quan Iy;

i.  Ra sodt, kiém tra va danh gid hidu luc va hiéu qua cua hé théng kiém soat ndi bd, kiém todn
ndi bd, quan ly rii ro va cénh bdo sém cia Tong cong ty; va

j. Cé quyén tham du va tham gia thao luén tai cdc cudc hop Pai hdi déng cd dong, Hoi ddng

quén tri va cac cudc hop khac ciia Tong cdng ty.

k.  Thuc hién quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép va Piéu 1& Téng
cbng ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va can bd quéan Iy khic phai cung cip tat ca cic
thong tin va 14 li¢u lién quan dén hoat dong ciia Téng cong ty theo yéu cdu cla Ban kiém soét.
Thu ky cong ty phai bao dam réng todn by ban sao chup céac thong tin tai chinh, céc thong tin khic
cung cdp cho céc thanh vién Hoi dong quén tri va ban sao céc bién ban hop Hoi dong quan tri s€
phai duwoc cung cAp cho Ban kiém soat vao cing thoi didm ching duge cung cép cho Héi dong
quan tri.

Ban kiém soat ¢o thé ban hanh cdc quy dinh v& cdc cude hop ciia Ban kiém sodt va cach thirc hoat
dong cna Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop ti thiéu hai (02) 1dn mdt nim va sb luong thanh
vién tham gia cac cudc hop téi thidu 1a hai (02) nguoi.

Mitc thit lao cho cdc kiém so4t vién do Pai hoi ddng ¢b dong quyét dinh. Kiém soat vién duge
thanh todn cdc khoan chi phi di lai, khach san va céc chi phi phét sinh mdt cach hgp 1y khi ho tham
gia céc cude hop ciia Ban kiém soat hodc thue thi cac hoat dong khéac cia Ban kiém sodt.

X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM DOC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Pidu 36. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém soat vién, Téng gidm dbc va can bd quan ly khac cb trach nhiém
thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu céch thanh vién céc tiéu ban cta Hai
dbng quan tri, mot céch trung thue vi 1o ich cao nhéat cia Téng cbng ty vi véi mdt mire dd cén trong ma
mot ngudi than trong phéi ¢ khi ddm nhiém vi tri tuong duong va trong hoan céanh twong tur.

Pidu 37. Trach nhi¢m trung thyce va tranh cde xung dot vé quyén lgi

1.

Thanh vién Hoi ddng quéan tri, kiém soat vién, Toéng gidm dbc va cdn bs quan 1y khéc khéng dugc
phép sir dung nhitng co hi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Tdng cdng ty vi muc dich cd
nhén; dong thoi khong duge st dung nhitng thong tin ¢6 duoe nhd chirc vu cia minh dé tur loi ca
nh4n hay d& phuc vu loi ich ctia t& chiic hodic ¢4 nhin khac.

Thanh vién Hoi dﬁng quan tri, kiém sodt vién, Tdng gidm dbc va cdn bd quan 1y khéc 6 nghia vu
thong bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cic lgi ich ¢d thé gdy xung dot voi lgi ich cia Tong cong ty
ma ho ¢é thé duge hudng théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hoéic ¢4 nhan khéc.

Tong cong ty khong cap cac khoan vay hofic bao lanh cho cdc thinh vién Hoi déng quan tri, kiém
sodt vién, Tong gidm ddc, can bd quan 1y khéac va nhitng ngudi ¢6 hién quan tdi cac thanh vién néu
trén hodc phap nhin ma nhimg ngudi ndy co cdce loi ich tai chinh, trir trudng hop cdc khodn vay
hoic bao lanh néu trén da drge Pai hodi ddng cb déng chép thuan.

Hop ddng hodc g1ao dich giita Thng cong ty vai mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri,
kiém soét vién, Téng giam dbc, can bé quan 1y khéc hodic nhiing ngudi li€n quan dén ho hodic Tong
cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodic tb chirc ma thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém so4t vién, Téng
gidm dbc, can bd quan 1y khac hodic nhitng ngudi lién quan dén hg 13 thanh vién, hosic ¢d lién quan
101 ich tai chinh khéng bi v6 hi€u hod trong cac trudong hop sau day:
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a.  B6i véi hop ddng co gid tri tir dudi 35% tong gid tri tai san duge ghi trong bdo c4o tai chinh
ghn nhit, nhitng yéu t5 quan trong vé hop déng hodc giao dich cling nhu cac méi quan hé va
loi ich cua can bd quan ly hoac thanh vién Hdi déng quéan tri da duoc bdo cdo cho Hoi ddng
quén tri ho#c tiéu ban lién quan. Pdng thdi, H6i ddng quan tri hodc tiéu ban d6 da cho phép
thuc hién hgp ddng hodc giao dich d6 mét cach trung thuc bing da sb phiéu tan thanh cia
nhitng thanh vién Hdi ddng khéng c6 loi ich lién quan;

b.  Dbi voi nhiing hop ddng c6 gia tri 16n hon 35% ciia tbng gid tri tai san duoc ghi trong béo
cao tai chinh gin nhét, nhimg yéu t6 quan trong vé hcp ddng hodic giao dich nay cling nhu
mdi quan hc va lgi ich cta can bd quan ly hodc thanh vién Hoi dong quan tri dd dugc cong bo
cho cac cb déng khéng ¢6 loi ich lién quan c6 quyén bidu quyét v& vin dé d6, va nhimng ¢d
déng d6 da bo phiéu tan thanh hop ddng hodc giao dich nay;

c.  Hop ddng hoac giao dich d6 duge mét td chie tu vin dde 1ap cho 1 cdng bing va hop ly xét
trén moi phuong dién lién quan dén céc cb dong cla Tong céng ty vao thoi diém giao dich
hodc hop dong nay duoc Hbi dbng quan tri hodc mot tidu ban truc thudc H6i dbng quan tri
hay cac cd ddng cho phép thuc hién.

Thanh vién 16i ddng quan tri, kiém soat vién, Téng gidm dbc, can bd quan Iy khéc va nhimng
nguoi ¢6 lién quan voi cac thanh vién nlu trén khéng duoc s dung cac théng tin chua duge phép
cdng b cia Tong cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich 6 lién quan.

Diéu 38. Triach nhiém vé thiét hai va bdi thudong

Thanh vién H6i ddng quan tri, kiém soét vién, Téng gidm dbc va can bd quin Iy khic vi pham
nghia vy, trach nhi¢m trung thuc va cin trong, khong hoan thanh nghia vu cta minh véi sy min
cdn va nang luc chuyén mdn phai chju trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cia minh
gly ra.

Téng cbng ty bhoi thudng cho nhimg ngudi dé, dang la mot bén lién quan frong cac vy khiéu nai,
kign, khoi tb (bao gbm cdc vu vi€e dan su, hanh chinh va khong phai la cidc vy kién do Téng cong
ty 13 ngudi khai kién) néu nguoi d6 da hogc dang 1a thanh vién Héi déng quan tri, can bd quan 1y,
nhén vién ho#c la dai dién duge Téng cdng ty uy quyen hodc ngudi dé dd hodc dang lam theo yéu
ciu ciia Tng cong ty v&i tu cdch thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan 1y, nhan vién hotc dai
dién theo uy quyén ciia Téng cong ty voi didu kién ngudi d6 da hanh déng trung thuc, cin trong,
man ¢an vi loi ich hodc khéng chdng lai lgi ich cao nhat ctia Téng cong ty, trén co s& tudn thia phép
lufit va khéng cé bing ching x4c nhan ring ngudi d6 da vi pham trach nhiém cua minh. Khi thue
hién chirc ndng, nhiém vu hodc thuc thi cdc céng viéc theo ¢ uy quyén ctia Téng cong ty, thanh vién
Hoi ddng quan tri, k1em so4t vién, can bd quan Iy, nhan vién hodc la dai dién theo Gy quyén cua
Tbng cong ty duoc Téng cong ty bdi thuorng khi tré thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu
nai, kién, khai té (trir cac vu kién do Téng cong ty 12 ngudi khdi kién) trong céc truomg hop sau:

a. Da hanh dong trung thyc, cin trong, min cén vi loi ich va khéng mau thufin véi loi ich cia
Todng cong ty;

b. Tuan tha phap luit va khéng c6 bing ching xic nhan da khéng thuc hign trach nhigm cia
minh.

Chi phi dugc bdi thuomg bao gdm; cdc chi phi phat sinh (ké ca phi thué ludt su), chi phf phan
quyét, cac khoan tlen phat, cdc khoan phai thanh toan phét sinh trong thyc té hodc duoc coi 13 mirc
hop ly khi giai quyét nhitng vu viée nay trong khudn khé lut phap cho phep. Téng cong ty c¢b thé
mua bao hiém cho nhiing ngudi d6 dé tranh nhimg trach nhiém bbi thudng néu trén.
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XI. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY

Pic¢uld9. Quyen diéu tra so sach va ho so

1.

4.

CH dong hoic nhém ¢ dong dé cap tai Khoan 3 Piéu 11 Diéu 18 nay c6 quyén trye tiép hoic qua
nguoi dugc uy quyén, giri vin ban yéu ciu duge kiém tra danh sach ¢d déng, cac bién ban hop Pai
ho6i dbng cb dong va sao chyp hoje trich Iyc cac hé so d6 trong gid lam vi€e va tai try s& chmh cla
Téng cong ty. Yéu ciu kiém tra do dai dién duge uy quyén cia ¢d déng phai kém theo gidy uy
quyén cia ¢b dong ma ngudi d6 dai dién hodc mét ban sao cong chimg cia gidy u¥ quyén ndy.

Théanh vién Héi dong quan tri, kiém sodt vién, Téng gidm doc va can bd quén Iy khac ¢é quyén
kiém tra sb dang ky co dong cia Téng e¢dng ty, danh sich ¢b déng va nhirng sé sach va hd so khac
cua Tong cong ty vi nhitng muyc dich lién quan t&i chiic vy cia minh voi didu kién céc théng tin
nay phai duge bao mit.

Tong cong ty phai lru Didu 1& ndy va nhitng bén stra doi bo sung Diéu 1§, Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai lidu ching minh quycn s& hitu tai san, nghi quyét Dai hdi
dong cb déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai hoi ddng cb dﬁng va Hoi dong qua.n tr1, cac
bdo cao cha Hi dong quan tri, cc bdo cdo ciia Ban kiém soat, bdo cdo tai chinh ndm, sb sach ké
toan va bit ¢t gidy 1& nao khac theo quy dinh cila phap luat tai tru s& chinh hofic mdt noi khac voi
diu kién 14 céc cd déng va co quan dang ky kinh doanh duoc théng bio vé dia diém hru trir céc
gidy tO ndy.

Pidu 1¢ Thng cbng ty phai duoe cong bd trén website cia Tong cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Picu 40. Cong nhian vién va céong doan

1.

Téng gidm ddc phai 1ap ké hoach dé Ha1 ddng quan tri thong qua céc vén dé lién quan dén viée tuyen
dung, cho ngudi lao ddng thdi vige, lrong, bao hiém x& hoi, phic loi, khen thuéng va ky ludt d6i véi
ngudi lao dong va cdn by quan 1y.

Tong giam d6c phai Iap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng qua céc vin d& lign quan d&n quan he
cia Tong cong ty vai céc td chire cong doan theo cac chuin muec, thong 1& va chinh sach quan 1y tét
nhét, nhing thong 1& va chinh sich quy dinh tai Diéu 18 ndy, cac quy ché cua Téng cobng ty va quy
dinh phap luét hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LGT NHUAN

Piéu 41. Phan phdi lgi nhudn

l.

Dai hoi ddng cb déng quyét dinh muc chi tra ¢b tic va hinh thic chi tra ¢d tirc tir Igi nhun duge
gitr lai hang nim cla Téng cong ty.

Theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, H6i ddng quén tri ¢d thé quyet dinh tam (mg cé tic gitta ky
néu xét thiy viéc chi tra nay phil hop véi kha nang sinh [0 cia Téng cong ty.

Téng cdng ty khéng thanh todn cho khoan tién tra cd tirc hay khoan tién chi tra lién quan t&i mot
loai c6 phiéu.

Hoi ddng quan tri co thé d& nghi Dai hoi ddng cé déng thong qua viéc thanh todn todn bd hoic mét
phan cb tie bang co phiéu va Hoi dong quan tri la co quan thyc thi quyét dinh nay.

Trudng hop ¢ tie hay nhimg khoén tién khée lién quan t6i mét loai ¢ phlcu duge chi trd bang
tién mat, Tong cong ty phai chi tra bing tién ddng Viét Nam. Vige chi tra cd thé thuc hién truc tlep
hodic thdng qua cdc ngan hang trén co so cac thong tin chi tiét vé ngén hang do cé dong cung cap.
Trurdng hop Téng cong ty da chuyén khoan theo ding céc thong tin chi tiét vé ngan hang do cd
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déng cung cip ma cb dong do khong nhén dugc tién, Téng cong ty khéng phii chiu trich nhiém vé
khoan tién Tdng céng ty chuyén cho c¢b déng thu hudng. Viéc thanh todn ¢b tirc dbi véi cac ¢b
phiéu niém yét tai & Giao dich Chimng khoan ¢6 thé dugc tién hanh thong qua cong ty ching
khoan hodc Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam.

6.  Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khodn, Hoi déng quan tri théng qua nghi quyét xac dinh
mot ngay cu thé dé chét danh sach ¢ doéng. Cén cir theo ngay do, nhirng ngudi dang ky véi tu cach

cb dong hodic nguoi s& hitu cac chiing khodn khéc duoce quyén nhin ¢ tic, I4i sudt, phan phdi lgi
nhudn, nhdn ¢d phiéu, nhin théng bio hodc tai lidu khic.

7. Cac vén d& khdc lién quan dén phén phdi lgi nhuan dugc thue hién theo quy dinh ciia phap luat.
XIV. TAl KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA HE THONG KE TOAN
Piéu 42. Tai khodn ngén hang

1. Tbng cong ty s& mé thi khoan tai cac ngin hang Vit Nam hojc tai cdc ngin hang nudc ngoai duge
phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chép thuin trudce clia co quan ¢ thim quyén, trong trudmg hop ¢in thiét, Téng cdng ty c6
thé md tai khoan ngin hang & nuéce ngoai theo cac quy dinh cua phap luft.

3. Téng cong ty tién hanh tit ca cic khoan thanh todn va giao dich ké toan théng qua céac tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cic ngin hang ma Tong cong ty md tai khoan.

Piéu 43. Nim tai chinh

Niin tai chinh cia Téng cOng ty bit du tir ngay du tién cla thang Mot hang ndm va két thiic vao ngay
thit 31 cua thang 12 cung nam. Nam tai chinh diu tién bit dau tir ngiy cip Glay ¢hing nhédn ding ky
doanh nghiép va két thac vio ngay thir 31 cia thing 12 ngay sau ngay cép Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép do.

Piéu 44. Ché a6 ké toan

1.  Ché do k& toan Tong cong ty s dung la Ché do Ké todn Viét Nam (VAS) hodc ché do ké toan
khac duge B Tai chinh chédp thuin.

2. Tbng cong ty lap sb sich ké toan bang tléng Viét. Téng cong ty luu gilr hd so ké todn theo loai
hinh clia cac hoat dong kinh doanh ma Tdng cong ty tham gia. Nhitng hé sc ndy phai chinh xac,
céip nhat, c¢6 hé théng va phéi du dé chimg minh va giai trinh c¢éc giao dich ctia Tong cong ty.

3. Téng cong ty sir dung dong Viét Nam (hodc ngoai t€ tr do chuyen doi trong trudng hop duge co
quan Nha nuéc ¢6 thim quyén chap thugn) 1am don vi tién t§ dung trong ké todn.

XV. BAO CAO THUGNG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Piéu 45. Biao cao tai chinh nim, sdun thing va quy

1. Téng cong ty phai 18p ban bao cdo tai chinh nam theo quy dinh cia phap luat cling nhu céc quy
dinh cia Uy ban Chu'ng khoan Nha nudc vi bdo cdo phai dugce klem todn theo quy dinh tai Piéu
46 ctia Pidu 18 ndy, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic m01 nam tai chinh, phai ndp béo
c4o tai chinh nidm di duoc kidm todn cho co quan thué ¢6 thim quyén, Uy ban Chiing khoan Nha
nuée, S¢ Giao dich Ching khodn va co quan ding ky kinh doanh. Trong vong 10 ngdy k€ tir ngay
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két thiic Dai hoi ddng ¢b dong, Tong cong ty phai giri bdo céo tai chinh nim dugc Pai hoi ddng cb
déng théng qua cho co quan thue ¢ tham quyén va co quan ding ky kinh doanh.

2. Bio cdo tai chinh niim phai bao gdm béo cao két qua hoat dong séin xuit kinh doanh phan 4nh mét
cdch trung thyc va khach quan tinh hinh vé 1ai va 18 ciia Tng cbng ty trong nim tai chinh, bang

cén déi ké toan phan anh mét cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cta Téng cong ty
tinh dén thoi diém 1dp bao céo, bao cdo luu chuyén tién € va thuyét minh béo cao tai chinh.

3. Téng cong ty phai 13p va cong b6 cac bdo cdo sau thang va quy theo céc quy dinh cua Uy ban
Chirng khoén Nha nuéce, S& giao dich chirng khoan va ndp cho co quan thué hitu quan va co quan
dang ky kinh doanh theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

4. Céc bdo cdo tai chinh da dugc kiém todn (bao gdm ¥ kién cua kiém todn vién), béo cho sau thang
va quy cua Tong cong ty phai duge cdng bo trén website ciia Téng cong ty.

5. Cac té chirc, ca nhan quan tim déu duoc quyén kiém tra holic sao chup ban bdo céo tai chinh nam
dugc ki€m toan, bio cdo sau thang va quy trong gio lam vige clia Téng cdng ty, tai try s& chinh cia
Tong cGng ty va phai trd mét muc phi hop ly cho viée sao chup.

Diéu 46. Bio cdo thudng nién
Téng cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo thudmg nién theo cde quy dinh ciia phap luat vé ching
khéan va thi truong ching khoan.
Piéu 47. Cong b théng tin dinh ky
1. Tong cong ty phai céng bd dinh k¥ trén trang thdng tin dién tir ciia Téng cong ty va cua co quan dai
dién chi s¢ hitu nhimg thong tin sau day:
Théng tin co ban vé& Téng cong ty va Pidu1é Téng cong ty;
b. Muc tiéu téng quat, muc tiéu, chi tiéu cu thé ciia ké hoach kinh doanh hang nim;
c. Béo céo va tom tat B4o céo tai chinh hing nim da dugc kiém todn boi b chic kiém todn déc
1ap;
d. B#o c4o va tom tét Bao cdo tai chinh gilra nam da duge kiém toan boi t6 chirc kiém todn doc
1ap;

e. Noi dung cong bd thdng tin quy dinh tai didm c va diém d khoin niy bao gdm Béo cdo tai
chinh cuia céng ty me va Béao cao tai chinh hgp nhét;
Béo cdo danh gid v& két qua thye hién k& hoach san xudt kinh doanh hing nim va 03 nim
gan nhat tinh dén ndm béo céo;

f. Bao cdo két qua thuc hién céc nhiém vu ¢ong ich dugce giao theo ké hoach hogc diu thau (néu
¢6) va trich nhiém x3 hoi khéce;

g. Béo céo vé thue trang quan tri, co cdu (5 chirc Téng cdng ty.

2. Bao cdo thuc trang quan trj Téng cong ty bao gém céc thong tin sau day:

a. Thong tin vé co quan dai dién chi s& hiru, ngudi dimg ddu va cdp phd clia ngudi dimg diu co
quan dai dién chu s& hiru;

b. Théng tin vé ngudi quan 5% Téng cong ty, bao gdm trinh dd chuyén mdn, kinh nghiém nghé
nghiép, cac vi trf quan 1y da nam giir, cdch thirc duge bd nhiém, cong viéc quan ly dugc giao,
miic tién lwong, thucmg, céch thirc tra tién lwong va cac loi ich khac; nhung ngudi co lién
quan va ich loi ¢6 lién quan cia ho vdi cong ty; ban tu kiém diém, danh gia hing ndm cta ho
trén cuong vi 1& ngudi quan Ly cong ty;
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c. Céc quyét dinh c6 lién quan cia co quan dai dién chil s& hiru; cae quyét dinh, nghi quyét cia
Héi déng quan tri Téng cong ty;

d. Théng tin vé Ban kiém scéat, Kidm soat vién va hoat déng ctia ho;

e. Thong tin vé Dai hdi ngudi lao ddng; sé luong lao dong binh quin ndm va tai thoi diém bédo
cdo, tién lrong va lgi ich khac binh quan nam trén nguti lao dong;

f. Béo cdo két ludn clia co quan thanh tra (néu cd) va cac bdo cdo ciia Ban kiém soat, Kiém soat
vién;

g. Théng tin v€ cac bén ¢6 lién quan ciia Tdng cong ty, giao dich cua Téng cong ty véi bén ¢o
lién quan;

h. Céc thdng tin khac theo quy dinh ciia Pidu 18 Tng céng ty.

3. Théng tin duoc bdo cdo va cong bd phai diy da, chinh xac va kip thdi theo quy dinh cia phap luat.

4. Nguoi dai dién theo phap ludt hodc ngudi duge uy quyép cong ]36 théng tin thuc hién cong b théng
tin. Ngudi dai dién theo phép luét phai chiu tréch nhiém vé tinh day d0, kip thoi, trung thuc va chinh xdc
cia thong tin dwrgc cong bo.

5. Va céc quy dinh khac theo quy dinh vé céng bd théng tin .

Piéu 48. Céng bé thong tin bit thwdng

1. Téng cdng ty phai cong bd trén trang théng tin dién tir va An phim (néu cé) va niém yét cong khai tai
tru s& chinh va dia diém kinh doanh cia Téng edng ty vé cac thdng tin bat thuong trong thai han theo
quy dinh vé cong b théng tin khi xay ra mot trong cac su kién sau day:

a.

Tai khoén ciia Téng cong ty tai ngan hang bi phong téa hogic dwoc phép hoat déng tré lai
sau khi bi phong téa;
Tam ngimg mét phin hogic toan by hoat déng kinh doanh; bj thu héi Gidy chiing nhan

dang ky doanh nghiép, gidy phep thanh 1ap hodc gidy phép thanh 1ap va hoat déng hodc
gifly phép hoat dong hodc gidy phép khic lign quan dén kinh doanh ciia Téng céng ty;

Stra dbi, bd sung ndi dung Gidy chirng nhén dang ky doanh ngh1ep, gify phép thanh l4p
va hoat déng, giay phep hoat dong hojic bit ki gidy phép, gidy chimg nhan khic c6 lién
quan dén hoat dong ciia doanh nghiép;

Thay ddi ngudi quan Iy Téng cong ty, gbm thanh vién Hoi dbng quan iri, Téng giam dbc,
Phé Téng giam dbc, Trudng Ban kiém sodt hoic Kiém soat vién, Ké toan truéng;

Co quyet dinh k¥ luat, khoi tb, c6 ban 4n, quyei dinh cva Toda 4n dbi v6i mot trong sb cac
ngudi quan ly deanh nghiép;

C6 két ludn cua co quan thanh tra hofic clia co quan quan 1y thué vé viéc vi pham phap
luat cOa doanh nghiép;

C6 quyét dinh thay ddi t3 chirc kiém toan dac 1ap, hodic bj tir chdi kiém todn bdo céo tai
chinh;

Co quyet dinh, thanh lap, giai the hop nhét, sap nhép, chuyén d8i céng ty con; quyét dinh
dAu tu, giam vén hoiic thodi vén dau tu tai cac cong ty khac.

2. Va céc quy dinh khac theo quy dinh vé cong bd thong tin.
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XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY
Piéu 49. Kiém toan:

1. Hang nim Téng cong ty thuc hién cong tic kiém toan ndi bd theo ndi dung va ké hoach kiém todn
dugc Tap doan Dau khi Viét Nam phé duyét.

2. Pai hoi ddng cd dong thuong nién chi dinh mét cong ty kiém toan doc 13p holic thong qua danh
sach cac Cong ty Kiém todn déc lap va Uy quyén cho Hai ddng quan tri lya chon mét trong 56 céc
don vi ndy tién hanh cic hoat dong kiém todn ctia Téng cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dua
trén nhimg didu khoin va didu kién thoa thuan v6i Hoi ddng quéan tri. Téng céng ty phai chun bj
va giti bao c4o ti chinh nim cho cong ty kiém toan doc 1ap sau khi két thic nim tai chinh.

3. Cong ty kidm todn ddc 14p kiém tra, xdc nhan va bao cio vé bao céo tai chinh niim phén 4nh céc
kkhoéan thu chi cia Tong cdng ty, 1ap bao cao kiém toan v trinh bao cdo d6 cho Hoi déng quan tri
trong vong 90 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh.

4. Ban sao clia b4o c4o kiém toan dugc giri dinh kém bdo céo tai chinh nim ciia Tdng cong ty.

5. Kiém todn vién thuc hién viéc kiém toan Téng cong ty dugc phép tham du moi cude hop Dai hdi
ddng cb ddng va duoc quyén nhan cic thong béo va cac thong tin khéc lién quan dén Dai hdi dong
¢ déng ma cac c¢b dong duge quyén nhan va duge phét biéu ¥ kién tai dai hoi vé cic vin d c6 lién
quan dén kiém todn,

XVII. QUAN HE GIUA TONG CONG TY V(UI CAC CONG TY CON, CONG TY
LIEN KET

Piéu 50. Quan hé giira Tf‘)ng cong ty véi Coéng ty con, Cong ty lién két, cong
ty twr nguyén lién keét

. Tdng cdng ty thuc hién cic quyén va nghia vu clla minh déi véi cdng ty con, cong ty lién két, tu
nguyén tham gia lién két theo quy dinh cia Phap luat, Pidu 1¢ nay, didu 18 coa cac cong ty do va
cac quy dinh khic ¢6 lién quan. Quan hé ciia Téng Céng ty véi cbng ty con, cong ty lién két duoce
thyc hién thong qua cac thoa thuin vé thuong hiéu, thj truong, cdng nghé, nghién citu, dio tao,
phat trién ngudn nhan luc va cic thoa thuan khéc.

2. Cong ty tu nguyén lién két chiu su rang budc vé quyén, nghia vu v&i Tong Cong ty vi cac don vi
thanh vién khac theo thoa thuin lién két giita Céng ty d6 voi Téng Cong ty.
XVIII, CON DAU
Didu 51. Con diu
1. Hoi déng quan tri quyét dinh v& hinh thire, s6 luong va ndi dung con diu clia doanh nghiép. Noi
dung con dau phai thé hién nhitng thdng tin sau day:
a. Tén doanh nghiép;
b. Mi sé doanh nghiép.

2. Tru6c kbi sir dung, TCT phai thong bao mau con diu v6i co quan diang k¥ kinh doanh dé dang tai
cdng khai trén Céng thong tin qube gia vé dang ky doanh nghiép.

3. Hoi ddng quan tri, Téng giam d6c sir dung va quan 1y con dau theo quy dinh cua phép ludt hién
hanh.
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4. Con dau duge sir dung trong céc trudng hop theo quy dinh ciia phap uit hodc cic bén giao dich c¢6

thoa thuan vé viée sit dung déu.

XIX. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 52. Chém dit hoat ddng

k.

Téng cong ty c6 thé bi gidi thé hogic chim dirt hoat déng trong nhiing trudmg hop sau:
a.  ToA an tuyén b Téng cdng ty pha san theo quy dinh clia phép ludt hidn hanh;

b.  Giai thé theo quyét dinh clia Pai héi déng ¢ dong,

c.  Cac trudmg hgp khac do phap luat quy dinh.

Viéc glal thé Téng cong ty do Pai hoi dong cb dong quyét dinh, Hai dong quan trj thwe hign. Quy#ét dinh
giai thé nay phai thong bao hay xin chép thuin ciia co quan ¢6 thdm quyén (néu bét budc) theo quy dinh.

Piéu 53. Thanh ly

k.

Sau khi ¢6 mft quyét dinh giai thé Téng cong ty, Hoi df)ng quan tri phai thanh 1ap Ban thanh ly
gom ba (3) thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi dong ¢b ddng chi dinh va m6t thanh vién do Hoi
déng quan tri chi dinh tir mét cdng ty kiém toan dgc lap. Ban thanh 1y chuin bi cdc quy ché hoat
déng clia minh. Ban thanh 1Y chudn bj cic quy ché hoat ddng cia minh. Cac thanh vién cia Ban
thanh ly co thé duoc lua chon trong 56 nhan vién Témg cdng ty hoiic chuyén gia doc lap. Tt ca céc
chi phi lién quan dén thanh ly duge Téng cong ty wu tién thanh toan trudc cac khoan ng khéc cia
Téng cong ty.

Ban thanh Ly ¢6 trach nhiém béo céo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngiy thinh Eap va ngiy
bit dau hoat dong. Ké tir thdvi diém d6, Ban thanh Iy s& thay mit Téng cOng ty trong tit ca cac cong
viéc lién quan dén thanh Iy Téng céng ty trudc Toa 4n va cac co quan hanh chinh.

Tién thu dugce tir viée thanh Iy dugc thanh todn theo thir tir sau:
a.  Céac chiphi thanh ly;

b.  Tién lwong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;

c Thué va céc khoan ndp cho Nha nuéc;

d.  Céc khoan vay (néu co);

Céc khoan no khic clia Tdng cong ty;

S6 dir con lai sau khi da thanh todn tat ca c4c khoan no tir muc (a) dén (e) trén day s& duge
phén chia cho cac c¢6 déng. Cac ¢6 phan vu dai s€ vu tién thanh toan trude.

@
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XX. GIAl QUYET TRANH CHAP NOI B0

Piéu 54. Giai quyét tranh chip noi bé

I.

Trudng hop phat sinh tranh chap hay khiéu nai ¢6 lién quan téi hoat dfng cia Tbng codng ty hay téi
quyén va nghia vu cia céc ¢d dong theo quy dinh tai Piéu 18 Tong cong ty, Lufit Doanh nghiép, cac
luét khic hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh giiva:

a. (b dong voi Téng cong ty;
b.  Cd dong voi Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat, Téng gidm déc hay can bé quan 1y cao cip,

Céc bén lién quan s& cb ging giai quyét tranh chip d6 thdng qua thwrong lugng va hoa gil. Trur
trwdng hop tranh chip lién quan téi Hgi déng quén tri hay Chi tich Hoi déng quan tri, Cha tich
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Hoi dong quan tri chi tri vige giai quyét tranh chdp va y&u clu tirng bén trinh bay cac yéu t thue
tién lién quan dén tranh chip trong vong 10 ngdy lam vigc ké tir ngay tranh chap phét sinh. Truong
hop tranh chap lién quan to1 Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bt ctr bén ndo ciing
c6 thé yéu ciu Ban Kxém sodt chi dinh mét chuyén gia dde lap dé hanh dong vai tr céch 1a trong
tai cho qua trinh gidi quyet tranh chép.

Truong hop khong dat duoc quyét dinh hod giai trong vong sau (6) tun tir khi bit diu qua trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong duge cc bén chép nhén, bét cir bén
nio ciing c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh t& hodic Toa 4n kinh té.

Céc bén tu chiu chi phi caa minh ¢6 lién quan téi thi tuc thuong lwong va hoa giai, Viéc thanh
todn cac chi phi clia Toa 4n do Toa phan quyét bén ndo phai chiu.

XXI. BO SUNG VA SUA POI BPIEU LE

Piiu 55. Bd sung va siva d6i Didu 1¢

1.
2.

Viée bb sung, sira dbi Didu 16 nay phai dugc Pai hdi ddng cb ddng xem xét quyét dinh.

Trong truorng hgp ¢6 nhitng quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan dén hoat ddng cua Téng cdng ty
chura duge dé cip trong ban Piéu 1& niy holic trong trudmg hop c6 nhimg quy dinh méi cia phip
ludt khic voi nhitng diéu khoan trong Bidu 18 nay thi nhirng quy dinh cua phap luat dé duong
nhién dugc ap dung va didu chinh hoat déng cta Tdng cong ty.

XXI1I. NGAY HIEU LUC

Piéu 56. Ngay hiéu lwe

I.

2.

Ban diéu I& ndy gém 22 chuong 57 didu, dé dwoc Pai hdi ddng cb dong cua TOng cong ty nhét tri
théng qua ngay 15 thang 4 niim 2016 va cing chip thuin hidu lyc todn vin ciia Didu 18 nay.

Piéu 18 ndy 1a duy nhit v chinh thirc ciia Téng céng ty.

Pidu 57. Chir ky cia ngudi dai dién theo phap Indt cia Tfing cong ty.

TONG GIAM DOC

Duwong Manh Son
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