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TONG CONG TY KHI VIET NAM-CTCP Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: A4 /NQ-BHPCH Tp. HG Chi Minh, ngay|9 thénglindm 2013
NGHI QUYET

cudc hop Pai hdi dong cd dong thu'dng nién nam 2013 cia
Tong cong ty Khi Viét Nam-Cong ty ¢ phan

_ DAI HOI PONG CO DONG
TONG CONG TY KHI VIET NAM-CTCP

Can c(r Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dudgc Qudc hdi nudc Cong
hoa xa héi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2005;

Can ¢ biéu 18 Tdng Cong ty Khi Viét Nam — CTCP;

QUYET NGHI:

Piéu 1. Théng qua cac ndi dung cudc hop Pai hdi dong cd déng thudng nién
ndm 2013 cla Tong cbng ty Khi Viét Nam - CTCP nhu sau:

1. Diéu Ié Téng cbng ty Khi Viét Nam — CTCP (chi ti€t nhu phu luc dinh

kem).
2. Bao cdo tinh hinh san xudt kinh doanh nam 2012 vdi cac chi tiéu chinh
nhu sau:
Stt Chi tiéu bvt TH 2012 | TH2012/ H TH2012/T
KH2012 H2011
(%) (%)
I | Chitiéu san lugng
1  San lugng khi kho Triéu m3 9.173 104 108
2 San lugng LPG Tan 1.027.043 118 88
3 | San lugng Condensate Tan 61.439 123 106
II | Chi tiéu tai chinh
1  Tong doanh thu Ty dong 68.420 124 106
Trong do Cong ty me 60.109 115 105
2 NOp ngan sach Ty dong 6.823 228 125
Trong doé Céng ty me 5341 191 129
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Lgi nhuan truGc thué Ty dong 12.350 192 161
Trong do Cong ty me 12.007 194 176
Lgi nhuén sau thu& Ty dong 10.102 191 157
Trong do Cong ty me 9.902 194 172
Ty sudt LNST/VDL % 52 194 172
Von DTXD gidi ngan: Ty dong 3.044 63 93
(Cong ty me)
3. Cac chi tiéu chinh clia k€ hoach san xuat kinh doanh nam 2013:
Nam 2013
Stt Chi tiéu DVT | KHthuc Phandau
hién thuc hién
Chi tiéu khai lugng
1 | Khi kho Tr.M3 9.010
- | Khi Cuu Long Tr-M3 1.079
- | Khi Nam Cén Son Tr.M3 6.231
- | Khi PM3 7r.M3 1.700
2 | Condensate Tan 51.000
3 | LPG (Cong ty me) Tan 920.000
II | Chitiéu tai chinh
1 | Doanh thu Ty D 55.751
- Trong do Cong ty me Tv D 50.137
2  Lgi nhuan trudce thué Ty B 9.453
- | Trong do Cong ty me Ty D 9.365 10.625
3 | Lgi nhuan sau thué Ty D 7.693
- | Trong do Cong ty me v B 7.624 8.594
4 | Ty suat LNST/VBL % 40
5 Ty lé chia ¢ tdc % 20
6 | NOp ngan sach Ty b 3.583
- | Trong do Cong ty me v b 3.493
III D3au tu va xay dung (Cong ty me)
1 | Téng s6 Du an DA 26
Téng nhu cau von giai ngan Ty D 2.966
- | Vbn chu s hitu v b 2.966
- | V6n vay + khadc Ty D 0
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Chi tiéu khac

1 | Lao dong cudi ky Cong ty me

Ngudi

1.180

4, Bdo cdo tai chinh ndm 2012 d3 dudc kiém todn bdi Cdng ty TNHH
Deloitte Viét Nam va Phudng an phan phdi Igi nhuan 2012:
bvt: Ty dong
s pen Ty lé trich | Ty Ié trich S0 trich
51T il tied K& hoach | thuc hién | thuc hién
1 Lc_SlnnhuaD_ sau thue 2012 dugc 5.003 9.886 9.886
phan phoi
2 | Trich Quy Dau tu Phat trién 10% 26,5% 2.615
3 | Trich Quy Du phong Tai chinh 10% 10% 989
Trich Quy Khen thudng Phc 0 o
4 1 oi va Ban OLBH 2,5% 1,6% 157
5 T_ﬂch guy Du trir bo sung von 3% 0% )
dieu le
6 | Chia cd tiic 74,4% 57,5% 5.685
- Ty |é chia ¢6 trc/VDL 20% 30%
v Lgi nhuan 2012 chuyen sang 0,1% 4.4% 440
2013
5. K& hoach phan phai Igi nhuan nam 2013
bvt: ty dong
s en Ty lé trich | S0 trich So phan
bl Chi heu 2013 2013 | diu 2013
1 | Lgi nhuén 2012 chuyén qua 505,5
Trong do:
- | Lgi nhudn 2011 chua phan phoi 65,5
- | Lgi nhuan 2012 chua phan phdi 440
> Lc_iiAnhuaNr?n sau thué 2013 dugc 7 624 8.594
phan phdi
3 | Trich Quy Pau tu Phét trién 35% 2.668
4 | Trich Quy Du phong Tai chinh 10% 762,4
Trich Quy Khen thudng Phic Lgi o
5 va Ban QLPH 2% 152.5
6 Chia ¢ trc (20%/VPL) 50% 3.790 30%/VBbL
~ _ | Lgi nhudn 2013 chuyén sang| o
7 2014 3% 251.1
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Tong Igi nhudn chuyén sang |
8 | 2014 (bao gobm LN chua phan 756,6
phdi 2012 va 2013 chuyén qua)

6. Bao cdo hoat dong cia HPQT ndm 2012, phuong hudng hoat dong
nam 2013.

7. Bao cdo hoat dong clia BKS nam 2012, phuong hudng hoat dong nam
2013 va lua chon don vi kiém todn cho bao cdo tai chinh ndm 2013 I3
Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam.

Quy ché& td chirc va hoat dong cia BKS.

Béo cdo thuc hién tién luong va thu nhap nam 2012 va ké hoach tién
lvang va thu nhap nam 2013 cua HPQT, BKS.

- Thuc hién nam 2012: 7.811.883.411 dong.
- Ké hoach nam 2013: 11.210.532.000 dong.
10. Mién nhiém chifc vu Chl tich HDPQT ddi vdi ba Nguyén Thi Lan k& tur
ngay dugc BHDCP thong qua.
11. Ong D6 Khang Ninh - Thanh vién HPQT, Téng gidm ddc gilt chdc vu
Chu tich HDPQT (kiém nhiém).

Piéu 2. Nghj quyét nay dudc 1ap thanh 4 ban va cd hiéu luc ké tr ngay ky.

Piéu 3. Cac c6 ddng, Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va B6 may diéu hanh
Tong cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

TM. PHDCD THU’(‘J'!\IG NIEN NAM 2013
Noi nhan: . CHU TOA .
- Nhu Diéu 3; JTICH HOI PONG QUAN TRI
- Luu VT.

e

D6 Khang Ninh
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PHAN MO PAU

Diéu 1& nay dugc Pai hoi dong cb déng Tbng cong ty Khi Viét Nam — Céng ty C6 phan théng qua ngay
........ thang .....c.cceo. NAM .ce....o.. Diéu 1€ nay s& chi phdi va diéu chinh moi hoat dong cia Tong cong ty
Khi Viét Nam — Cong ty C6 phan.

I. PINH NGHTA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Pinh nghia

1. Trong Diéu 1& nay, nhing thuat ngit dusi day s& duoc hiéu nhu sau:
a.  “Tong cong ty” 1a Téng céng ty Khi Viét Nam — Cong ty C6 phan.
b.  “Tap doan” 1a Tap doan Dau khi Viét nam.
c. “Dai hoi dong ¢ ddng” 1a co quan quyét dinh cao nhat cia Tdng cong ty, gbm tt ca cb
déng c6 quyén biéu quyét.
d.  “Hoi dong” la Hoi ddng quan tri ciia Téng cong ty.
e. "Vén diéu 18" 1a vbn do tit ca cac cb dong dong gbp va quy dinh tai Didu 5 ciia Diéu Ié nay.

f.  "Luit Doanh nghiép" c6 nghia la Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 duoc Qubc hoi
thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005.

g "Ngay thanh 1p" 1a ngay Téng cong ty dugc cip Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép

lan dau.

h.  "Can b$ quan Iy" 1a Tong gidm dbc, Pho tdng giam déc, Ké toan truéng va cac vi tri quan
ly khac dugc Hoi dong quan tri Tong cong ty phé chuén.

i.  "Ngudi cé lién quan" la c4 nhan hoic té chiie duoc quy dinh tai Khoan 17 Piéu 4 cua Luat
Doanh nghiép.

j- “C}é doéng” 1a moi thé nhan hay phép nhﬁp dll:(_)’C ghi tén trong Sb diang ky Cb déng cua
Toéng cdng ty v4i tu cach 1a ngudi s6 hitu ¢o phan cua Tong cong ty.

k. “Co tac” la so tién hang nim dugc trich tir loi nhuin ciia Tong cong ty dé tra cho mdi c6
phéan.

I "Thoi han hoat déng" 1a thoi gian hoat dong cua Tbng cong ty duoc quy dinh tai Bleu 2 cda
Diéu 1& nay duoc Pai hoi ddng cb dong cia Tdng cong ty thong qua bang nghi quyét.

m. "Viét Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu Ié nay, cc tham chiéu t&i mot hodic mot s6 quy dinh hodc vin ban khac s& bao gém
ca nhiing van ban sira d6i hoéc vin ban thay thé ching.

3. Céc tiéu d& (chuong, diéu cia Diéu 1 nay) duoc sir dung nhim thuén tién cho viéc hidu va khong
anh huodng t6i ndi dung cta Pi€u I€ nay.

4. Céc tir hodc thuét ngit d3 dwoc dinh nghia trong Luét Doanh nghiép néu khong mau thuin vai
chii thé hoiic ngit canh s& ¢ nghia twong tu trong Diéu 1& nay.

II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN VA THOI
HAN HOAT PONG CUA TONG CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thiéc, tru sé, chi nhianh, vian phong dai dién va thoi han
hoat dong ciia Tong cong ty

1. Tén hop phip cia Téng cong ty bing tiéng Viét la:
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TONG CONG TY KHI VIET NAM — CONG TY CO PHAN

Tén tiéng Anh la: PETROVIETNAM GAS JOINT STOCK CORPORATION
Tén giao dich: PETROVIETNAM GAS

Tén viét tat ciia Téng cong ty 1a: PV GAS

Hinh thiec:

a. Toéng Cong ty dugc thanh 1ap bang hinh thirc chuyén ddi tir Céng ty TNHH mét thanh vién
thanh Cong ty c6 phéan, dugc td chiic va hoat ddng theo Luat Doanh nghiép va Diéu 1& nay.

b. Tong cdng ty co tu cach phap nhén phu hop v&i Phép luét Viét Nam; c6 con dAu riéng, doc
lap vé tai san, tir chii vé tai chinh, dwgc mé tai khoan trong nudc va nude ngoai theo quy dinh
ctia Phap luat; c6 Piéu 1& Tong cong ty; chiu trach nhiém hitu han vé tai chinh d6i véi céc
khoan ng trong pham vi von Diéu 1¢; 1a phap nhan thira ké duy nhét quyén loi va nghia vu
ciia Téng cong ty Khi Viét Nam — Cong ty TNHH mét thanh vién.

Tru s& ding ky ciia Téng cong ty:

Dia chi : Toa nha PV GAS TOWER, sb 673 dudng Nguyén Hitu Tho, x4 Phudc Kién,
huyén Nha B¢, TP. H6 Chi Minh

Pién thoai - (08) 37816777

Fax : (08) 37815666 - 37815777

E-mail :

Website ;. WWW.pvgas.com.vn

Téng giam d6c 1a dai dién theo phap luit cia Téng cong ty.

Cic chi nhanh va don vi true thuge:

Téng cdng ty cd thé thanh lap Chi nhanh va Vin phong dai dién va céc don vi truc thude khac tai
Iﬁnhrthf) Viét Nam hodc nude ngoai d€ thuc hién cdc muc tiéu cia Tong cdng ty phu hop véi Nghi
quyet cua Hoi dong quan tri va trong pham vi Luét phap cho phép.

Co cén td chirc, chic niang nhiém vu cua Chi nhanh, Van phong dai dién va cac don vi tryc thude
cua Tong cong ty duoc quy dinh trong Quy ché To chuc hoat déng do Hoi dong quan tri Tong
cong ty phé duyét.

Thai han hoat ddng: La v6 han ké tir ngdy duoc cép Gidy chimg nhan Ding ky doanh nghiép lan
dau trir trudng hgp quy dinh tai Di¢u 48 Dicu 1€ nay.

Tong cdng ty voi tu cach 1a cong ty me s& tham gia thanh 1dp, mua c6 phan va gép vén vio céc
cong ty trach nhiém hiru han, céng ty c6 phan khac theo quy dinh cia phap luat va Picu 1€ nay.
Logo ciia Téng cong ty:
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III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DPONG CUA TONG CONG

TY

Didu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Tong céng ty

1.

Nganh nghé kinh doanh cua Téng cong ty:
- Thu gom, véan chuyén, tang trit, ché bién khi va san pham khi;
- Té chitc phan phéi, kinh doanh khi v céc san phém khi kh6, LNG, CNG, LPG, Condensate vv;

nap LPG vio chai, xe bdn; kinh doanh vit tu, thiét bi, héa chét trong linh vuc ché bién va sit dung
khi va cac san pham khi; kinh doanh dich vu cang, kho, bai.v.v.;

- Pdu tu co so ha tAng hé thong phén ph01 san pham khi kho, khi long ddng b, théng nhét trong
toan Téng cong ty tir khau ngudn cung cip dén khau phan phdi ban budn, ban 1& trén pham vi ca
nudc va & nudc ngoai;

- Tiéu thu LPG tir cac nha may loc héa dau va cic ngudn khac cia Tap doan;

- Quan ly, van hanh, bao dudng, sira chita cac cong trinh khi;

- Nghién ctru Gng dung trong linh vuc khi, céi tao cdng trinh khi;

- Cung ceip céc dich vu trong linh vuc khi, cai tao, bao dudng, sira chita dong co, lip dat thiét bi
chuyén d6i cho phuong tién giao thdng vén tai va ndng, 14m, ngu nghiép st dung nhién liéu khi;
dich vu vén tai ctia cic phuong tién co sir dung nhién liéu khi;

- Xuét, nhap khau cac san phim khi khé, LNG, khi 1ong, Condensate;

- Nhap khau vat tu, thiét bi va phuong tién phuc vu nganh khi;

- Tham gia ddu tu cdc du an khi thugng ngudn nhim ting tinh chii déng va hidu qua cho hoat déng
ché bién va kinh doanh san phim khi;

- Péu tur tai chinh vao cdc cdng ty bén ngoai;

- Dau tw mua, ban, chuyén nhugng, dam phan, ky cic hop ddng, du 4n, tai san, cong trinh khi;

- Mua céc cong ty khi qudc té khac @ trd thanh céng ty thanh vién ctia Tdng cong ty; ban cac
cdng ty con khi cén thiét;

- Cac nganh nghé khac theo quy dinh ctia phap lujt.

Muc tiéu hoat dong ctia Téng cong ty:

Téng cong ty duoc thanh lap dé huy dong va sir dung cac ngudn lic trong viée phét trién séu_l Xudt -
kinh doanh va céc linh vuc khac nham muc ti€u tao ra lgi nhuén, tao viéc lam va thu nhép on dinh
cho ngudi lao dong, dam bao lgi ich cho cac cb déng, déng gbép cho Ngén siach Nha nudc va phat
trién Tong cong ty ngay cang I6n manh va bén ving.

Phiét trién Tong Cong ty viing manh, an toan, chat luong, hi€u qua, hién dai, pham vi hoat dong
hoan chinh trong tat ca cac khau thu gom, van chuyén, ché bién, tang tri¥, kinh doanh, dich vu va
Xudt nhap khau; hoat dong da nganh; dong vai tro chu dao trong cong nghiép khi trén toan qubc va
phat trién ra thi trudng quodc té.

Piéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat déng

1.

Téng cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca céc hoat déng kinh doanh theo quy dinh
ctia Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép va Diéu 1& nay, phd hop vdéi quy dinh cua phdp luat
hién hanh va thyuc hién cac bién phéap thich hgp dé dat dugc cic muc tiéu ciia Téng cong ty.
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Téng cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cdc linh vuc khac duge phép ludt cho
phép va dugc Dai hdi ddng cé dbng thong qua.

Tong cong ty tham gia thanh 14p, mua cd phén va gop vén Vorl tu cach 1a cdng ty me vao cac cong
ty trach nhiém hiru han, cong ty cd phan khic c6 quan hé gin bé, 1au dai véi Tdng cong ty v& loi
ich kinh té, cong nghé, thi trudng cua Tong cong ty cling nhu cac hoat ddng kinh doanh khéc.

IV. VON DIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 5. Von dieu 1é, ¢6 phan, co dong sang lap

1.

Vén diéu I¢ cita Tong cong ty la: 18.950.000.000.000 ddng (Mudi tdm ngan, chin trim nam muoi
ty dong).

Téng s6 von diéu 1& ctia Tong cong ty duoc chia thanh 1.895.000.000 (Mot ty tém trdm chin muoi
lam triéu) c6 phan v&i ménh gia la 10.000 dong/co phan (Mudi ngan dong/cd phan).

Téng cong ty c6 thé ting vbn diéu 16 khi dugc Pai hoi ddng ¢d dong théng qua va phi hop véi céc
quy dinh cua phap luit.

Tét ca céc ¢b phan ciia Tong cong ty vio ngay thong qua Didu 1& nay d&u 1a cb phan phd théng.

Tong cong ty co thé phat hanh cac loai ¢b phin wu d4i khéc sau khi ¢6 su chép thuan cia Pai hoi
ddng c6 déng va phit hop véi cac quy dinh cua phap luat.

C6 phan phé théng phai duge wu tién chao ban cho céc cb déng hién hitu theo ty 1& tuong ung voi
ty 1€ s¢ hitu ¢b phan pho théng cua ho trong Téng cong ty, trir trudng hop Dai hoi dong cb dong
quyét dinh khéc. S6 cb phan 6 dong khong ding ky mua het s& do Hoi dong quan tri clia Téng
cong ty quyét dinh. Hoi dong quan trj c6 thé phan phdi s6 cd phin d6 cho cac dbi tugng theo cac
didu kién va cach thitc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phu hop, nhung khéng dugc ban s6 co phan d6
theo cac diéu kién thuan loi hon so vai nhitng diéu kién di chao ban cho céc cd dong hién hitu, trir
trudng hop c6 phan duge ban qua S& Giao dich Chiing khoan theo phuong thirc du gia.

Téng cong ty c6 thé mua cb phan do chinh Téng cong ty da phat hanh theo nhiing cach thuc duogc
quy dinh trong Piéu 1é nay va phép luat hién hanh. C6 phin do Téng céng ty mua lai 1a cd phleu
quy va Hgi dong quan trj c6 thé chao ban theo nhing cach thiic phit hop v&i quy dinh cua Diéu 16
nay, Luat Chimg khoan va van ban huéng dén lién quan.

Téng cong ty ¢ thé phat hanh cac loai ching khoan khéc khi dugc Dai hdi ddng ¢b dong thong
qua va phu hop véi quy dinh cia phap luét.

Piéu 6. Chirng nhan cb phiéu

1.

C6 dong clia Tong cong ty dugc cip ching nhén c6 phiéu tuong img véi sé ¢ phan va loai cb
phan sé hitu.

Chting nhén cb phiéu phai ¢ ddu ciia Téng céng ty va chir ky cia dai dién theo phép ludt cua Téng
cong ty theo cac quy dinh tai Ludt Doanh nghi€p. Chiing nhén cd phiéu phai ghi o sb lugng va

loai c6 phiéu ma cb déng nam gii¥, ho va tén ngudi nim giir va céc thong tin khac theo quy dinh
ctia Luét Doanh nghiép.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp day du ho so dé nghi chuyén quyén so hifu ¢ phan
theo quy dinh ctia Téng Cong ty hoic trong thoi han hai thang (hodc thoi han khéc theo diéu
khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan déy di tién mua c6 phén theo nhu quy dinh
tai phuong 4n phat hanh cd phiéu ctia Téng Céng ty, ngudi s& hitu s6 ¢ phan duoc cdp ching
nhén c6 phiéu. Ngudi s hitu ¢6 phan khéng phai tra cho Téng cong ty chi phi in ching nhan
cO phiéu.
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Truong hop ching nhén ¢b phiéu bi hoéng hogc bi tay Xod hodc bi danh mat mét cip hodc bj tiéu
huy, ngudi sé hitu cb phlcu d6 co thé yéu cau dugc cip chitng nhén ¢b phiéu méi véi diu kién
phai dua ra bang chimg vé viéc s& hitu cb phén va thanh toan moi chi phi lién quan cho Téng cong

ty.

Diéu 7. Chirng chi ching khosn khic

Chiimg chi trdi phiéu hogc cac chimg chi chimg kho4n khac cta Téng cong ty (trir cdc thu chao
ban, cac chirng chi tam thoi va céc tai liéu twong tu) duoc phat hanh ¢6 dau va chit ky mau cia dai
dién theo phap luat cua Tong cong ty.

Diéu 8. Chuyén nhwong c¢b phin

1-

T4t ca cac ¢b phén dwoc tu do chuyén nhuong, trir khi Pidu 1€ nay va Phap luat c6 quy dinh khic.
Cb phiéu niém yét trén S¢ Giao dich Chimg khoan dugc chuyén nhuong theo cac quy dinh ciia
Phap lut vé chimg khodn va thi truong ching khoan.

C6 phin chua dugc thanh toan day du khéng duoc chuyén nhuong va huong cac quyén loi lién
quan nhu quyen nhan co tuc, quyen nhan cb phiéu phét hanh dé ting vén c¢b phan tir ngudn vén
chu s& hitu, quyén mua cb phiéu méi chao ban.

Pidu 9. Thu hdi ¢ phin

Truong hop cd dong khong thanh toan day di va ding han s t1en phai trd mua cb phiéu, Hoi dong
quan tri thong bao va c6 quyén yéu ciu cb déng d6 thanh toan sb tién con lai ciing vai l4i sut trén
khoan tién d6 va nhiing chi phi phat sinh do viéc khéng thanh toan diy du giy ra cho Téng cong

ty.

Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh todn mdi (t6i thiéu la bay ngay ké tir
ngay gui thdng bao), dia diém thanh todn va thong bao phai ghi rd truong hop khong thanh todn
theo diing yéu ciu, s6 ¢b phan chua thanh todn hét s& bi thu hdi.

Hoi dong quan trj ¢6 quyén thu hdi cic ¢d phan chua thanh toan ddy di va ding han trong trudng
hop yéu cau trong céc thong bao néu trén khéng duge thuc hién.

C6 phén bi thu hdi duoc coi 1a cac cb phén dugc quyén chao ban. Héi ddng quan tri c6 thé truc tiép
hoic ity quyén ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho nguoi di so hitu ¢b phin bi thu hdi hoic cac
d6i twong khac theo nhing diéu kién va cach thitc ma Hoi déng quén tri thay 13 phit hop.

C6 dong ndm giit cd phén bi thu hdi phai tir bo tu cach ¢d dong dbi vai nhiing ¢b phin do, nhung
van phai thanh todn tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién 13i theo miic 13i xuét cho vay
cao nhét cia cac ngan hang thuong mai tai Viét Nam vao thoi didm thu hdi theo quyét dinh cua
Hbi ddng quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dbng quan tri co6 toan
quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan b gia tri ¢b phiéu vao thoi diém thu hdi.

Théng béo thu hdi duoc giri dén ngudi ndm gitt ¢d phin bi thu hdi trude thdi diém thu hdi. Viée
thu hdi vin ¢6 hiéu luc ké ca trong truomg hop ¢ sai s6t hodc bat cln trong viée giri théng bao.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10. Co ciu té chite, quan tri va kiém soat

Co cau t6 chic quan ly, quan tri va kiém soat ctia Tong cong ty bao gdm:

1. Dai hoi ddng cb dong;
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2. Hoéi dbng quan tri;
3. Ban Kiém soat;

4. Tbng giam dbc.

VI. CO PONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Piéu 11. Quyén cia cd dong

1. Cb dong 1a ngudi chit s¢ hiru Tong cbng ty, c6 cac quyén va nghla vu tuong g theo s ¢b phin
va loai c¢b phan ma ho so hitu. Co déng chi chiu trach nhiém vé no va cic nghia vu tai san khac cia
Téng cdng ty trong pham vi s6 von da gép vao Tong cong ty.

2. Ngudindm gitr ¢b phin phd théng ¢6 cic quyén sau:

a.

i

Tham dy va phat biéu trong cdc cude hop Dai hdi ddng cb ddng va thuc hién quyén biéu
quyét truc tlep tai Pai hgi déng cb dong hoic théng qua dai dién dugc uy quyén hoic thuc
hién bé phiéu tir xa;

Nhin c6 tirc véi muc theo quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong;

Tu do chuyén nhugng cb phin di dugc thanh toan diy du theo quy dinh ciia Didu 1& nay va
phap luét hién hanh;

Duoc uu tién mua cd phiéu méi chao ban tuong ting véi ty 18 ¢ phin phd théng ma ho so
hiiu;

Xem xét, tra ciru va trich lyc céc thong tin lién quan dén ¢b dong trong danh sach c6 déong di
tu cach tham gia Dai hdi dong c6 déng va yéu cau sira doi cac théng tin khdng chinh xdc;
Xem xét, tra citu, trich luc hoic sao chup Biél,} 1¢ Téng cong ty, sb bién ban hop Pai hoi déng
cO dong va cac nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong;

Truong hop Tong cong ty giai thé hodc pha san, duoc nhan mét phén tai san con lai twong

ung voi s0 ¢ phan gop von vao Tong cong ty sau khi Téng cong ty d thanh toan cho chi no
va cac cb dong ndm giir loai ¢6 phin khac cia Tng cong ty theo quy dinh cta phap luat;

Yéu cau Tong cong ty mua lai ¢b phan ciia ho trong cdc trudng hop quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép;
Céc quyén khac theo quy dinh cua Didu 1& nay va phap luét.

3.  Cb dong hodc nhém cb déng nam gitt tir 5% tbng s6 ¢ phin phd théng trong thoi han lién tuc tir
sau (6) thang trd 1€n c6 cac quyén sau:

a.

Dé cir cac thanh vién Hai déng‘ quan tri hodc Ban kiém sodt theo quy dinh tuong tng tai
Khoan 2 Diéu 24 va Khoan 2 Dieu 32 Dicu I¢ nay;

Yéu c"?lu Hoi dong quan tri thuc hién viée tridu tp Pai hoi ddng cd dong theo cac quy dinh
tai Diéu 79 va Diéu 97 Ludt Doanh nghiép;

Kiém tra va nh4n ban sao hoic ban trich dn danh sach cac cd doéng co quyén tham du va bo
phicu tai Pai hoi dong c6 dong;

Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra timg v4n dé cu thé lién quan dén quan 1y, didu hanh hoat
ddng ctia Tng cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu ciu phai thé hién bing vin ban; phai c¢6
ho, tén, dia chi thuong try, quéc tich, s6 Gidy chiing minh nhan dan, Ho chiéu hoac chlmg
thuc cd nhan hop phap khéc 601 v6i cd dong 1a ca nhén; tén, dia chi thudng trd, quoc tich, s6
quyet dinh thanh lap hoac so dang ky kinh doanh dbi voi co dong la td chirc; s6 luong co
phan va thoi diém dang ky co phan cua tirng cb dong, tong s6 cb phan cta ca nhom cd ddng
va ty 1& s& hitu trong tdng s6 cb phan ciia Téng cong ty; van dé cén kiém tra, muc dich kiém
tra,
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e.  Céc quyén khac duoc quy dinh tai Diéu 16 nay.

Diéu 12. Nghia vu ciia ¢6 dong

Co dong c6 nghia vu sau:

1.

AN L B W

Tuén tha Dleu 1é Tong cong ty va cdc quy ché ciia Téng cong ty; chip hanh quyét dinh cia Pai
h6i dong cb dong, Hoi ddng quan tri.

Tham gia céc cudc hop Pai héi ddng cb dong va thuc hién quyén biéu quyét truc tlép hoidc thong
qua dai dién dugc Gy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa. C6 dong c6 thé ity quyén cho thanh
vién Hoi ddng quén tri ldm dai dién cho minh tai Pai hdi ddng cb dong.

Thanh toan tién mua cb phin da ding ky mua theo quy dinh.
Cung cap dia chi chinh x4c khi ding ky mua cb phén.
Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh Téng cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

Vi pham phap luit;
Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi ich cia td chirc, ci
nhin khéc;

c.  Thanh toan cac khoan no chwa dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra dbi véi Téng
cOng ty.

Piéu 13. Dai hdi ddng ¢b dong

1.

Pai hoi dong cb déng la co quan c6 thAm quyén cao nhét cia Téng cong ty. Dai hoi ddng cb dong
thuong nién dugc t6 chirc mdi nim mot lan. Pai hoi ddng cd dong phai hop thudng nién trong thai
han bén théng, k& tir ngay két thic nam tai chinh.

Hoi ddng quan tri tb chirc triéu tp hop Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién va lra chon dia diém

phu hop. Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién quyet dinh nhitng van dé theo quy dinh cta phéap luét

va Diéu 1€ Tong cong ty, diac biét thong qua cac bao cao tai chinh nam va du todn cho nim tai
chinh tiép theo. Céc ki€ém toan vién ddc lap c6 thé dwoc moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc
thdng qua céc bao cdo tai chinh nam.

Hbi déng quén tri phai tridu tip Pai hoi ddng cb dong bit thudng trong cac truong hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi 1oi ich cia Tbng cong ty;
Bang cén ddi ké toan niam, cic béo cdo séu thang hodc quy hodc béo cdo kiém toan ctia nim
tai chinh phan anh von chu s& hiru da bi mat mot nira so véi so dau ky;

c.  Khi sb thanh vién cia Hoi ddng quan tri it hon sb thanh vién ma luét phap quy dinh hoic it
hon mot nira s6 thanh vién quy dinh trong Picu I€;

d. €6 dong hoic nhom cd ddng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 cia Didu 1€ nay yéu cu triéu tap
Dai hoi dong c6 dong bang vin ban. Yéu ciu triéu tip Dai héi déng cb déng phai néu ro 1y do
va muc dich cudc hop, ¢ du chir ky cua cac cb dong lién  quan hodc van ban yéu ciu dugc
1ap thanh nhiéu ban, trong d6 m&i ban phai c6 chit ky cia tdi thidu mot ¢d dong co lién quan;

e. Ban kiém sodt yéu clu triéu tap cudc hop néu Ban kiém sodt ¢ ly do tin tudng ring cic
thanh vién Hoi dong quan tri hodc can bd quan 1y cap cao vi pham nghiém trong cac nghia vu
ctia ho theo Diéu 119 Luat Doanh nghiép hoac H&i dong quan tri hanh ddng hodc c6 y dinh
hanh ddng ngoai pham vi quyén han ciia minh;

f.  Céc trudng hop khac theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 1é Tong cong ty.
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4. Triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong

a. Hoi dong quén trj phai triéu tip hop Dai hoi ddng c¢b dong trong thoi han ba muoi ngay ké tir
ngay so thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai Piém ¢ Khoan 3 Diéu 13 hoic
nhan dugc yéu cau quy dinh tai Diém d va Piém e Khoan 3 Didu 13.

b.  Truong hop Hoi dong quan tri khdong tri€u tap hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
Diém a Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay
thé Hoi ddng quan trj tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 97
Luat Doanh nghiép.

c.  Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Pai hoi dong cb  dong theo quy dinh tai Diém
b Khoan 4 Diéu 13 thi trong thoi han ba muoi ngay_ tiép theo, cb dong, nhém cb dbng c6 yéu
cdu quy dinh tai Diém d Khoan 3 Diéu 13 c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém
sodt tridu tip hop Dai hdi ddng ¢ dong theo quy dinh Khoan 6 Piéu 97 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cb dong hodic nhém c¢b ddng triéu tip hop Pai hdi dong cb dong co
quyén dé nghl co quan dang ky kinh doanh gidm st trinh tur, thi tuc trigu tép, tlen hanh hop
vara quyet dmh cua Dai hoi dong cb dong. TAt ca chi phi cho viée triéu tép va tién hanh hop
Pai h01 ddng c¢b dong duoc Tong cong ty hoan 1a1 Chi phi nay khéng bao gom nhiing chi phi
do cb déng chi tiéu khi tham du Pai hoi ddng ¢ dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

Piéu 14. Quyén va nhiém vu cia Pai hoi ddng cb dong

1. Dai hoi déng cd dong thudng nién c6 quyén thao ludn va thdng qua:
a. Bdo cdo tai chinh nim duoc kiém toan;
b. Béo cdo clia Hbi déng quan tri;
¢. Bdo cdo cua Ban Kiém sodat;
d. K& hoach phit trién ngén han va dai han cia Tdng cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh bing vin ban v& cc van dé
sau:

Thong qua cac bao céo tai chinh nim;

b.  Mic cb tirc thanh todn hang nim cho mdi loai cé phin phi hop véi Luat Doanh nghiép va
cac quyen gan lién vdi loai ¢ phan d6. Mic c6 tiac nay khong cao hon mic ma Hoi dong
quan tri d€ nghi sau khi da tham khao y kién cédc co dong tai Pai hdi dong c6 ddng;

S6 lugng thanh vién cia Hbi ddng quan tri;

C.
d.  Luachon cong ty kiém toan;
e.  Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém sot;

f.  Tong so tién thu lao cuia cac thanh vién Hoi dong quan tri va Béo cédo tién thu lao cia Hoi
dong quan tri;

g. B sung va stra d6i Diéu 18 Téng cong ty;

h.  Loai c6 phin va sb lwong cb phin méi s& duoc phét hanh cho mbi loai ¢b phén;
i Chia, tach, hop nhét, sap nhédp hoac chuyén dbi Téng cong ty;

j.  Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Téng cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

k. Kiém tra va xit Iy cac vi pham ciia Hoi ddng quan tri hoic Ban kiém soat gay thiét hai cho
Tong cong ty va cdc co dong ciia Tong cdng ty;
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I.  Quyét dinh giao dich ban tai san Téng cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua co gia tri
tir 50% trér 18n tong gia tri tai san cua Téng cong ty va cac chi nhanh cia Téng cong ty dugce
ghi trong bo c4o tai chinh gan nhét duoc kiém toén;

m. Téng cong ty mua lai hon 10% mét loai cb phin phét hanh;
n.  Viéc Tong gidm dbc ddng thai lam Chu tich Hoi dong quan tri;

0. Téng céng ty hodc cac chi nhanh ciia Téng cong ty ky két hop ddng véi nhiing ngudi duoc
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 120 Luit Doanh nghiép véi gi tri bing hodc 16n hon 40% tdng
gid tri tai san cua Téng cong ty va cac chi nhanh ctia Téng cong ty duoc ghi trong béo cdo tai
chinh gén nhit duoc kiém todn;

p.  Céc van dé khac theo quy dinh ctia Didu 1& nay va céc quy ché khac cia Tdng cong ty.
3. C6 déng khéng dwogc tham gia bo phiéu trong cédc trudng hop sau day:

a.  Théng qua cac hop dong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 14 Diéu I¢ nay khi c6 dong d6 hodc
ngudi c6 lién quan téi cd dong dé 1a mot bén cua hgp dong;

b.  Viéc mua lai c6 phin ctia ¢6 déng d6 hodc clia ngudi ¢b lién quan t6i cd déng d6 trir trudng
hop viéc mua lai ¢b phan duoc thuc hién theo t¥ 1€ so hitu cia tit ca cic cb dong hodc viéc
mua lai duogc thuc hién théng qua khép 1énh hodc chao mua céng khai trén S& giao dich
ching khoan.

4.  Thtcacac nghi quyét va cac van dé a3 dwoc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra thao luan
va biéu quyét tai Dai hoi ddng cb déng.

Piéu 15. Cic dai dién dwge iy quyén

1. Cac cb dong c6 quyén tham du DPai hdi déng cb dong theo ludt phap co thé uy quyén cho dai dién
cia minh tham dy. Truong hop c6 nhléu hon mot ngucn dai dién dugc cir thi phai xac dinh cu thé
s6 ¢6 phan va sb phleu bau duoc uy quyen cho mdi nguodi dai dién. Truong hop ¢6 dong la t6 chirc
s& hitu ft nhét 10% téng s6 cb phan phd thong co quyén iy quyén ti da 05 (nim) nguoi tham du
Pai hoi déng cb dong.

2. Vie uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢b dong phai Iap thanh vin ban theo miu
cua Tong cdng ty va phai co6 chit ky theo quy dinh sau day:

a.  Truong hop ¢ dong ca nhan la ngudi uy quyén thi gidy iy quyén phai c6 chit ky cia cb dong
do6 va ngudi duge uy quyén du hop;

b. Trudng hop nguoi dai dién theo uy quyén ciia ¢ déng la t6 chiic 12 nguoi uy quyén thi gidy
iy quyén phai co chit ky cua ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap ludt cua
cO dong va ngudi duge uy quyén du hop;

c.  Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai c6 chit ky cia nguoi dai dién theo phéap luéat
cda c6 dong va nguoi duogc uy quyen du hop.

Ngudi duge uy quyén dy hop Dai héi ddng cb ddng phai ndp van ban uy quyén trudc khi vao
phong hop.

3. Trudng hop luit su thay mat cho nguoi uy quyén ky glay chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién
trong truong hop nay chi dugce coi 1a ¢6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai dién d6 duogc Xuét trinh cling
voi gidy uy quyen cho luét su hoic ban sao hop 1€ ciia gidy uy quyén dé (néu trude dé chua dang
ky v6i Tong cong ty).

4. Trur trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 15, phiéu biéu quyét ctia ngudi duge uy quyén du hop
trong pham vi dugc iy quyén van c6 hiéu luc khi c6 mét trong cac truong hop sau day:
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a.  Nguoi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan su hodc bi mat ning luc hanh vi
déan sur ;

b. Ngudiuy quyén d huy bo viée chi dinh uy quyén;

c.  Ngudiuy quyén da huy bo tham quyén ciia ngudi thue hién vide uy quyén.

Diéu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Téng cong ty nhén dugc thong bédo vé mot trong

céc su kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hdi dong ¢6 dong hodc trude khi cude hop duoc

triéu tap lai.

Piéu 16. Thay d6i cac quyén

1.

Viéc thay dbi hodc huy bo cdc quyén dac biét gén lién v6i mét loai ¢b phan wu dai c6 hidu luc khi
dugce ¢o dong nim gitr it nhét 65% cd phan phd thong tham du hop théng qua ddng thoi dugce co
déng nAm gii it nhat 75% quyen biéu quyet cta loai co phan wu dii néi trén biéu quyét théng qua.
Viée td chitc cude hop cua cac co dong nam gitt mot loai c6 phan uu dii dé thong qua viéc thay ddi
quyen néu trén chi ¢6 gia tri khi c6 téi thiéu hai (02) ¢ dong (hoic dal dién duoc iy quyén cia ho)
va nam gitr t6i thidu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac ¢b phan loai d6 da phat hanh.
Trudmg hop khéng ¢ di s6 dai biéu nhu néu trén thi cude hop duoc t& chirc hop lai trong vong ba
muoi (30) ngay sau d6 va nhitng ngudi nim giir ¢d phan thudc loai d6 (khong phu thude vao sé
lugng nguoi va s6 cb phan) cO mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyen déu dugc coi
la du s6 lwong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop ciia cb déng nim giir ¢ phan wu di néu trén,
nhing ngudi nam gitr ¢ phan thudc loai d6 c6 mat truc tlep hodc qua nguoi dai dién c6 thé yéu
cau bo phiéu kin. M3i ¢b phan ciing loai c6 quyén biéu quyét ngang bing nhau tai cac cude hop
néu trén.

Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién twong tu v6i cac quy dinh tai
Diéu 18 va Piéu 20 cua Diéu 1é nay.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh cb phin quy dinh khéc, cdc quyén dic biét gén lién véi cac loai
cb phan c6 quyén wu dai déi voi mot sé hodc tit ca cic van dé lién quan dén viéc phan phdi loi
nhuén hodc tai san ciia Téng coéng ty khong bi thay dbi khi Téng cong ty phat hanh thém céc cb
phén ciing loai.

Piéu 17. Triéu tap Dai hoi déng c6 dong, chwong trinh hop, va théng bio hop
Pai hoi ddng cb dong

1.

Hoi dong quan trj triéu tap Dai hoi dong cb dong, hogic Pai hoi déng cb dong duoc tridu tap theo
cac truong hgp quy dinh tai Pi€ém b hodc Piém ¢ Khoan 4 Dicu 13 Diéu 1€ nay.

Nguoi tri¢u tap Pai héi df”mg ¢ ddng phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a.  Chudn bi danh séch céc c6 dong dii diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi t6i thiéu ba
muoi (30) ngay trudc ngay bat dau tien hanh Dai hdi dong co déng; chuong trinh hop, va cac
tai li€u theo quy dinh phu hop véi ludt phéap va cac quy dinh cua Tong cong ty;

b.  Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chitc dai hoi;

c.  Théng bao va giri théng bao hop Pai h6i déng cb déng cho tt ca cac cb dong c6 quyén du
hop.

Théng bao hop Pai héi déng ¢d dong duoc gii cho tit ca cac cd dong ddng thoi cong bd trén
phuong tién théng tin cuia S& giao dich chung khoan, trén trang théng tin dién tr (website) cia
Téng cong ty. Thong béo hop Pai héi déng cb doéng phai duoc gl it nhit mudi lam (15) ngay
trude ngay Pai hoi ddng cb dong (tinh tir ngdy ma théng bao duoc gii hodc chuyén di mét cach
hop 1€, duoc tra cude phi hodc dugc bé bao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi df?mg cb dong, cac
tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢ ddng hodc/va
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dang trén trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duoc gii kém
thdng bao hop Pai hoi ddng cd dbng, théng bio mdi hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tir
dé cac cb dong c6 thé tiép can.

C6 dong hodc nhom cb dong dwoc dé cap tai Khoan 3 Didu 11 Didu 18 ndy c6 quyén dé xuét cac
vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Dé xudt phai duoc 1am bing vin ban va
phai duogc gri cho Tong cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc truge ngay khai mac Dai hoi dbng cb
déng. Dé xuét phai bao gdm ho va tén cb dong, sé luogng va loai ¢é phdn nguoi d6 nim gii, va noi
dung @2 nghi dua vao chuong trinh hop.

Ngudi triéu tip hop Dai hdi dong cb dong c6 quyén tir chdi nhitng dé xuét lién quan dén Khoan 4
Dicu 17 trong céac truong hop sau:
Dé xuit dugc giri dén khéng ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung;

b.  Vao thoi diém dé xuat, cd dong hodc nhém cb dong khong ¢ du it nhit 5% cb phin phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 Diéu
1€ nay;

c.  Véan dé& d& xuét khong thudc pham vi thdm quyén ctia Pai hoi déng cb dong ban bac va thong
qua;

d.  Cac truong hop khac.

Ho6i ddng quan tri phai chun bi dur théo nghi quyét cho timg van d& trong chuong trinh hop.

Trudng hop tit ca cb dong dai dién 100% 56 ¢b phan c6 quyen biéu quyét truc tlep tham du hodc
tham du théng qua dai dién dugc uy quyf:n tai Pai hoi déng cb dong, nhiig quyét dinh duoc Dai
hoi dong c6 dong nhat tri thong qua déu duge coi 1a hop 1é ké ca trong trudng hop viée triéu tap
Pai hdi dong cb dong khong theo ding trinh tu va thu tuc hoic ndi dung biéu quyét khong co trong
chuong trinh.

Piéu 18. Cic diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong

1.

Dai hoi dong c6 déng duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién cho it nhét 65% cb phin ¢6
quyén bi€u quyét ké ca c6 dong bo phiéu tir xa (néu cd).

Trudng hop khéng c6 di sb lugng dai bidu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém
4n dinh khai mac dai hdi, nguoi tridu tép hity cudc hop. Dai héi ddng cb dong phai duoc tridu tap
lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chirc Pai hdi ddng cb dong l4n thir nhit.
Dai hdi dong cb dong triéu tép lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham du la cac cb dong va
nhiing dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 51% cb phin c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 da s dai biéu cin thiét trong
vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi déng ¢ dong lan thi ba
c6 thé dugc triéu tp trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hdi l4n hai va
trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh khéng phu thudc vao sb lugng cd déng hay dai dién
uy quyén tham du va dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van d& du kién duoc phé
chuin tai Pai hoi ddng cb dbng lan thi nhét.

Pié¢u 19. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cé dong

1.

Vao ngiy td chitc Pai hoi ddng cd dong, Tong cdng ty phai thuc hién thu tuc dang ky cd dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cic cb dong cé quyén du hop c6 mit ding ky hét.

Khi tlen hanh dang ky cd dong, Tong cong ty cip cho tung ¢ d6ng hoic dai dién dugc uy quyén
c¢b quyén biéu quyét mot the bleu quyet trén d6 c6 ghi s6 dang ky, ho va tén cla cd dong, ho va tén
dai dién duoc uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua ¢d déng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai
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10.

hoi, so the tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb the phan doi nghi quyet dugc thu sau, cubi clng
dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Téng sé phiéu tan thanh, phan ddi, bo
phleu trang hogic khéng hop 18 ting vin @& duoc Chi toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu
quyét vén dé d6 hodc théng béo ngay trude khi bé mac cudc hop. Pai hdi biu nhitng nguoi chiu
trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia chu toa. S8 thanh vién cua ban
kiém phiéu do Pai hoi cb dong quyét dinh cin ¢t dé nghi cta chu toa nhung khong vuot qué sb
ngudi theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

Cb dong den du Dai hdi ddng cb déng mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do co quyén tham gia
va biéu quyét tai dai héi. Chu toa khong co trach nhiém dung dai hoi de cho ¢b d6ng dén muon
dang ky va hiéu luc cua cdc dot biéu quyet da tién hanh trude khi cd dong dén mudn tham du
khong bi anh hudng.

Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cdc cudc hop do Hoi ddng quan tri triéu tap. Trudng hop
Chu tich Hdi dong quan tri vang mat hodc tam thdi mat kha nang 1am viéc thi cac thanh vién con
lai bau mdt nguoi trong s6 ho lam chi toa cude hop. Trudng hop khéng c6 ngudi c6 thé lam chi
toa, thanh vién Hdi déng quan tri c6 chiic vu cao nhét didu khién dé Pai hoi ddng cb déng bau chu
toa cudc hop trong s6 nhiing ngudi du hop va ngudi c6 phiéu biu cao nhit lam chi toa cude hop.
Trong cac truomg hop khac, ngudi ky tén tridu tp hop Pai hoi déng cd dong didu khién Dai hai
ddng cb déng bau chu toa cudc hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhét duoc cir [am chi toa cude hop.

Chu toa la ngudi ¢ quyen quyét dinh vé trinh t, thi tuc va cdc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh ciia Pai hoi dong cb dong.

Chui toa dai hdi c6 thé hodn dai hoi khi ¢6 sy nhét tri hodc yéu cdu ciia Dai hoi dong cb dong da co
dit s6 lwong dai bleu du hop cin thiét dén mdt thoi dlem khéc va tai mdt dia diém do chu toa quyet
dinh ma khong cin ldy y kién ciia Pai hoi néu thiy ring a) cdc thanh vién tham du khdng thé ¢6
chd ngol thuan tién & dia diém t6 chirc Dai hoi, b) hanh vi ctia nhitng ngudi cd mat lam mét trét ty
hodc c6 kha ning lam mét trat tu cia cude hop hoic ¢) su tri hodn 13 cin thiét dé céc cong viée cia
Pai hoi duoc tién hanh mot cach hop 1&. Ngoai ra, Chii toa ciia Pai hoi ¢6 thé hodn Pai hoi khi c6
su nhét tri hodc yéu cau clia Dai hdi ddng cb dong da c6 du sb lugng dai biéu du hop can thiét.
Thoi gian hodn t6i da khong qua ba (03) ngay ké tir ngay du dinh khai mac Dai hoi. Pai hoi hop lai
s& chi xem xét cc cong viéc 1€ ra di duoc giai quyét hop phap tai Pai hdi bi tri hoan trude do.

Chu toa ciia dai hdi hodc Thu ky dai hdi ¢ thé tién hanh cac hoat dong cin thiét dé diéu khién Dai
hoi ddng cb dong médt cach hop 18 va c6 trat tw hodc dé dai hdi phan 4nh duoc mong mudn cia da
s6 dai biéu tham dur.

Hoi dong quan tri c6 thé yéu clu cac ¢cb dong hodc dai dién duoc uy quyén tham du Pai hoi ddng
¢ dong chiu su kiém tra hodc cic bién phap an ninh ma Hoéi déng quan tri cho 13 thich hop.
Trudng hop c6 ¢ déng hoic dai dién dugc uy quyen khong chiu tun thi nhitng quy dinh vé kiém
tra hodc cac bién phéap an ninh néu trén, Héi ddng quan tri sau khi xem xét mot cach cin trong ¢é
thé tir chdi hodc truc xuét ¢ dong hoic dai dién néu trén tham gia dai hoi.

Hoi ddng quan tri, sau khi di xem xét mot cach cin trong, c6 thé tién hanh céc bién phap duoc Hbi
ddng quan tri cho 1a thich hop dé:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Dai h6i ddng cb déng;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai dia diém hop;
c.  Tao didu kién cho ¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai héi.

Hoi ddng quan tri c6 todn quyén thay dbi nhitng bién phap néu trén va ap dung t4t ca cdc bién phap
néu Hoi dong quan tri thay can thiét. Cac bién phdp ap dung co the 1a cap gidy vao cuia hodc st
dung nhiing hinh thirc lua chon khac.

Trong trudng hop tai Pai hoi déng c¢b déng co ap dung cac bién phap néu trén, Hoi ddng quan tri
khi x4c dinh dia diém dai hoi c6 thé:
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12.

a.  Thong bao dai héi 7dugc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bdo va chu toa dai hoi s& co
mat tai d6 (“Pia di€ém chinh cua dai h6i”);
b.  BO tri, td chirc dé nhing cb déng hodc dai dién dugc uy quyén khéng du hop duoc theo Diéu

khoan nay hodc nhitng ngudi muén tham gia & dia diém khéc véi Dia diém chinh cta dai hoi
c6 thé ddng thoi tham du dai hoi;

Théng bao vé viée t6 chite dai hoi khéng cin néu chi tiét nhimg bién phép tb chic theo Diéu khoan
nay.

Trong Diéu 1¢ nay (trir khi hoan canh yéu ciu khac), moi ¢d dong duoc coi 1a tham gia dai hdi o
Dia diém chinh cta dai hoi.

Hang nim Tong cong ty t& chitc Pai hoi dong cd dong it nhit mét 1dn. Dai hoi ddng cb dong
thudng nién khong dugce td chic dudi hinh thire 1ay ¥ kién bang vin ban.

Piéu 20. Thong qua quyét dinh cia Pai hoi dong c¢b dong

I

Trir trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 20, cac quyet dinh cua Dai hoi ddng cb dong vé cac van
dé sau day s& duoc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én téng s6 phiéu bau cua cac co doéng co quyen
biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc uy quyén cé mit tai Dai hdi dong cod
dong va biéu quyét tir xa (néu c6) chip thudn:

Théng qua bao cdo tai chinh nam;
Ké hoach phat trién ngéin va dai han cua Téng cong ty;

c. Bau, mién nhi¢m, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va bao
cdo viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam doc.

Céc quyét dinh cia Dai hoi déng c¢b dong lién quan dén viéc sia ddi va bd sung didu 1€, loai ¢b
phiéu va sb lugng cb phiéu dugc chao ban, viéc té chic lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich
mua, ban tio san ciia Tong cong ty hoic cic chi nhanh thuc hién cb gia tri tir 50% tré 1én téng gia
tri tai san ctia Tong cong ty tinh theo Béo cdo tai chinh gin nhit duoc kiém toan dugc thong qua
khi c6 tir 75% trg 1én tbng s phiéu bau cac cb doéng co quyén bidu quyét c6 mat tre tiép hoac
théng qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Dai hoi dong c6 dong chép thuan (trong trudng hop tb
chire hop truc tiép) hoic it nhét 75% tong s6 phleu bau ciia cac ¢ déng c6 quyén biéu quyét chip
thuan (d6i véi trudmg hop 14y ¥ kién ¢ dong biang vin ban).

Piéu 21. Thim quyén va thé thic ldy y kién ¢b déng bang vin ban dé thong
qua quyét dinh cia Pai hoi dong co6 dong

Tham quyén va thé thuc ldy ¥ kién ¢b dong bing vin ban dé thong qua quyét dinh cia Pai hoi ddng cb
dong dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1.

Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién cb déng bing vin ban dé thong qua quyét dinh ctia Pai hoi
dong cd dong bat ctr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich ctia Tong cong ty.

Hbi déng quan tri phai chuén bi phiéu Iy y kién, du thao quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong va
cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 13y y kién kém theo du thao quyét dinh va tai liéu
gii trinh phai dwoc giri bang phwong thitc bao dam dén dugc dia chi ding ky cia timg cb déng.
Hoi ddng quan tri phai bao dam gui, cong bb tai liéu cho céc cb dong trong mot thoi gian hop ly dé
xem xét biéu quyét va phai giri it nhit 15 (mudi 1im) ngay trude ngay hét han nhén phiéu lay y
kién.

Phiéu 14y y kién phai c¢6 cac ndi dung cha yéu sau day:
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a.  Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép, noi dang
ky kinh doanh ciia Téng céng ty;

b.  Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s& Gidy ching minh nhan dan, H6 chiéu hodc chimg
thue ca nhan hop phéap khéc cua c¢b ddng 1a ca nhan; tén, dia chi thudng tra, qudc tich, s0
quyet dinh thanh 1ap hodc sb dang ky kinh doanh cta c6 dong hodc dai dién theo uy quyén
cia cb ddng 12 6 chiic; s& lugng cb phan ciia timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua cd dong;

d.  Van dé cin 14y y kién dé théng qua quyét dinh;

e.  Phuong an biél’l quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi véi timg
véan de lay y kién;

f.  Thoi han phai gui vé Tong cdng ty phiéu léy y kién da dugc tra 10i;

Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri va nguoi dai dién theo phap luat cua Tdng

cdng ty.

aQ

Phiéu lay v kién d& dwoc tra 10i phai ¢6 chir ky ctia ¢ dong 13 ¢4 nhén, cia ngudi dai dién theo uy
quyén hodc ngudi dai dién theo phéap ludt cua cd dong 1a to chiic.

Phleu liy v kién giri vé Tong cdng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc
quyén mé trude khi kiém phleu Cac phiéu lay y kién Tdng céng ty nhin duoc sau thoi han d3 xac
dinh tai ndi dung phiéu l1dy y kién hoic da bi m¢ déu khong hop 1&.

Hbi déng quan tri kiém phjéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi su ching kién cua Ban kiém soat

hodc ciia c6 dong khong nam gitr chirc vu quan 1y Tong cdng ty. Bién ban kiém phicu phai c6 cic

ndi dung chu yeu sau day:

a.  Tén, dia chi tru s& chinh, s§ va ngay clp Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép, noi dang
ky kinh doanh;

b.  Muc dich va cic van dé cin lay ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

S6 ¢b déng véi téng so phlcu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
biéu quyet hop 1¢ va s6 biéu quyét khong hop 1&, kém theo phu luc danh sich cb dong tham
gia bidu quyét;

d.  Tbéng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 y kién dbi voi timg vén dé;
e. Céc quyét dinh di dugc thong qua;
Ho tén, chit ky ctia Chu tich Hoi djﬁ"mg quan tri, nguoi dai dién theo phép luit ciia Tong cong
ty va clia nguoi giam sat ki€ém phicu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xdc ciia bién ban kiém phiéu; lién ddi chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat
sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khdng trung thuc, khong chinh x4c.
Bién ban kiém phiéu phai dugc céng bb trén website ctia Téng cong ty trong thdi han hai muoi tu
(24) gid va gui dén céc co dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.
Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc thong qua va tai
liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gil tai tru s& chinh caa Tong
cong ty.
Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thire lay y kién cb dong bing vin ban phai duoc sb co dong

dai dién it nhit 75% tong s6 cb phan c6 quyen biéu quyét chap thuan va cé gia tri nhu quyét dinh
duoc thong qua tai cude hop Pai hoi dong cb dbng.
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Piéu 22. Bién bian hop Pai hdi ddng cd dong

Ngudi chi tri Pai hoi dong ¢b déng chiu trach nhiém td chire luu trit cic bién ban Dai hdi dong b déng.
Bién ban Pai hoi dong cb dong phai dugc cong b6 trén website ciia Téng cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gio va gui cho tat ca cac cd (dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay Dai hoi
ddng cb dong ket thic. Bién ban Pai hoi dong cd dong dugce coi la bang chimg xac thuc v€ nhiing cong
viéc da duoc tién hanh tai Dai hdi ddng cb dong trir khi c6 v kién phan d6i vé ndi dung bién ban duoc
dua ra theo dung thi tuc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi gri bién ban. Bién ban phai duoc
lap bang tiéng Viét, co chir ky x4c nhan ctia Cha toa dai hoi va Thu ky, va dugc 1dp theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép va Diéu I¢ nay. Cac ban ghi chép, bién ban, s chir ky ciia cic cd dong du hop va vin
ban uy quyén tham du phai dwoc lwu giit tai tru s chinh ciia Tdng cong ty.

Piéu 23. Yéu ciu hiy bé quyét dinh cia Pai hdi ddong ¢ déong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén duoc bién ban hop Dai hoi dong cb déng hoic bién
ban két qua_ kiém phleu lay v kién Dai hoi dong cb  dong, cb ddng, thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc co quyen yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo quyet dinh
ctia Pai hoi ddng cb déng trong cac trudong hop sau day:

1.  Trinh tir va tha tuc tri€u ‘tfip hop Pai hoi dong c6 dong khong thuc hién ding theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép va Diéu 1€ Tong cong ty;

2. Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép ludt hoéc Piéu 1& Tbéng cong
ty.

Trudng hop Quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢d déng bi hay bo theo quyét dinh ciia Toa an hoidc Trong tai,

ngudi triéu tap cudc hop Pai hoi déng cd dong bi hiy bo c6 thé xem xét td chirc lai Dai hoi dong cb

déng trong vong ba muoi (30) ngdy theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18

Tong cong ty.

VII. HOI PONG QUAN TRI
Diéu 24. Thanh phin va nhiém k¥ ciia thanh vién Hdi ddng quan tri

1.  S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri ti thiéu 12 5 (ndm) thanh vién va t6i da 1a 7 (bay) thanh
vién. Nhiém ky ctia Hi déng quan tri 1a nim (05) nam. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan
tri la khong qua nam (05) nam; thanh vién Hoéi ddng quan tri c6 thé dwoc bau lai véi sb nhiém ky
khong han ché. Téng sb thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai chiém it nhit m&t phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri. Sé lugng tdi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri ddc ldp duoc
xéc dinh theo phwong thiic lam tron xubng.

2. Cac co déng nim gitr cd phan ¢ quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6
quycn g0p sb6 quyén biéu quyet cua ting ngudi lai voi nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong quan
tri. Co déng hoic nhém c6 dong nim giit tr 5% dén dudi 10% tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir mét (01) g vién; tr 10% dén dudi 25% dugc dé cir t6i da hai (02) ing vién; tur
25% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) g vién; tir 40% dén dudi 55% duoc dé cu tdi da
bbn (04) ing vién; tir 55% dén dudi 70% duogc dé cur t6i da nim (05) ung vién; tur 70% dén dudi
85% duoc d& o toi da sau (06) Gmg vién; va tir 85% trd 1én duge dé cir di s ing vién.

3. Tiéu chuén thanh vién Hbi dong quan tri:
a.  C6 di ning luc hanh vi dan sy, khong thudc d6i tuong bi cdm thanh 1ap va quan ly doanh
nghiép quy dinh tai khoan 2 Pic¢u 13 ctua Luat Doanh nghiép.
b.  C6 trinh d6 hoc van, c6 ning luc, kinh nghiém vé té chitc quan tri Doanh nghiép.
c.  Co hiéu biét Luat phap.
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d.  C6 nhiéu kinh nghiém, dic biét trong linh vuc hoat dong ctia Tdng cong ty.
e. Co suc khoé, phém chét, dao duc tét, trung thuc, liém khiét.

Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p: Ngoai cdc quy dinh vé tiéu chuén thanh vién Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai Khoan 3 Dbiéu 24 Diéu 1€ nay, Thanh vién H6i dong quan tri doc
1ap con phai dap ing céc dieu kién theo quy dinh hién hanh.

Trudng hop s6 luong cac ting vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va ting ctt vin khong du sb
lugng can thiét, H6i ddng quan tri duong nhiém c6 thé d& cir thém tmg cir vién hoic td chuc dé cur
theo co ché dugc Tong cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& Quan tri Tdng cong ty. Co ché dé
cir hay céch thiic Hoi ddng quan tri duong nhiém d& cir émg ctr vién Hoi ddng quan tri phai duoc
cong b ro rang va phai duge Dai hdi ddng cb déng théng qua trude khi tién hanh dé ci.

Thanh vién Hoi dong quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong céc trudng
hogp sau:

a.  Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dbng quan tri theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép hodc bi luat phap cam khong duge lam thanh vién Héi dong quan tri;

b.  Thanh vién d6 giti don bing vin ban xin tir chitc dén tru so chinh ciia Tong céng ty;

c.  Thanh vién d6 bi r6i loan tim than va thanh vién khac cua Hoi déng quan tri c6 nhitng bing
chimg chuyén mdn ching to6 ngudi d6 khéng con nang lue hanh vi;

d. Thanh vién d6 khong tham du cdc cudc hop ciia Hoi déng quan tri lién tuc trong vong sau
thang ma khong c6 su chap thuin ciia Hoi dong quan tri va Hoi dong quan tri quyét dinh
chuc vu ciia nguoi nay bi bo trong;

e.  Thanh vién d6 bj bai nhiém theo quyét dinh ctia Pai hoi déng cb dong.
f. Cac truong hgp khéc theo quy dinh cta phap ludt Nha nudc.

Hbi déng quan tri c6 thé bd nhiém nguoi khéac tam thoi 1am thanh vién Hoi déng quan tri dé thay
thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi ndy phai dugc chip thuén tai Dai hoi dong cb déng ngay
tiép sau do6. Sau khi duoc Pai hoi ddng cd dong chap thuén, viéc bd nhiém thanh vién mai do s&
duoc coi la ¢6 hidu luc vao ngay duoc Hoi ddng quan tri bd nhiém. Nhiém ky ciia thanh vién Hoi
ddng quan tri m&i dugc tinh tir ngay viéc bb nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thuc nhiém ky cua Hoi
ddng quén tri. Trong trudng hop thanh vién méi khong duoc Dai hoi ddng cb déng chip thuan,
moi quyét dinh ciia Hi déng quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Pai hdi ddng cb dong c6 su
tham gia biéu quyét ciia thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé van duoc coi 12 ¢6 hiéu luc.

Viéc bb nhiém céc thanh vién Hbi ddng quan tri phai duoc cong b théng tin theo céc quy dinh cua
phap luat vé chitng khoan va thi truong ching khoan.

Thanh vién Héi ddng quan tri c6 thé khong phai 1a ngudi ndm gilt ¢b phan ciia Tong cong ty.

Pic¢u 25. Quyén han va nhiém vu cia Hoi dong quan tri

L.

Hoat dong san xuét kinh doanh va cac cong viéc ciia Téng cong ty phai chiu su giam sat va chi dao
cua HGi dong quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 ddy did quyén han dé thuc hién tat ca cac
quyen nhan danh TOng cdng ty trlir nhitng tham quyen thudc ve Pai hdi dong c6 dong.

Hbi ddng quan tri cd trach nhiém giam sat Tong giam déc va cc can bd quan 1y khac.

Quyen va nghia vu cua Hoi ddng quan tri do ludt phap, Diéu 18 Tong cong ty va quyét dinh ciia Dai
hoi ddng cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri c6 nhiing quyén han va nhiém vu sau:

a.  Quyét dinh ké hoach phat trién san xudt kinh doanh va ngén sach hang niam;

b.  Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luge duoc Pai hoi dbng cb
déng thong qua;
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c. Bb nhiém va bai nhiém cdc can b quan ly Téng cong ty theo dé nghi ciia Tdng giam déc va
quyét dinh mic luong cia ho;

d.  Quyét dinh co cdu té chiic ctia Téng cong ty;

e.  Giai quyét cic khiéu nai coa Tong cong ty dbi V01 can bo quan ly cling nhu quyét dinh Iya
chon dai dién clia Tong cong ty dé giai quyét cic vén dé lién quan t6i cac thi tuc phap 1y dbi
voi can b quan ly do;

. Déxudt cdc loai ¢ phiéu c6 thé phat hanh va tdng s6 cb phiéu phat hanh theo timg loai;

g. Bjé xua‘,lt viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va cac chimg quyén cho phép ngudi so hitu mua
cd phi€u theo muc gia dinh trudc;

h.  Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, co phiéu va céc ching khoan chuyén ddi trong truong
hop duoc Pai hoi dong cd déng iy quyén;

i.  B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tdng giam dbc, can bd quan ly khac, Ngudi dai dién cua
Téng cong ty cia Téng cong ty. Viéc bai nhiém néu trén khéng duoc trai véi cdc quyén theo
hop ddng ciia nhiing ngudi bi bi nhiém (néu c0);

j.  Bdo cao Pai hoi ddng cb dong viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng giam dbc.
k.  Dé xuét mic ¢ tic hang nim va xdc dinh mitc ¢d tic tam tng; td chire viée chi tra ¢b tuc;
. Déxuit viéc t chirc lai hoic giai thé Tng cong ty.
4.  Nhiing vén d& sau day phai duoc Hoi ddng quan tri phé chuén:
Thanh 14p chi nhanh hoic cac vin phong dai dién ctia Téng cong ty;
b.  Thanh lap céc cong ty con ciia Tong cong ty;

c.  Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 108 Luat Doanh nghiép va trir trudng hop quy
di‘nh tai Khoan 3 Piéu 120 Lua;it Doanh nghiép phai do Pai héi dﬁl}g cd dong phé chuan, Hoi
dong quan tri tity ting thoi djém quyét dinh viéce thuc hién, sira doi va huy b(’)' cac hop dong
16m ctia Tong cong ty (bao gom céac hop dong mua, ban, sdp nhép, thau tom Tong cdng ty va
lién doanh);

d.  Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi duge Téng cong ty uy nhiém la dai dién thwong mai va
Luét su cua Tong cong ty;

e.  Viéc vay no va viéc thuc hién cac khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thuong cia Tong
cdng ty;

f.  Céc khoan dau tur khéng nérg trong ké hoach kinh doanh va ngén sach vuot qua 10 ty dong
Viét Nam hoéc cac khoan dau tu vugt qua 10% gia tri k€ hoach va ngén sach kinh doanh
hang nam;

g.  Viéc mua hodc ban ¢ phin, phin vén gop tai cac Céng ty khac dwoc thanh 1dp & Viét Nam
hay nudc ngoai;

h.  Viéc dinh gia céc tai san gop vao Tong cong ty khong phai bing tlen lién quan dén viéc phat
hanh cb phleu hoic trai phiéu cua Téng cong ty, bao gdm vang, quyén sit dung dit, quyén s
hitu trf tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i.  Viéc Téng cong ty mua hoic thu hdi khong qua 10% mdi loai cb phén;
j.  Quyét dinh mirc gid mua hodc thu hdi cb phin cia Tdng cong ty;
k.  Cac vin d kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh cin phai cé su chdp thuin
trong pham vi quyén han va trach nhiém cia minh.
5. Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hdi ddng cd ddng vé hoat ddng cia minh, cu thé 1a v& viée
gidm sat cia Hoi dong quan tri ddi véi Tong giam doc va nhitng can bd quan ly khac trong nam tai
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chinh va bdo céo tai chinh ndm. Trudng hop Héi dong ‘quan tri khong trinh bdo cdo tai chinh nam
cho Pai hoi ddng cb déng, bao cdo tai chinh nim cia Téng cong ty bi coi 1a khong co gia tri.

6.  Trir khi luat phap va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi ddng quan tri c6 thé uy quyén cho nhén vién cép
dudi va céc can bo quan ly dai dién xur Iy cong viéc thay mit cho Tong cong ty.

7.  Thanh vién Hoi ddng quan tri (khong tinh cac dai dién duoc uy quyén thay thé) dugc nhan thi lao
cho cong viéc ctia minh véi tu céch 1a thanh vién Hoi dbng quan tri. Tdng mirc tha lao cho Hoi
dong quan tri do Pai héi ddng cb déng quyét dinh. Khoan thu lao nay duoc chia cho cac thanh vién
Hbi dong quan tri theo thoa thun trong Hoi dbng quan tri hodc chia déu trong truong hop khéng
thoa thuin dugc.

8. Tong so tién tra cho timg thanh vién Hdi dong quan trj bao gbm thi lao, chi phi, hoa hdng, quyen
mua ¢ phan va cac loi ich khac duoc huéng tir Téng cong ty, cong ty con, cong ty llen két cua
Téng cong ty va cdc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quén tri 1 dai dién phan vén gép phai
duoe cong bd chi tiét trong bao cdo thudng nién cia Tong cong ty.

9.  Thanh vién Héi dong quan tri nam gitr chtic vu diéu hanh trong bd méy didu hanh hodc thanh vién
Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri hoic thuc hién nhiing cong viéc
khac ma theo Hbi dong quan tri 4 nim ngoai pham vi nhiém vu théng thudng ctia mdt thanh vién
Hoi ddng quan tri, c6 thé duogc tra thém tién thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron gbi theo
timg lan, lwong, hoa hong, phan trim loi nhuén hoic dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh caa Hoi
déng quan tri.

10. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cic chi phi di lai, dn, & va cac khoan
chi phi hop 1y khac ma ho d4 phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
clia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop Pai hoi dong cb
déng, Hoi ddng quan tri, hoic céc tiéu ban cia Hoi ddng quan tri.

Pidu 26. Chi tich Héi ddng quéan tri, Phé cha tich Hoi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri phai lwa chon trong sé cdc thanh vién Hoi déng quan tri d& biu ra mot Cha tich
va mot Phé ch tich. Trir khi Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh khac, Chu tich Hoi dong quan tri
khoéng kiém chitc vu Tdng giam dbc Tong cong ty. Viéc Chu tich Hoi ddng quan tri kiém nhiém
chirc Tong giam d6c phai duoc phé chun hang nim tai Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién.

2. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém triéu tap va lam chu toa Pai hoi ddng cb dong va cac
cudc hop cia Hoi ddng quan tri, df")ng thoi c¢6 nhitng quyén va trach nhiém khac quy dinh tai Diéu
1€ nay va Luat Doanh nghiép. Pho Chu tich c6 céac quyén va nghia vu nhu Chu tich trong truong
hop dwgc Chu tich uy quyén nhung chi trong truong hop Chu tich da thong béo cho Hoi ddng quan
tri ring minh ving mit hoic phai ving mat vi nhiing 1y do bt kha khang hodc mét kha ning thuc
hién nhiém vu ctia minh. Trong truong hop néu trén Chu tich khong chi dinh Phé Chu tich hanh
d6ng nhu viy, cac thanh vién con lai ciia Hi déng quan tri s& chi dinh Pho Chu tich. Trudng hop
ca Chu tich va Phé Chu tich tam thoi khong thé thuc hién nhiém vu cia ho vi ly do nao do, Héi
dong quan tri ¢o thé bo nhiém mot nguoi khéc trong sé ho dé thuc hién nhiém vu ciia Chi tich theo
nguyén tac da sb qua ban.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi ddng quan tri giri bao cio tai
chinh nim, bao cdo hoat dong ciia Téng cbng ty, bao cdo kiém toan va bdo cao ki€m tra cua Hoi
dong quan tri cho cac co dong tai Pai hdi dong c6 dong;

4.  Truong hop Chu tich va Pho Chii tich Hoi ddng quén tri tir chic hodc bi bai mién, H6i ddng quan
tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi ngay.
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Diéu 27. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Cudc hop dAu tién ctia nhiém ky Hoi ddng quan trj d& bu Chii tich va ra cac quyét dinh khac thudc
thim quyen phai dugc tién hanh trong thoi han bay (7) ngay lam vige, ké tir ngay két thic bau cur
Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop ndy do thanh vién c6 s& phiéu bau cao nht triéu tap.
Truong hop co nhiéu hon mot thanh vién c6 s0 phleu biu cao nhét ngang nhau thi cdc thanh vién
nay bau mét ngudi trong s6 ho triéu tip hop Hoi ddng quén tri theo nguyén tic da so.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai tri€u tép cdc cude hop Hoi dong quan tri thudong lgy, lap chuong
trinh nghi su, thoi gian va dia diem hop it nhat nam (5) ngay tru6e ngay hop du kien. Chu tich c6
the triéu tap hop bat ky khi nao thay can thi€t, nhung it nhat 1a méi quy phai hop mét (01) lan.

3. Chu tich Hoi ddng quén trj triu tdp cdc cudc hop bat thuong khi thiy cén thiét vi loi ich ciia Téng
cong ty. Ngoai ra, Chu tich Héi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc tri
hodn néu khong ¢6 1y do chinh dang, khi mdt trong s6 cac dbi twong dudi day dé nghi bing vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé cin ban:

a. Téng gidm dbc hodc it nhat nim (05) can bo quan ly khac;
b. It nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri;
c. Bankiém soét.

4.  Céc cude hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 3 Diéu 27 phai dugc tién hanh trong thoi han muoi
lim (15) ngay sau khi c6 d& xuét hop. Truong hop Chi tich Hai déng quén tri khéng chip nhén
triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xdyra déi v6i Tong
cong ty; nhiing nguoi 2 nghi t8 chiic cude hop duge dé cap dén o Khoan 3 Pidu 27 ¢6 thé tu minh
tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Truong hop c6 yéu ciu cua kiém toan vién doc lap, Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop
Hoi dong quan tri dé ban v& bdo cdo kiém todn va tinh hinh Téng cong ty.

6.  Cac cude hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh & dia chi da dang ky cia Téng cdng ty hodc nhirng
dia chi khiac ¢ Viét Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh ciia Chu tich Hoi dong quén tri va
dugc su nhat tri cia Hoi dong quan tri.

7. Théng bao hop Hoi déng quan tri phai dugc giri trude cho cde thanh vien Hoi dbng quan tri it nhat
nam (05) ngay trude khi t6 chirc hop, cic thanh vién Hoi dong co thé tir chdi thong bao moi hop
bang vin ban va viée tir chbi nay c6 thé co hiéu luc hdi t6. Thong béo hop Hoi dong phai dugc lam
béng vin ban tleng Viét va phai thong béo day di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kem theo
nhitng tai liéu can thiét v& nhiing vin dé duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hai ddng va céc
phiéu bau cho nhiing thanh vién Hai ddng khong thé du hop. Théng bao mdi hop duoc giri bing
buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién khic nhung phai bao dam dén duoc dia chi caa timg
thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding ky tai Téng cong ty.

8. Cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri lin thir nhit chi duoc tién hanh céac quyét dinh khi c6 it nhét
ba phan tu (3/4) s6 thanh vién Hai ddng quan tri c6 mat truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién
(ngudi duoc iy quyén). Trudng hop khéng du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai
dugc tri¢u tap lai trong vong mudi lam (15) ngay ké tr ngdy du dinh hop l4n thtr nhit. Cube hop
tridu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9.  Biéu quyét.
a.  Trlr quy dinh tai Diém b Khoan 9 Didu 27, mbi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi
duoc uy quyen truc ti€p cd mat vdi tu cach ca nhéan tai cude hop Hoi dong quan tri cé mét
(01) phiéu bicu quyet;
b.  Thanh vién Hbi ddng quan tri khéng duge biéu quyét vé cac hop ddng, cic giao dich hodc dé
xudt ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan tdi thanh vién do cb loi ich va loi ich d6 maiu
thudan hodc c6 thé mau thuan vdi loi ich cia Tong cong ty. Thanh vién Héi dong quan tri
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

khong dugc tinh vao s6 lugng dai biéu t6i thiéu cén thiét c6 mat dé co thé td chire cude hop
Hbi déng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do6 khong ¢6 quyén bidu quyét;

¢.  Theo quy dinh tai Diém d Khoan 9 Piéu 27, khi ¢6 vin dé phat sinh trong m&t cudc hop cia
Hdi don(r quan tri lién quan dén loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri hodc lién quan dén
quyén biéu quyet mét thanh v1en ma nhiing van d& d6 khéng dugc giai quyét bing su tu
nguyén tir bé quyén bidu quyét ciia thanh vién Hoi dong quan tri ¢ li€n quan, nhiing véan dé
phat sinh d6 dugc chuyén téi chu toa cude hop quyét dinh. Phan quyét cua chi toa lién quan
dén van dé nay co gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi loi
ich clia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duoc cong bd day du;

d.  Thanh vién Hoi ddng quan tri huéng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai Diém a va Piém
b Khoan 4 Diéu 35 Dicu 1€ nay dugc coi 1a ¢b 1gi ich dang ké trong hop dong do.

Thanh vién Hdi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop ddng hoidc giao
dich da duge ky két hodc dang du kién ky két véi Tong cong ty va biét ban than 13 ngudi ¢6 loi ich
trong do c6 trach nhi€m cong khai ban chit, ndi dung cta quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoéi
déng quan tri 1an dau tién xem xét vin dé ky két hop ddng hoic giao dich nay. Trudng hop mot
thanh vién Hoi déng quan tri khong biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao thdi didm hop
dong, giao dich duoc ky voi Tong cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri ndy phai cong khai cac lgi
ich lién quan tai cudc hop dAu tién cua Hoi ddng quan tri dugc tb chire sau khi thanh vién nay biét
rang minh c6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng lién quan.

Hoi dong quan tri théng qua cdc quyét dinh va ra nghi quyét bing cach tuén theo y kién tan thanh
cua da so6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit (trén 50%). Trudng hop sé phleu tan thanh va phan
d6i ngang bing nhau, phiéu bidu quyét ctia Chi tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét dinh.

Cuoc hop ctia Hoi ddng quan tri c6 thé t6 chirc theo hinh thiic nghi sur giita cac thanh vién cia Hoi
dong quan tri khi tat ca hodc mot so thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién la
moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a.  Nghe timg thanh vién Hdi ddng quan tri khac cling tham gia phat biéu trong cudc hop;
b.  Phat biéu v&i tit ca cac thanh vién tham dy khac mét cach df‘)ng thoi.

Viéc trao dbi gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoic bing
phuong tién lién lac théng tin khic (ké ca viéc st dung phuong tién nay dién ra vao thoi diém
thong qua Diéu 18 hay sau nay) hodc 1a két hop tit ca nhitng phwong thitc nay. Thanh vién Héi
dong quan tri tham gia cudc hop nhu vy duoc coi la “c6 mat” tai cude hop d6. Dia diém cudc hop
duoc té chitc theo quy dinh nay la dia diém ma nhom thanh vién Hoi dong quan tri dong nhét tap
hop lai, hodc néu khéng c6 mdt nhém nhu vy, 1a dia didm ma Chu toa cude hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cude hop qua dién thoai duoc td chirc va tién hanh mot
cach hop thitc ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dugc khing dinh bing céc chit
ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban duoc thdng qua trén co s y kién tan thanh cia
da s6 thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén bidu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu
nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi ddng quan tri théng qua tai cude hop duoc triu tip va tb chirc
theo thong 1€.

Chu tich Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hbi dbng quan tri cho cac thanh
vién va bién ban d6 1a bing chimg x4c thuc vé cong viéc di duoc tién hanh trong céc cude hop d6
trir khi c6 ¥ kién phan déi vé n6i dung bién ban trong thoi han mudi (10)ngay ké tir khi chuyén di.
Bién ban hop Hoi ddng quan tri dwoc lap bang tiéng Viét va phai c6 chit ky clia tit ca cic thanh
vién Hbi dong quan tri tham du cudc hop hodc Bién ban dugc 14p thanh nhiéu ban va mdi bién ban
c6 chit ky it nhat mot (01) thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop.

Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap va uy quyén cho céc tiéu ban truc thudc. Thanh vién cia tiéu
ban c6 thé gom mot hoac nhi€u thanh vién cia Hi dong quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén
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ngoai theo quyét dinh ctia Hai ddng quan tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han duoc uy thac,
céc tiéu ban phai tun thii cic quy dinh ma Hoi déng quan tri & ra. Cdc quy dinh nay c6 thé diéu
chinh hodc cho phép két nap thém nhitng ngudi khoéng phai 1a thanh vién Héi ddng quan tri vao cac
tiéu ban néu trén va cho phép nguoi d6 duge quyén biéu quyét vai tu cach thanh vién ctia tiéu ban
nhung (a) phai dam bao s0 luong thanh vién bén ngoai it hon mdt nira tong s thanh vién ciia tiéu
ban va (b) nghi quyét clia cac tiéu ban chi ¢ hiéu luc khi ¢6 da sé thanh vién tham du va biéu
quyét tai phién hop cuia tiéu ban 1a thanh vién Hai ddng quén tri.

16. Viéc thyc thi quyét dinh cia Hoi dong quan tri, hoic cua tiéu ban truc thuoc Hoi dong quan tri,
hoic clia ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri dugc coi 1a co gia tri phap ly ké ca
trong trudng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cta tiéu ban hoic Hoi ddng quan tri ¢6 thé co sai
sot.

VIII. TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC VA THU KY TONG CONG TY
Piéu 28. T6 chirec bd may quin ly

Hé théng quan Iy cia Téng cong ty phai dam bao b mdy quan ly chiu trach nhiém trudc Hoi dong quén
tri va truc thude su lanh dao ciia Hoi ddng quan tri. Tong cong ty c6 mot Tong giam dbc va cac Phé tong
giam déc va mot Ké toan truéng va cdc chirc danh khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Tong gidm dbc,
cac Pho téng giam doc co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Viéc b6 nhiém, mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thuc hién bang nghi quyét Hoi dong quan tri duoc théng qua
mét cach hop thite.

Piéu 29. Cin b quan Iy

1. Theo dé nghi ciia Téng gidm dbc va duoe su chip thuin cia Hoi ddng quan tri, Tng cong ty duoc
tuyén dung can b quan ly cin thiét véi sb luong va chit luong phu hop véi co chu va thong 18
quan ly Tong cong ty do Hoi dong quan tri dé xut thy timg thoi diém. Can bd quan Iy phai c6 su
man cén can thiét dé cac hoat dong va td chitc ciia Tdng cong ty dat duoc cic muc tiéu dé ra.

2. Mic luong, tién thi lao, loi ich va cdc diéu khoan khdc trong hop ddng lao dong déi v6i Tong
gidm doc s& do Hoi dong quan tri quyet dinh va hop dong doi véi céc Phé Tong gidm doc, Ke todn
trudng va can b quan ly khac do Hoi déng quan tri quyet dinh sau khi tham khao y kién cia Tong
giam doc.

Piéu 30. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Téng giam déc

1. Hoi dong quan tri b nhiém mat thanh vién trong Hoi dong quan tri 1am Téng gidm ddc; ky hop
dbng trong d6 quy dinh miic luong, thii lao, loi ich va cac didu khoan khac lién quan. Théng tin ve
mitc lwong, tro cdp, quyén loi cia Téng giam dbc phai dugc béo cdo tai Dai hoi ddng cd dong
thudng nién va dugc néu trong bio cio thudng nién ciia Téng cong ty.

2. Nhiém k¥ ctia Tong giam ddc 1a nim (5) nim va c6 thé duoc’téi bd nhié}n. Viéc bd nhiém c6 thé
het hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop dong lao ddng. Tong gidm doc khéng phai 1a nguoi bi
phap luat cam gitt chuc vu nay.

3.  Téng giam dbc c6 nhiing quyén han va trach nhiém sau:

a.  Thuc hién cic nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Pai hoi ddng cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cia Tong cong ty dd dugc Hoi dong quan tri va Pai hdi dong cd
dong thong qua;

b.  Quyét dinh tit ca cic vin dé khong can phai ¢6 nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri bao gom
viéc thay mit Tong cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, t& chirc va diéu
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hanh hoat dong san xuét kinh doanh thuong nhét clia Téng cong ty theo nhing thong 1& quan
Iy t6t nhat;

c.  Kién nghi s luong va céc loai can bo quan ly ma Tong céng ty cén tuyén dung dé Hoi ddng
quan tri bd nhiém hofc mién nhiém nhdm thyc hién céc hoat déng quan 1y tét theo d& xuét
cua Hoi dong quan tri, va tu vin dé Hoi dong quan tri quyét dinh muc lwong, thi lao, céc loi
ich va céc diéu khoan khac cua hop ddng lao dong ctia can bd quan ly;

d.  Tham khao y kién ctia Hoi dbng quan tri dé quyét dinh sb luong nguoi lao dong, mic luong,
trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac didu khoan khéc lién quan dén hop dong
lao dong cua ho;

e.  Vao ngay 31 thang 10 hang ném, Téng giam ddc phai trinh Hoi dong quan tri phé chuén ke
hoach san xuat kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp tng cac yéu cau
cia ngan sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim nam.

f.  Dé xuit nhiing bién phap ning cao hoat déng va quan 1y ciia Téng cong ty:;

g.  Chuin bi cac ban du toan dai han, hing nim va hang quy cia Tdng cong ty (sau ddy goi 1a
ban du todn) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang quy cia Tong cong ty
theo ké hoach san xudt kinh doanh. Ban du todn hang nam (bao gom ca ban can dbi ké toan,
bdo cio hoat dong san xuét kinh doanh va bdo c4o luu chuyén tién t& du kién) cho timg nim
tai chinh sé& phai duoc trinh dé Hai ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhitng thong tin
quy dinh tai cic quy ché cta Téng cong ty;

h.  Thuc hién tét ca cic hoat dong khac theo quy dinh ciia Pidu 1& nay va cac quy ché cua Tong
cong ty, céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong cua Téng giam ddc va
phap luit.

4.  Téng giam d6c chiu trach nhiém trudc Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng c¢b dong Yé viéc thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi duogc yéu cau.

5.  Hoi dong quan tri c6 thé bii nhiém Téng gidm dbc khi da sb thanh vién Hoi ddng quén tri du hop
¢6 quyén quyét tan thanh va bd nhiém méot Téng gidm dbc méi thay thé.

Piéu 31. Thue ky Téng céng ty

Hpi dong quan tri chi dinh mét (01) hoic nhiéu ngudi lam Thu ky Téng cong ty véi nhiém ky va
nhiing diéu khoan theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Thu ky
Téng cong ty khi cin nhung khéng trai véi cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan
tri cling c6 thé bd nhiém mét hay nhleu Tro Iy Thu ky Téng cong ty tiy timg thoi diém. Vai tro va
nhiém vu ctia Thu ky Téng cong ty bao gbm:

1. Chuén bi céc cudc hop cia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cd déng theo
yéu cau ciia Chu tich H6i déng quan tri hoic Ban kiém soat.

2. Tu vén vé thi tuc ciia céc cude hop.
3. Tham du céc cudc hop.
4. Pam bao cac Nghi quyét cia Hai dong quan tri phit hop v6i phap luit.
5. Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoéi ddng quan tri va cac thong tin
khéac cho thanh vién ctia H61 dong quan tri va Ban kiém soat.
~ Thu ky Téng cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cic quy dinh cia phap luat va Diéu
I€ Tong cong ty.
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IX. BAN KIEM SOAT
Piéu 32. Thanh vién Ban kiém so4at

1.  Sb luong thanh vién Ban kiém soat ciia Tong cong ty 1a ba (03) thanh vién. Céc thanh vién Ban
kiém soat khong phai 1a ngudi trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Téng cong ty va khong phai la
thanh vién hay nhan vién ciia Cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém toan bao cao tai
chinh ciia Téng cong ty. Ban kiém soét phai c6 it nhit mot thanh vién 1a ké toan vién hoic kiém
toan vién. Céc thanh vién Ban kiém soat khong phai 1a nguoi 6 lién quan vai céc thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam ddc va céc can bo quan 1y khac cia Téng cong ty. Ban Kiém sot phai
chi dinh mét (01) thanh vién lam Truéng ban. Truéng ban kiém soét 1a nguoi c6 chuyén mén vé ké
toan . Trudng ban Kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau:

Triéu tap cude hop Ban kiém soat;

b.  Yéu cdu Hoi dong quan tri, Téng giam ddc va cac can bd quan 1y khac cia Tdng cong ty cung cap
céac thong tin lién quan dé bao cdo Ban ki€ém soét;

c.  Lép vaky bdo cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi dong quén tri dé trinh
Dai hoi dong cb dong.

2.  Caccd dong co quycn g6p sb phiéu biéu quyet cua timg nguoi lai voi nhau dé de cu cac Ung vien
cua Ban kiém sodt. Cé déng hodc nhém cb déng ndm gitr tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢ phan c6

quyén biéu dwoc d& cir mot (01) ting vicn; tir 10% dén dudi 50% duoc dé cir toi da hai (02) tng
vién; tir 50% trd 1én duoc dé cir du sb vng vién.

3. Trudong hop sb luong cac Gng vién Ban kiém soat thong qua @& ctr va tng cir vin khéng du s6
lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém (g cr vién hofc t6 chirc dé cu
theo co ché dugc Tong cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quan tri Tong cdng ty. Co ché Ban
kiém soat duong nhiém dé ctr tmg vién Ban kiém so4t phai duoc cong bd ro rang va phai dugc Dai
ho6i dong cb dong théng qua trude khi tién hanh dé cir.

4.  Céac thanh vién cua Ban kiém soat do Pai hoi ddng cd ddng bau, nhiém ky cua Ban kiém soat
khong qua nam (05) nam; thanh vién Ban kiém soat c6 thé duoc bau lai véi so nhiém ky khong han
che.

5. Thanh vién Ban kiém soat khong con tu cach thanh vién trong céc trudng hop sau:

Thanh vién do bi phép luit cAm lam thanh vién Ban kiém soat;
Thanh vién d6 tir chirc bang mot van ban thong béo duoc giri dén tru sé chinh cho Tdng cong
ty;

c.  Thanh vién d6 bi réi loan tim thin va cdc thanh vién khac ciia Ban kiém soat c6 nhiing bing
chiing chuyén mén ching té ngudi do khéng con nang luc hanh vi dan su;

d.  Thanh vién d6 ving mit khong tham du cac cude hop ciia Ban kiém soat lién tuc trong vong

sau (06) thang lién tuc khong duge su chap thudn cta Ban kiém sodt va Ban kiém soét ra
quyét ring chiic vu ctia ngudi nay bi bo tréng;

e.  Thanh vién do6 bi cach chuc thanh vién Ban kiém soat theo quyét dinh ciia Dai hoi dong cb
dong.

Piéu 33. Ban kiém soat

1. Tbng cong ty phai c6 Ban Kiém soat va Ban kiém soat c6 quyén han va trach nhiém theo quy dinh
tai Pi€u 123 cua Ludt Doanh nghiép va Pi€u 1€ nay, chu yéu la nhitng quyén han va trach nhiém
sau day:

a. D& xuét lua chon Cong ty kiém toan ddc 14p va moi van dé lién quan dén sy rdt lui hay bai
nhiém cua cong ty kiém toan ddc lap;
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b.  Théo luén véi kiém toan vién doc I4p vé tinh chit va pham vi kiém toan trude khi bét dau
viéc kiém toan;

c.  Xiny kién tu vén chuyén nghiép doc 1dp hodc tu vén vé phap ly va dam bao sy tham gia cia
nhitng chuyén gia bén ngoai Tong cong ty v6i kinh nghiém trinh do chuyén mén phu hop vao
cong viéc cua Tong cOng ty néu thay can thlet

d.  Kiém tra cic bdo céo tai chinh nim, sau thang va quy;

e.  Théo luan vé nhitng vdn dé kho khin va ton tai phéat hién tir cac két qua kiém todn giira ky
hodc cuoi ky ciing nhu moi van dé ma kiém toan vién doc 1ap muodn ban bac;

£ Xem xét thu quan 1y cia kiém todn vién ddc 14p va v kién phan hdi ctia ban quéan 1y Tdng
cong ty;

g, Xem xét bio cdo ciia Téng cdng ty vé cac hé théng kiém soat ndi bd trude khi Hoi dong quan
tri chap thudn; va

h.  Xem xét nhimg két qua diu tra ndi bd va ¥ kién phan hdi ctia ban quén ly.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va can bd quan ly khac pha1 cung cAp tit ca cac
thong tin va tai liéu lién quan den hoat déng ciia Tong cong ty theo yéu ciu ciia Ban kiém soat.
Thu ky cong ty phai biao dam rang toan bo ban sao chup cac théng tin tai chinh, cac thong tin khac
cung cip cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi ddng quan trj s&
phai dugc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat vao ciing thoi diém ching duoe cung cép cho
Héi dong quan tri.

Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cude hop ciia Ban kiém soat va cach thirc hoat
dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop toi thiéu hai (02) lan mgt nam va so lugng thanh
vién tham gia cac cudce hop toi thiéu la hai (02) nguoi.

Miic thi lao cho cac thanh vién Ban kiém soat do Dai hoi dong cd déng quyét dinh. Thanh vién
clia Ban kiém soat dugc thanh toan cic khoan chi phi di lai, khach san va céc chi phi phat sinh mot
cach hop Iy khi ho tham gia cac cudc hop ctia Ban kiém soat hoidc thuc thi cac hoat dong khéac cia
Ban kiém sodt.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN
KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Piéu 34. Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng giam dbc va can bd quan 1y khéc c6 trach
nhiém thuc hién cic nhiém vu ciia minh, ké ca nhimg nhiém vu véi tur cich thanh vién céc tiéu ban ctia
Hbi ddng quan tri, mot cach trung thuc vi logi ich cao nhét ctia Tong cong ty va voi mot mic do can
trong ma mot nguoi than trong phai ¢ khi dam nhiém vi tri tuong duong va trong hoan canh tuong fu.

DPiéu 35. Triach nhiém trung thwe va trinh cic xung dot vé quyén loi

L.

Thanh vién Hoi dng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc va can bd quéan 1y khéc
khéng duoc phép sir dung nhimng co hoi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Téng cong ty vi
muc dich c4 nhan; ddng thoi khong dugc sir dung nhiing thong tin ¢é duwoc nhd chitc vu ciia minh
dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cia té chiic hodc ¢4 nhén khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm d6c va can bd quan 1y khéc ¢6
nghia vu théng bdo cho Hoi déng quan tri tit ca cac lgi ich co thé gay xung dot véi loi ich clia
Téng cong ty ma ho c6 thé dugc hudng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc c4
nhén khac.
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Tdng cong ty khong cap cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hoi dong quén tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam déc, can bd quan ly khac va nhiing ngudi c¢6 lién quan tGi cac
thanh vién néu trén hodc phdp nhan ma nhiing ngudi nay c6 céc lgi ich tai chinh, trir trudng hop
c4c khoan vay hodc bao lanh néu trén di duoc Pai hoi dong cb dong chap thuan.

Hop dong hoic giao dich giita Téng cdng ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hbi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can by quan ly khac hodc nhimg ngudi lién quan dén ho
hoic Tong cong ty, dbi tac, hiép hoi, hoic td chitc ma thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém so4t, Tong gidam ddc, can bd quan 1y khac hoic nhiing ngudi lién quan dén ho 13 thanh vién,
hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh khong bi vd hiéu hoa trong cac trudng hop sau day:

a. Bcn v6i hop dong 6 gid tri tir dudi 20% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo cao tai chinh
gan nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hoic giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va
loi ich clia can bo quan 1y hodc thanh vién Hoi dong quan tri da duoc bdo cdo cho Hoi ddng
quan tri hoc tiéu ban lién quan. Béng thoi, Hoi dong quan tri hodc tiéu ban do di cho phép
thuc hién hop dong hozc giao dich d6 mét cach trung thuc bing da sb phiéu tan thanh cia
nhitng thanh vién Hai ddng khong c6 loi ich lién quan;

b.  P6i voi nhimg hop dong c6 gid tri Ién hon 20% cua tong gi tri tai san duoc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhét, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hodc giao dich nay ciing nhu
mdi quan hé va loi ich cia can bd quan 1y hodc thanh vién Hoi dong quan tri da duoc cong bo
cho céc cb dong khong c6 loi ich li€n quan co quyén biéu quyet vé van d& do, va nhiig cb
d6ng d6 di bo phiéu tan thanh hop dong hodc giao dich nay;

¢.  Hop ddng hoac giao dich d6 dugc mét tb chitc tu vén ddc 1ap cho 1a cong bing va hop 1y xét
trén moi phuong dién lién quan dén céc cb dong cua Tong cong ty vao thoi diém giao dich
hodc hgp dong nay duoc Hoi dong quan tri hodc mdt tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri
hay cac c6 dong cho phép thuc hién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm ddc, can bd quan Iy khac
va nhiing ngudi cé lién quan véi céc thanh vién néu trén khong dugc st dung céc thdng tin chua
dugc phép cong bd ciia Tong cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khic dé thuc hién céc giao dich c6
lién quan.

Piéu 36. Triach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1.

Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Téng giam doc va can bo quan Iy khac vi
pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan thanh nghia vu ctia minh voi su
mAn can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ciia
minh géy ra.

Téng cong ty bdi thudng cho nhiing ngudi di, dang hoiic c6 thé tré thanh mét bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gbm céc vu viée dan sw, hanh chinh va khéng phai la cic vu
kién do Tong céng ty la ngudi khdi kién) néu ngudi d6 da hogc dang 1 thanh vién Hoi déng quan
tri, can bd quan 1y, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Téng cong ty uy quyen hodc nguoi do da hodc
dang 1am theo yéu ciu cia Téng cong ty voi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan 1y,
nhén vién hodc dai dlen theo uy quyén cia Téng cong ty véi didu kién ngum dé da hanh dong
trung thuc, cin trong, man can vi loi ich hodc khong chdng lai loi ich cao nhét ciia Tong cong ty,
trén co so tudn thi phap luat va khoéng cé bang chimg xac nhin ring nguoi d6 di vi pham trach
nhiém cua minh. Khi thuc hién chirc ning, nhiém vu hoéc thuc thi cic cdng viée theo iy quyén cla
Téng cdng ty, thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, can b quan ly, nhéan vién
hoic la dai dién theo uy quyén cia Tdng cong ty duge Tong cong ty bdi thuong khi trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t& (trir cac vu kién do Tong cdng ty 12 ngudi khoi
kién) trong cac trudng hgp sau:

a. Pi hanh dong trung thuc, cin trong, man can vi loi ich va khdng mau thuan véi lgi ich cua
Toéng cong ty;
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b. Tuan thu phap luit va khéng c6 bing ching xac nhén d4 khong thuc hién trach nhiém cua
minh.

Chi phi dugc bdi thudng bao gdm: cic chi phi phat sinh (k& ca phi thué luat su), chi phi phéan
quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh todn phat sinh trong thuc té hodc duoc coi la mirc
hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho luit phap cho phép. Tong cong ty co thé
mua bao hiém cho nhiing ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bdi thuong néu trén.

XI1. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO TONG CONG TY

Piéu 37. Quyén diéu tra s6 sach va ho so

|

4.

cb déng hodc nhém cb dong @& cap tai Khoéan 2 Diéu 24 va Khoan 2 Didu 32 Didu 1& nay co
quyén tryc tiép hodc qua ngudi duoc uy quyén, giri vin ban yéu cAu dugc kiém tra danh sach cb
déng, céc bién ban hop Pai hoi ddng c¢b dong va sao chup hodc trich luc cdc hd so do trong gid lam
viéc va tai tru sG chinh cia Tong cong ty. Yéu ciu kiém tra do dai dién duoc uy quyen cua co dong
phal kém theo gidy uy quyén ciia ¢6 dong ma ngudi dé dai dién hoic mot ban sao cong chimg cia
gify uy quyén nay.

Thanh vién Ho6i ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va can b quan 1y khic c6
quyén kiém tra sb ding ky ¢ dong cua Téng cong ty, danh séch c6 dong va nhiing sb sach va hd
so khac cia Téng cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chiic vu cia minh véi diéu kién cac
thong tin nay phai dugc bao mat.

Téng cong ty phai luu Pidu 18 nay va nhitng ban stra d6i bd _sung Didu 18, Giy chimng nhén déng
ky doanh nghié€p, cac quy ché, céc tai liéu chiing minh quyen so hitu tai san, nghi quyét Pai hoi
ddng cb ddng va Hoi dong quan tri, bién ban hop Dai héi ddng c¢b dong va Hoi ddng quan tri, cac
bdo cdo cia Hoi ddng quan tri, cac bdo cdo ciia Ban kiém soét, bdo céo tai chinh nim, s6 sach ké
toan va bat cir gidy to nao khéac theo quy dinh cia phép luat tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi
diéu kién 14 cac ¢d dong va co quan dang ky kinh doanh dugc théng bdo vé dia diém luwu trit cac
gidy to nay.

Diéu 18 Téng cong ty phai dugc cong b trén website clia Téng cong ty.

XII. CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 38. Cong nhin vién va cong doan

1

Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua cac van dé lién quan dén viéc tuyén
dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém xa hoi, phic loi, khen thudng va ky luét déi vai
nguoi lao dong va can bo quan ly.

Téng giam d6c phai lap ké hoach @& Hoi ddng quan tri thong qua cac vén @ lién quan dén quan hé
ciia Téng cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuén muc, thdng 1& va chinh sach quan ly t6t
nhét, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1 nay, cac quy ché cia Tong cong ty va quy
dinh phap ludt hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 39. Phin phéi lgi nhuin

1.

Pai hdi ddng cb dong quyét dinh muc chi tra c¢b tic va hinh thiic chi tra ¢b tic tr lgi nhuén dugc
giit lai hang ndm cua Tong cong ty.

Theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri c6 thé quyét dinh tam g 6 tiic giita ky
néu xét thay viée chi tra nay phu hop véi kha nang sinh 161 cua Tong cong ty.
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Tdng cong ty khong thanh todn cho khoan tién tra c6 tic hay khoan tién chi tra lién quan t6i mét
loai ¢6 phiéu.

Hoi dong quan tri c6 thé, dé nghi Dai hoi ddng cb déng thong qua viéc thanh toan toan bd hodc mét
phéan cb tic bang c6 phieu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

Trudng hop cb tic hay nhitng khoan tién khac lién quan t&i mot loai ¢6 phiéu duogc chi tra bing
tién mit, Tong cbng ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé thuc hién truc tiép
hodc théng qua céc ngén hang trén co s& cic thong tin chi tiét vé& ngan hang do co déng cung cap.
Truomg hop Tong cong ty da chuyén khoan theo _ding céc thong tin chi tiét vé ngan hang do cd
doéng cung cap ma co dong do khong nhan duoc tién, Téng cong ty khéng phai chiu trach nhiém ve
khoan tién Tong cong ty chuyén cho c6 déng thu hudng. Viéc thanh todn cb tirc déi véi cac cb
phiéu niém yét tai S& Giao dich Ching khoan c6 thé dwoc tién hanh thong qua cong ty chung
khoan hodc Trung tdm Luu ky chiing khoan Viét Nam.

Cén ctr Ludt Doanh nghiép, Ludt Chung khoén, Hoi dong quén tri théng qua nghi quyét xac dinh
mot ngay cu thé dé chdt danh sach cé déng. Cin cit theo ngay do, nhung nguoi dang ky véi tu céch
cd déng hoic nguoi so hitu cac ching khodan khéc duoc quyén nhan cb tic, 14i sudt, phan phdi loi
nhuan, nhan co phleu, nhén thong bao hodc tai li€u khac.

Céc van dé khéc lién quan dén phéan phéi lgi nhudn dugc thuc hién theo quy dinh cua phéap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA HE
THONG KE TOAN

Piéu 40. Tai khoan ngin hang

1.

Tdng cong ty s& mo tai khoan tai cic ngan hang Viét Nam hoic tai cic ngan hang nudc ngoai duoc
phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sw chp thudn trude ctia co quan ¢6 thdm quyén, trong truong hop can thiét, Téng cong ty c6
thé mé tai khoan ngén hang & nudce ngoai theo cac quy dinh cla phép luét.

Tdng cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Tong cdng ty mo tai khoan.

Piéu 41. Nim tai chinh

Nim tai chinh ciia Téng cong ty bit dau tir ngay dau tién ciia thang Mot hang nam va két thuc vao ngay
thir 31 ciia thing 12 cling nam. Nam tai chinh dAu tién bat ddu tir ngay cap Glay chiitng nhén dang ky
doanh nghiép va két thiic vio ngay thi 31 cua thang 12 ngay sau ngay cip Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép do.

Piéu 42. Ché d6 ké toan

1.

Ché 46 ké toan Tdng cong ty sit dung la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hodc ché do ké toan
khac dugc Bo Tai chinh chap thuén.
Téng cong ty lap sé sich ké toan bang tiéng Viét. Toéng cong ty luu gilt hd so ké toan theo loai

hinh cta céc hoat déng kinh doanh ma Téng cbng ty tham gia. Nhiing hd so nay phai chinh xdc,
cip nhat, ¢6 hé théng va phai dii dé ching minh va giai trinh céc giao dich cia Téng cdng ty.

Téng cong ty sir dung dong Viét Nam (hodc ngoai t€ tu do chuyén déi trong truong hop duoc co
quan Nha nudc c6 thdm quyén chap thuin) lam don vi tién té ding trong ké toan.
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XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG
BAO RA CONG CHUNG

Piéu 43. Bio c4o tai chinh nim, sdu thing va quy

1.  Téng cong ty phai lap ban béo cdo tai chinh nam theo quy dinh cta phap luat ciing nhu cic quy
dinh ciia Uy ban Chiing khodn Nha nudc va bao cdo phai duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu
46 ciia Picu 1€ ndy, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thic mdi nim tai chinh, phai ndp béo
céo tai chinh nam da dwgc kiém toan cho co quan thué cé thdm quyén, Uy ban Ching khoan Nha
nuée, S¢ Giao dich Chiing khoan va co quan déng ky kinh doanh. Trong vong 10 ngay ké tir ngay
két thuc Dai hoi ddng cb dong, Tong cong ty pha1 gui bdo cdo tai chinh nam dugc Pai hoi dong co
dong thong qua cho co quan thué c6 thim quyén, Uy ban Ching khoan Nha nuéc, $& Giao dich
Chimg khoan va co quan déng ky kinh doanh.

2. Bao cdo tai chinh ndm phai bao gbm béo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh phan anh mot
cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé& 1ai va 18 ctia Téng cong ty trong nam tai chinh, bang
can dbi ké toan phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cta Téng cong ty
tinh dén thoi diém 14p bdo céo, béo céo luu chuyén tién t& va thuyét minh béo cdo tai chinh.

3.  Tdng cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo sau thang va quy theo cac ‘quy dinh cua Uy ban
Chung khoan Nha nudce, S¢ giao dich chiing khoan va ndp cho co quan thu€ hitu quan va co quan
dang ky kinh doanh theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

4. Cac bdo cao tai chinh da duogc kiém toan (bao gobm y kién cia ki€ém toan vién), bdo cdo sau thang
va quy ctia Tong cong ty phai dugc cong bo trén website cia Tong cong ty.

5. Céc td chiic, ca nhin quan tim déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban bdo cdo tai chinh nim
duoc kiém toan, bao cao sdu thang va quy trong gio lam viéc cua Tong cong ty, tai tru s& chinh cia
Tong cdng ty va phai tra mot mic phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 44. Bio cio thwong nién

Téng cong ty phai lap va céng bd Béo cdo thudng nién theo cic quy dinh ctia phép luat vé chimg
khoan va thi truong chimg khoan.

XVI. KIEM TOAN TONG CONG TY
Diéu 45. Kiém toan:

1. Hang nam Téng cong ty thuc hién cong tic kiém toan ndi bo theo ndi dung va ké hoach kiém toan
dugce Téap doan Dau khi Viét Nam phé duyét.

2. Dai hoi dong cb dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém todn doc lap hodc thong qua danh
sach cac Cong ty Kiém toan déc lap va iy quyén cho Hoi ddng quan tri lua chon mét trong s6 cac
don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém toan cua Tong cdng ty cho nam tai chinh tiép theo dua
trén nhiing didu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi dong quén tri. Téng cdng ty phai chuan bi
va giri bdo c4o tai chinh nam cho cong ty kiém toan ddc 1ap sau khi két thiic nam tai chinh.

3. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xdc nhin va bdo cdo vé bdo cdo tai chinh nim phan anh cc
khoan thu chi cua Tong cong ty, l4p bao cdo ki€m todn va trinh bdo cdo d6 cho Hdi dong quan tri
trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

4. Ban sao cia bdo cdo kiém todn duoe giri dinh kém bao céo tai chinh nim ctia Téng cong ty.

5. Kiém todn vién thuc hién viéc kiém toan Tdng cong ty duoc phép tham du moi cudc hop Dai hoi
dong cb dong va dugc quyén nhan cdc thong bdo va cdc thong tin khac lién quan dén Dai hoi ddng

0 ddng ma cac cb déng dugc quyén nhan va dugc phat bidu y kién tai dai hoi v& cac vén dé c6 lién
quan dén kiém toan.
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XVII. QUAN HE GIUA TONG CONG TY VOI CAC CONG TY CON, CONG TY
LIEN KET
Piéu 46. Quan hé giira Tong cong ty voi Cong ty con, Cong ty lién két, cong ty tw nguyén lién két

1. Tbng cong ty thuc hién cac quyén va nghia vu ciia minh déi véi cong ty con, cong ty lién két, tu
nguyén tham gia lién két theo quy dinh cia Phap luat, Diéu Ié nay, diéu 1é cila cic cong ty d6 va
cac quy dinh khac c6 lién quan. Quan hé ciia Téng Cong ty vGi cong ty con, cong ty lién két duoc
thuc hién thong qua céc thoa thuan vé thwong hiéu, thi trudng, cong nghé, nghién ciru, dao tao,
phét trién ngudn nhan lwc v cac thoa thuin khéc.

2. Céng ty tw nguyén lién két chiu su rang budc vé quyeén, nghia vu voi Téng Cong ty va cac don vi
thanh vién khéc theo thoa thuan lién két gitta Cong ty d6 vai Téng Cong ty.

XVIII. CON DAU

Diéu 47. Con diu

1. Hoi ddng quan tri quyét dinh théng qua con diu chinh thirc ciia Tdng cdng ty va con du dugc khic
theo quy dinh cia luét phap.

2. Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc st dung va quan 1y con dAu theo quy dinh ciia phép luat hién
hanh.

XIX. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Diéu 48. Chim dirt hoat dong

1. Téng cong ty c6 thé bi giai thé hodic cham dut hoat dong trong nhitng trudng hop sau:
a.  Toaan tuyén b6 Téng cong ty pha san theo quy dinh ctia phap lut hién hanh;
b.  Giai thé theo quyét dinh cuia Pai hdi ddng cb dong.
c.  Céc truong hop khac do phéap luat quy dinh.

Viée giai thé Téng cong ty do Dai hoi dong cb d6ng quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh
giai thé nay phai théng béo hay xin chip thuén ciia co quan c6 thim quyén (néu bit budc) theo quy dinh.

Diéu 49. Thanh 1y

1. Sau khi c6 mdt quyét dinh giai thé Téng cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh 1y
gbm ba (3) thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi ddng cb dong chi dinh va mot thanh vién do Hoi
ddng quan tri chi dinh tir mot cdng ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh 1y chuén bi cic quy ché hoat
dong ciia minh. Ban thanh 1y chuin bi céc quy ché hoat ddng cuia minh. Cac thanh vién cua Ban
thanh ly ¢6 thé duoc Iva chon trong sé nhéan vién Téng cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca céc
chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Téng cong ty uu tién thanh todn truéc cic khoan ng khéc cla
Tdng cong ty.

2. Ban thanh Iy ¢6 trach nhiém bdo cdo cho co quan diang ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va ngay
bat dau hoat dong. K& tir thoi diém do, Ban thanh Iy s& thay mat Tng cong ty trong tit ca cic cong
viéc lién quan dén thanh Iy Tdng cong ty truéc Tod 4n va cc co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh ly duoc thanh todn theo thit tu sau:
a.  Céc chi phi thanh ly;

b.  Tién luong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;
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c.  Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;
d.  Cac khoan vay (néu ¢6);
e.  Céc khoan no khac cia Tong cong ty;

f.  S6 du con lai sau khi da thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén () trén day s& duoc
phén chia cho cac co dong. Cac ¢o phan wu déi s€ vu tién thanh toan trude.

XX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 50. Giii quyét tranh chip ndi bod

L

Trudng hop phét sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan t6i hoat dong cua Tong cong ty hay téi
quyén va nghia vu cta cac cd déng theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty, Luit Doanh nghiép, cic
luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh gita:

a. Cb dong véi Tong cong ty;
b.  C déng véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc hay can bd quan 1y cao cap,

Céc bén lién quan s& c6 ging giai quyét tranh chdp dé théng qua thuong luong va hoa giai. Trir
trudng hop tranh chap lién quan t6i Hoi ddng quan tri hay Chu tich Ho6i ddng quan tri, Chu tich
H6i ddng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chdp va yéu cau timg bén trinh bay cac yéu t6 thuc
tién lién quan dén tranh chap trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phat sinh. Truong
hop tranh chap lién quan to1 Hoi ddng quan tri hay Chi tich Hai dong quan tri, b4t i bén nao ciing
¢6 thé yéu cdu Ban Kiém sodt chi dinh mét chuyén gia déc 1ap & hanh dong véi tu cach 1a trong
tai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

Tru'orng hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (6) tuan tir khi bat dau qua trinh
hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chp nhén, bit cir bén
nao ciing c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa an kinh té.

Céc bén tu chiu chi phi cia minh c6 lién quan t&i thi tuc thwong lwong va hoa giai. Viéc thanh
toan cac chi phi ctia Toa an do Toa phan quyé&t bén nao phai chiu.

XXI1. BO SUNG VA SUA bOI PIEU LE

Piéu 51. Bo sung va stva doi Dieu 1¢

1.
2.

Viéc bd sung, sira dbi Piéu 18 nay phai duoc Dai hoi ddng cb dong xem xét quyét dinh.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cia phép luat c6 lién quan dén hoat déng cita Tong cong ty
chua duoc dé cap trong ban Diéu 1¢ ndy hodc trong trudng hop c¢6 nhitng quy dinh méi cia phap
luat khac v6i nhitng didu khoan trong Diéu 1& nay thi nhiing quy dinh cua phap luat d6 duong
nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Téng cong ty.

XXII. NGAY HIEU LUC

Piéu 52. Ngay hiéu lwe

1.

Ban diéu 1& nay gdm 22 chwong 53 diéu, da duoc Dai hoi ddng cb dong cua Tong cdng ty nhat tri
thong qua ngay .....thang ...... nim ..... va cing chip thudn hiéu luc toan vin cia Diéu 1€ nay.

Diéu 1é duogc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢ gia tri nhu nhau, trong d6:
a. Mot (01) ban ndp tai Phong cong chimg Nha nudc cua dia phuong.

b. Niam (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh cia Uy ban nhan dén Thanh
ph6 Hb Chi Minh.
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c.  Boén (04) ban luu trir tai Van phong Téng cdng ty Khi Viét Nam — Cong ty C3 phan.
Diéu 1é nay la duy nhat va chinh thirc cia Tong cong ty.

4.  Cac ban sao hgac trjch luc D'}éu 1¢ Tong cﬁ)ng ty co gia tri khi co chit ky ciia Chu tich Hoi dong
quan tri hodc toi thiéu mdt phan hai (1/2) tong so6 thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 53. Chir ky ciia ngwoi dai dién theo phap luit cia Tdng cong ty.

TONG GIAM POC

R )\
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TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TONG CONG TY KHI VIET NAM-CTCP Poc lap - Tv do - Hanh phuc

Tp. HO Chi’ Minh, ngay  thang ndm 2013

QuY CHE TO CHUC VA HOAT BONG CUA
BAN KIEM SOAT TONG CONG TY KHi VN - CONG TY CO PHAN

PHAN I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay quy dinh t chlc va hoat ddng clia Ban Ki€ém soét Téng cong ty
Khi Viét Nam - C6ng ty c6 phan, bao gdbm cac quy dinh V& t& chirc, nhiém
vy, quyén han, trach nhiém, ché dd lam viéc va cac mdi quan hé cong tac
cla Ban Kiém sodt nhdm ki€ém tra, gidm sat viéc thuc hién Diéu 1€ t& chic
va hoat ddng clia Tong cdng ty Khi Viét Nam - Cong ty cd phan va theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay &p dung cho moi hoat ddng ki€ém tra, gidm sat cla Ban Kiém
soat Tong cdng ty Khi Viét Nam - Cong ty cd phan.

Piéu 3. Giai thich cac thuit ngir viét tat

Ban Ki€ém soat : Ban Ki€ém soéat Téng cdng ty Khi Viét Nam - Cong
ty c6 phan.

Téng cbng ty : Tong cong ty Khi Viét Nam - Céng ty cd phan.

C6 dbng 16n : 13 cd ddng hodc nhém cd dbng s& hitu trén 10%

tdng sb cb phan phd thdng trong thdi han lién tuc it
nhat sau thang hoac mot ty 1€ khac nhé hon quy
dinh tai Diéu 1é Téng cbng ty.

Pai hdi ddng ¢ ddng : la cd quan cb thdm quyén cao nhét cla Téng cdng

(PHDCD): ty bao gom tat ca cac c6 déng cd quyén biéu quyét.
Piéu 1&/Diéu 1& Tong : Diéu Ié t& chirc va hoat dong clia Tong Cong ty
cdng ty khi Viét Nam — C6ng ty cd phan.

Pan vi truc thudc : Cac don vi hach todn phu thudc Téng cdng ty
(cong ty chi nhanh, chi nhanh, van phong dai
dién,...).

Bon vi thanh vién : Cac doanh nghiép hach toan ddc lap, co phan von

chi phéi ctia Téng céng ty (cac cdng ty TNHH, cdng
ty cd phan ¢ v8n gdp chi phdi clia Téng cdng ty la
cdng ty con clia Téng cdng ty - theo diém 15 Didu
4 Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 va biéu 1é
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T6ng cdng ty).
HGi dong quan tri : HGi dong quan tri TGng cong ty.

(HPQT):

T6ng giam ddc (TGD) : Téng gidm déc Téng cdng ty.

Tap doan : Tap doan Dau khi Viét Nam.

Luat Doanh nghiép : Luadt Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dugc Qudc

hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
théng qua ngay 29/11/2005.

PHAN II: QUY PINH CU THE

Piéu 4. Nguyén tac hoat dong

4.1, Ban Kiém soét hoat ddng theo Ludt Doanh nghiép, lut chuyén nganh
(néu cd), Diéu I€, nghi quyét, quyét dinh PHDCD va céc quy dinh tai Quy
ché nay. Ban Kiém soat chiju trach nhiém trudc DHDCD trong viéc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao.

4.2. Ban Kiém sodt thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mdt cach
trung thuc, cdn trong nham dam bao Igi ich hop phép t8i da clia Tong cong
ty va cd ddng clia Téng cong ty.

Piéu 5. T6 chirc va hoat ddng ciia Ban ki€m soét

5.1. Ban Kiém soét 13 t6 chiic do PHDCP bau mién nhiém, b&i nhiém. Ban
Kiém sodt cé ba (03) thanh vién.

5.2. Thanh vién Ban Kiém soéat la nhitng cd nhén dap (ing céc tiéu chudn
theo quy dinh tai Diéu 122 Luat Doanh nghiép va cd it nhat mot thanh vién
la k& toan vién hodc kiém toan vién. Céc thanh vién Ban Ki€ém soat khéng
phai 1a can bd trong bd phén ké toan, tai chinh clia Téng cdng ty va khéng
phai Ia thanh vién hay nhan vién clia Cong ty kiém todn ddc 18p dang thuc
hién viéc ki€ém todn béo cao tai chinh clia Téng cdng ty.

5.3. Cac thanh vién Ban Kiém soat bau mdt trong s6 thanh vién Ban Kiém

sodt 1am Trudng ban. Trudng Ban Kiém soat 1a ngudi cé chuyén mén vé ké

toan.

5.4. Nhiém ky cta Ban Ki€ém soat la 05 ndm. Thanh vién Ban Kiém soat ¢
thé dugc bau lai véi sG nhiém ky khéng han ché&. Néu vao thdi di€ém két
thdc nhiém ky ma Ban Kiém soét nhiém ky mdi chua dugc bau thi Ban Kiém
soat d& hét nhiém ky van ti€p tuc thuc hién quy@n va nhiém vu cho dén khi
Ban Kiém sodt mdi dugc bau va nhan nhiém vu.

5.5. Viéc mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 127 Luat Doanh nghiép.
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Ngugi dugc bau lam Trudng ban Kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém
soat co trach nhiém ti€p nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cdng viéc
theo chiic danh dugc bau. Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, béi
nhiém cd trach nhiém ban giao c6ng viéc cho cac thanh vién ducng nhiém
clia Ban Ki€ém sodt trong thdi han 15 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh mién
nhiém, bai nhiém, déng thoi phai chiu trach nhiém cd nhan ddi vdi cong
viéc ctia minh trong thdi gian da dam nhiém chirc danh do.

5.6. Thanh vién Ban Kiém soat dudc tra thu lao theo cbng viéc va dugc
hudng cac Igi ich khac theo quyét dinh cia PHDCD. DHPCD quyét dinh
tdng mdc thi lao va ngan sach hoat déng hang ndm clia Ban Kiém soat.
Thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban Kiém soat dugc tinh vao chi phi san
sudt kinh doanh clia Téng cong ty theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 6. Nhiém vu Ban kiém soat

6.1. Xay dung, stfa d6i, bd sung Quy ché t6 chlic va hoat dong cla Ban
Kiém soat dé théng qua DHDCD.

6.2. Giam sat HDQT, TGD trong viéc quan ly va diéu hanh Téng cong ty,
chiu trach nhiém truéc PHDPCD trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugc
giao.

6.3. Giam sat viéc chdp hanh Diéu I&, nghi quyét, quyét dinh cla PHDCD,
cla HPQT, thuc hién kiém tra, gidam sat hoat dong san sudt kinh doanh
theo Quy trinh ki€m soat ban hanh kém theo tai Phu luc 1 Quy ché nay.

6.4. Trong truGng hap Ban kiém soét phat hién nhitng ddu hiéu vi pham
phap ludt hodc Diéu I1& phai thong bdo bang van ban cho HDQT trong vong
48 gig, dong thoi yéu cau cham duat vi pham va cd giai phap khac phuc hau
qua. Sau thdi han 7 ngay ké tir ngay ra thdng bao trén, néu déi tugng co
hanh vi vi pham néu trén khong chdm dat hanh vi vi pham va cé giai phap
khac phuc hdu qua, Ban Kiém soat cd trach nhiém bao céo truc ti€p vdi cac
C6 dbng 16n va vai Uy ban Ching khodn Nha nudc (néu Téng cdng ty 1a
cong ty dai ching).

6.5. Chl tri d& xudt PHDCD Iua chon cdng ty kiém toan ddc 1ap, thao ludn
vGi ki€m todn vién ddc 1ap vé tinh chdt va pham vi kiém toan trudc khi bat
dau viéc kiém todn; xem xét thu' quan ly cla ki€ém toan vién doc lap va y
kién phan hdi clia 1&nh dao Tong cong ty.

6.6. Xem xét sb sach k€ todn va cac tai liéu khac cua Tong cbng ty, cac
cdng viéc quan ly, diéu hanh hoat déng clia Téng cdng ty khi thdy can thiét
ho#c theo quyét dinh clia PHDCD hodc theo yéu cau clia C6 dong I6n quy
dinh tai Diéu lé.

6.7. Danh giad hoat dong cta hé théng ki€ém soat nbi bd Tong cong ty, bao
gdm hoat déng ctia Kiém toan ndi bd (néu cd) dé dua ra cac kién nghi, dé
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xudt nham chinh sira, hoan thién va nang cao hiéu qua hoat dong clia hé
thdng ki€m soét ni bd.

6.8. Trinh bdo cdo thdm dinh bdo cdo tai chinh, thdm dinh bao c4o V& hoat
ddng san xudt kinh doanh hang ndm cuta Téng céng ty va bdo cdo danh gid
cong tac quan ly ctia HPQT Ién DHDCD tai cudc hop thuting nién.

6.9. Dinh ky thdm dinh bdo cdo tai chinh quy, ndm clia Téng cbng ty, béo
cdo danh gid cong tac quan ly clia HDQT gui C6 déng I6n.

6.10. Ki€n nghi HDQT hodc DPHDCD céc bién phap slra d6i bd sung, cai tién
cd cau t6 chirc quan ly, diéu hanh hoat ddng san xuét kinh doanh cla Téng
cong ty.

6.11. Ki€ém tra, xem xét cac khi€u nai, t& cdo lién quan dén cac chlc danh
lanh dao thudc HPQT va Ban TGD.

6.12. Lap va trinh DHPCD ¢d déng thdéng qua k& hoach hoat dong nam cla
Ban Ki€ém soét.

6.13. Théng bao cho HPQT, TGD k& hoach tién hanh cac hoat ddng ki€ém
tra tai TGng cbng ty va cac dan vi.

6.14. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cla ludt
phap, Diéu & Téng cong ty va nghi quyét cia DHDCD.

Piéu 7. Nhiém vu cia Truéng ban Kiém soat

7.1. T6 chiic xdy dung, sira ddi, b6 sung Quy ché vé t8 chirc va hoat déng
clia Ban Kiém soét trinh DPHDPCD biéu quyét thdng qua hodc ky ban hanh
Quy ché nay néu dugc DHDBCD uy quyén.

7.2. T8 chirc thuc hién chuong trinh k& hoach gidm sat, kiém tra theo dinh
ky hang quy, hang ndm sau khi théng qua BHDCD.

7.3. Chiu trach nhiém dén d6c cac thanh vién Ban Kiém soét trién khai thuc
hién cac nhiém vu, quyén han clia Ban Kiém soat; phan cdng nhiém vu cho
ting thanh vién Ban Kiém soat; triéu tap va chi tri cic cudc hop Ban Kiém
soat.

7.4. Uy quyén cho thanh vién Ban Kiém sodt dam nhiém cong viéc cla
Trudng Ban trong thdi gian vang mat.

7.5. D& nghi HPQT hop phién bat thudng dé xtr Iy nhitng trudng hdp vi
pham quy dinh clia phap ludt, Diéu | Téng cong ty va nghi quyét cla
DHDCD.

7.6. Thay mat Ban Kiém soét triéu tdp DHDCP béat thudng theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Téng cong ty.

7.7. Trao ddi y kién vai Chu tich HDQT (hodc nguGi dugc ty quyén) vé cac
ndi dung trong bdo cdo clia Ban Kiém soat trudc khi chinh thirc bdo cdo
DHDCD.
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7.8. Chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trong bao cdo dinh ky hoéc
dot xudt cua Ban Kiém soat dugc gui dén DHDCD.

7.9. Tham dy céc cubec hop giao ban clia Tong cong ty, cac phién hop cla
HDQT.

Diéu 8. Nhiém vu cua thanh vién Ban Kiém soat

8.1. MGi thanh vién dugc phan cong chuyén trach mét linh vuc nghiép vu c6
trach nhiém tham muu cho Trudng ban Kiém soat va chiu trdch nhiém
truGc Trudng ban Kiém soat vé linh vuc dugc phan cong.

8.2. Dinh ky hang thang c6 van ban bédo cdo tinh hinh, két qua kiém soat
trong linh vuc dugc phan cdng cho Trudng ban Kiém sodt. Trudng hop che
gidu hodc khong kip thoi ki€én nghi xtr ly vdi nhimg sai pham s& phai chiu
trach nhiém lién dai.

8.3. Tham du cac phién hop cia HPQT.

Piéu 9. Quyén han chia Ban Kiém soat

9.1. bugc HDQT va TGD cung cap day du, kip thdi cac tai liéu, théng tin vé
hoat ddng san xuét kinh doanh clia Téng cdng ty theo yéu cau.

9.2. Trong trudng hop can thiét Trudng ban Kiém soat dé nghi Cha tich
HDQT, TGD quyét dinh viéc huy dong cac chuyén vién, can bd quan ly
trong Téng cdng ty thuc hién chuong trinh kiém tra, gidm sat.

9.3. Dugc dam bao cdng cu, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra
giam sat, dugc quyén yéu cau lanh dao Ban vi truc thubc, ngudi dai dién
clia Téng cdng ty tai cdc Don vi thanh vién cung cap s8 liéu, tai liéu, thong
tin va giai trinh cdc hoat ddéng theo yéu ciu clia Ban Kiém soét va ¢ trach
nhiém bao mat cac s6 liéu tai liéu, thdng tin dugc cung cdp. Dai vdi cac vu
viéc phai lién hé vdi cac td chlic, cd nhan ngoai Tong cng ty d€ phuc vu
cho cdng tac kiém tra, gidm sat, Ban Kiém soat thao ludn vdi HPQT trudc
khi thuc hién.

9.4. Ban Ki€ém soat dugc cung cdp cac tai liéu lién quan nhu déi véi thanh
vién HDQT tai cdc cubc hop clia HDQT; cé quyén phat bi€u y kién, kién
nghi, nhung khéng tham gia bi€u quyét. Néu Ban Kiém soat cd y kién khac
véi nhitng quyét nghi ciia HDQT, dugc quyén bao luu y kién clia minh vao
bién ban cudc hop va dugc truc ti€p bao cdo trudc PHDCD.

9.5. Yéu cau PHDCD, HPQT hop bét thudng dé giai quyét nhiing van dé
c8p bach clia Téng cdng ty theo quy dinh tai Diéu 1€ Téng cdng ty.

9.6. Tham du céc cudc hop, giao ban, hdi nghi so két, tdhg két cla Téng
cong ty, cac ban vi thanh vién va Dan vi truc thudc.
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9.7. Tham gia céc I6p dao tao nghiép vu, nang cao kién thiic nghé nghiép

theo d& nghi clia Ban Kiém soat. TGD co trach nhiém thdng bao cho Ban

Ki€ém soat vé ké hoach t8 chiic cac ndi dung néi trén.

9.8. Trong thdi han 90 (chin mudi) ngay k€ tir ngay nhin dugc bién ban

hop DHDCD hodc bién ban két qua ki€ém phiéu 18y y kién biéu quyét cla

DHDCD, Ban Kiém soat cd quyén yéu cau Toa &n hodc Trong tai xem xét,

hiay bd quyét dinh ctia DPHDCP trong cac truGng hop sau:

- Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop PHDCD khdng thuc hién theo diing quy
dinh clia phap luét va Diéu 1é Téng cbng ty;

- Trinh ty va thu tuc ra cac quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham
phap ludt va Diéu 1 Téng cbng ty.

9.9. Ban Kiém soat c6 quyén s dung tu van doc 1ap vdi chi phi hop ly theo

ngan sach hoat dong hang ndm da dugc phé duyét dé thuc hién céc nhiém

vu dugc giao, tham khao y kién cac dy vién HDQT vé hoat dong cia Ban

Kiém soat cling nhu’ ndi dung béo cdo clia Ban Kiém soét trudc khi trinh 1én

DPHDCD.

9.10. Ban Kiém soat c6 quyén clr ngudi tham gia cac doan kiém tra, ki€ém

todn ndi bd do Tdng cdng ty t6 chic thuc hién & Téng cong ty va cac Pon

vi thanh vién, Bon vi truc thudc clia Téng cdng ty.

Piéu 10. Ché& dd lam viéc va cac cudc hop cia Ban Kiém soat

10.1. Ban Kiém soat thuc hién viéc kiém tra, kiém soat theo ch& dé trach

nhiém ca nhan, két hop vdi ché dd 1am viéc tap thé cla Ban Kiém soét.

10.2. Trudng ban Kiém soat triéu tdp va chu tri céc cudc hop clia Ban Ki€ém

soat. Trudng hdp vang mét, Trudng ban Ki€ém sodt iy quyén cho mét thanh

vién Ban Kiém sodt thay mét chu tri, gidi quyét céc céng viéc clia Ban ki€ém
soat. Cudc hop dugc goi la hgp 1€ khi c6 it nhat 2/3 s6 thanh vién Ban Kiém
soat c6 mét.

10.3. C4c cudc hop cua Ban Kiém soat

- Cubdc hop thuting ky: Ban Kiém soat hop dinh ky it nhat mdi quy mét [an.

- Cudc hop bt thudng: Cudc hop bat thuding clia Ban Kiém soat dudc tién
hanh theo dé nghi cua:

+ Chu tich HPQT hodc it nhat 2/3 (hai phan ba) thanh vién HPQT;

+ Trudng ban Ki€ém sodt hodc nhat 2/3 (hai phan ba) thanh vién Ban
Kiém soat;

+ TGD.

- Trong th&i han 15 (mudi 1dm) ngay ké tir ngay nhdn dugc vén ban dé
nghi hop Ban Kiém soat bat thudng, Trudng ban Kiém soat phai triéu tap
va tién hanh cudc hop. Sau 2 (hai) lan dé nghi lién ti€p ma Trudng ban
Kiém soat khdng triéu tdp cudc hop Ban Kiém sodt, HDQT va cac thanh
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vién Ban Ki€ém sodt phai ti€n hanh hop Ban Kiém soat d& xir ly cong viéc,
dong thdi dé xudt mién nhiém, bai nhiém va bau mot thanh vién Ban
Kiém sodt dap ung tiéu chi quy dinh tai Diéu 5 va Diéu 7 Quy ché nay
lam Trudng ban.

- Théng bao va chuong trinh hop: Cudc hop Ban Kiém soét dudc tién hanh
sau 5 (n@m) ngay ké tr ngay gui théng bdo cho cic thanh vién Ban
Ki€ém soét.

- Biéu quyét:

+

+

Mdi thanh vién Ban Kiém soat tham du’ cudc hop Ban Kiém soét sé
co mét phi€u bi€u quyét tai cudc hop Ban Kiém soat. Néu thanh
vién Ban Ki€ém soédt khong thé tham du’ cudc hop thi cé thé Gy
quyén bang vén ban bi€u quyét cho mét thanh vién Ban Kiém soét
khéc (1a ddi tugng dudc phép tham gia biu quyét theo quy dinh
tai Diéu nay) thuc hién bi€u quyét.

Thanh vién Ban Kiém sodt cd quyén Igi va nghia vu lién quan
(theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Ludt Ching khoén va biéu
|é Téng cong ty) véi van dé/vu viéc dugc dua ra biéu quyét sé
khéng dugc tham gia bi€u quyét d6i véi van dé/vu viéc do, dong
thdi cling khéng dugc nhadn Gy quyén clia thanh vién Ban Kiém
soat khac dé tham gia biéu quyét van dé do.

Bi€u quyét da sd: Quyét dinh clia Ban Ki€ém soat dugc thdng qua
néu dugc trén 50% s6 thanh vién Ban Kiém soat cd quyén tham
gia biéu quyét du hop chap thuadn. Trudng hdp s6 phiéu bang
nhau thi quyét dinh cudi cting 1a y kién cta Trudng ban Kiém soat
hodc thanh vién Ban Kiém soat dugc Trudng Ban Kiém soat Gy
quyén chi toa cudc hop (truGng hdp Trudng Ban Kiém soét ving
maét), ngoai trir trudng hop ma Trudng ban Kiém soat/ngudi dugc
Uy quyén cta Trudng ban Kiém soét chi tri cubc hop cd quyén Igi
va nghia vu lién quan theo quy dinh tai Diéu nay.

Viéc I8y y kién bang van ban dé théng qua quyét dinh cd gia tri
tuong dudng vdi viéc bi€u quyét truc tiép tai cudc hop.

10.4. Cac kién nghi ctia Ban Kiém soat phai dugc dua ra 18y y kién tip thé
trong Ban Kiém soat theo nguyén tac bi€u quyét quy dinh tai Khoan 10.3
Didu ndy. M&i thanh vién Ban Kiém soat cd quyén bao luu y kién trong bao
cdo cua Ban Kiém soét.

Piéu 11. CAc mdi quan hé cia Ban Kiém soat
11.1. Quan hé vdi cac cd quan quan ly Nha nudc
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Ban Kiém sodt t& chirc va thuc hién ché& d6 thdng tin, bdo cdo cac ndi
dung lién quan dén cbng viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phap
luat hién hanh.

11.2. Quan hé vdi cd dong

11.2.1. Ban Kiém soat co trach nhiém gUi bao cao ki€ém tra, giam sat dinh
ky, béo cdo cac van dé cd lién quan dén cdng tac ki€m soat cho C6 dong
I6n va phdi hop véi C6 dbng 16n trong cac cube ki€m tra.

11.2.2. Ban Kiém sodt bdo cdo hoat dong cla Ban Kiém soat tai ky hop
DHDCD thuGng nién theo quy dinh tai Diéu Ié Téng cdng ty.

11.2.3. Ban kiém soat thuc hién ki€ém tra trong thdi han 7 (bay) ngay Iam
viéc khi cd yéu cau clia C6 dbng I6n k€& tir ngay nhan dugc yéu cdu. Trong
thdi han 15 (mudi Idm) ngady ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat
phai bdo cdo giai trinh vé& nhiing van dé dugc yéu cdu kiém tra cho HPQT
va C& dodng I6n. Viéc ki€m tra ciia Ban kiém sodt quy dinh tai khodn nay
khong dugc can tré hoat dong binh thudng cia HPQT, khong gay gian
doan diéu hanh hoat ddng kinh doanh clia T6ng cong ty.

11.3. Quan hé véi HDQT

11.3.1. HPQT chiu su’ giam sat cia Ban Kiém soat ddi vdi viéc thuc hién
nhiém vu clia minh. Trong cac phién hop HPQT, Chu tich HPQT hoac ngudi

triéu tap phai gui thdng bdo moi hop va cac tai liéu kém theo dén cac thanh

vién Ban Ki€ém soat nhu ddi véi céc thanh vién HPQT. Thu ky cla HDQT
phai bdo dam rang toan bd ban sao chup cac théng tin tai chinh, cac théng
tin khac cung cdp cho cac thanh vién HPQT va ban sao cac bién ban hop
HDQT s& phai dugc cung cdp cho thanh vién Ban Kiém sodt vao cling thdi
di€ém dugc cung cdp cho HPQT.

11.3.2. Ban Kiém soét thdng bao cho HDQT két qua kiém tra gidm sat ndi
bo dinh ky hang quy hodc dot xuét. '

11.3.3. Khi nhéan dugc két qua kiém tra, HDQT sé& xem xét dé dua ra két
ludn va quyét dinh x( ly. Ban Kiém soat giam sat viéc thuc hién cac két luan
va quyét dinh x{ ly ctia HDPQT.

11.3.4. Cac bédo cdo tinh hinh san xudt kinh doanh hang ndm cta Tong
cdng ty, bdo cdo danh gid cdng tac quan ly ciia HPQT chuln bi trinh 1&n
PHDCD tai cudc hop thudng nién phai gl cho Ban Kiém soat trudc ngay té
chic dai hoi 05 (ndm) ngay lam viéc dé thdm dinh.

11.3.5. Ban Kiém soat théng bdo cho HDQT va tham khao y ki€n cla HDQT
vé cac van dé dudc néu trong Bdo cdo clia Ban Kiém soat trudc khi gui 1én
DHDCD.

11.4 Quan hé véi TGD

11.4.1. TGP chiu su kiém tra, gidm sat clia Ban Kiém soét ddi véi viéc thuc
hién nhi€ém vu cta minh.
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11.4.2. Cac bao cao TGD gui t&i HDQT phai dong thdi gii cho Ban Kiém
soat.
11.4.3. TGD cd trach nhiém cung cdp day du thong tin, tai liéu va cac
phuong tién phuc vu cdng tac ki€ém tra, kiém soét theo yéu cau clia Ban
Ki€ém soat.
11.4.4. TGD c¢6 trach nhiém thuc hién nhitng ki€én nghi cia Ban Kiém soét
hodc béo cao véi HDQT nhiing diém khdng théng nhat vdi cac kién nghi cla
Ban Kiém soat. TGD cd trach nhiém thuc hién theo y kién chi dao cla
HDQT, dong thdi théng bao cho Ban Kiém soét nhiing y kién chi dao nay.
11.4.5. TGP théng bao kip thdi cho Ban Ki€ém soat khi phat hién thiy nhing
yéu kém, ton tai, cac sai pham, rui ro, that thoat I6n vé tai san hodc khi co
nhiing thay d6i trong hé thdng kiém tra, ki€ém soat ndi bd tai don vi.
11.5 Quan hé véi cac Ban vi truc thudc, ngusi dai dién tai cac Don vi thanh
vién
- Tru@ng cac phong/ban, Dan vi truc thudc clia Téng cdng ty, ngudi dai
dién tai cac Bon vi thanh vién phai cung cap day du thong tin, tai liéu
phuc vu cdng tac kiém tra, gidm sat theo yéu cdu clia Ban Kiém soat
va chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, day du, trung
thuc clia cac thong tin, tai liéu da cung cap.
- Ban Kiém sodt c6 trach nhiém bao mat s6 liéu, tai liéu theo quy dinh
phap luat.
11.6. Quan hé véi Ban kiém soét cac Dan vi thanh vién
11.6.1. Ban Kiém soét Téng cong ty ph&i hop véi Ban kiém soat cac Don vi
thanh vién trong cdng tac chuyén mén dé thuc hién cac quyén va nhiém vu
dudc giao trong cac cubc kiém tra dinh ky hodc dot xudt. Ban Kiém soét
Tong cdng ty cb thé huy ddng Ban Ki€ém soat cac Don vi thanh vién tham
gia phdi hgp thuc hién. '
11.6.2. Thanh vién Ban ki€ém soat do T6ng cong ty dé clr tai cac cong ty lién
doanh/lién két thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, Diéu I€,
quy ché& ngudi dai dién (néu co),... va phai tudn thi ché dé bao cao dinh ky
hang thang, quy, ndm vé Téng cong ty.
11.7 Quan hé véi Ban Kiém toan ndi bd (néu cd) '
11.7.1. Ban Kiém todn ndi bd tham khao y kién Ban Kiém soat trong viéc 1ap
k& hoach ki€ém toan ndi bd hang nam.
11.7.2. Cac bdo cdo clia Ban Ki€ém toan ndi bd guii TGD, HPQT Téng cdng ty
s& phai dugc cung cAp ddng thdi cho thanh vién Ban Kiém soét.

Piéu 12. Khen thudng, ky luat
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12.1. TruGng Ban, c4c thanh vién Ban Ki€ém soat ¢ thanh tich trong cdng
tac kiém sodt va cac hoat dong c6 lién quan dugc khen thudng theo ché do
khen thudng chung clia Nha nudc va Téng cong ty.

12.2. Trudng Ban, cac thanh vién Ban Ki€ém soat vi pham cac quy dinh cla
phap ludt trong cdng tac kiém sodat va cac hoat ddng cd lién quan hodc Igi
dung chifc vy, quyén han vu Igi, cd dong cd ca nhan xam pham Igi ich hgp
phap clia Téng cdng ty bi x(r ly theo quy dinh clia phap ludt ty theo muc
d6 sai pham.

PHAN III: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Pieu khoan thi hanh

13.1. Quy ché& nay cd hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky ban hanh.
13.2. Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay do PHDCD quyét dinh.
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Phu luc 1: QUY TRINH KIEM SOAT

Tréch nhiém Cong viéc Ghi chi
PHDCD/CE Ao 2w
dc}ng I6n/nhém Yéu cau kiém soat B%inq i bt
c6 dong, HPQT
Y Y
BKS tham khao Kiém sodt theo Kiém sodt S
HDQT ké hoach dot xuat Bang van ban
Bang van ban
PHDCD Trinh DPHDCD
Thr?ng béo Bang van ban
BKS kiém soat
Thuc hién
BKS ki€ém soét
v
BKS Téng hop, 1ap bién ban va
bdo cdo két qua kiém soat Bang van ban
----- i i
PHDCD/C8 RS e Néu két qua
dong I6n/nhdm | TTTmeeeal U ['_“h bao G0 ; pmmemren ™ kiém tra cd van
wwdébng | 00 T dé nghiém trong
Y
, , Theo doi thuc hién cac
BKS{,CaC don vi ki€én nghi clia BKS
lién quan
;
Pan vi Tong hop, béo cao két B3ng vin ban
qua thuc hién kién nghi
DHDCD . 4

Ghi chd: ----- » Dai hdi cd ddng bat thutng
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